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INSTAUTO ELECTORAL DE MICHOATAR

GLOSARIO

Comisidn de Administracion, Prerrogativas y Partidos

CAPyPP Politicos.

Codigo Electoral: Cédigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo.
Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral de Michoacan.
Coordinacion: Coordinacion de Prerrogativas y Partidos Politicos.

Direccion Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas y

Di =z : i : . .
reccion Ejecutiva: 1106 Politicos.

INE: Instituto Nacional Electoral.

Instituto: Instituto Electoral de Michoacan.

Reglamento para el funcionamiento de las Comisiones

Reglamento: . y de los Comités del Instituto Electoral de Michoacan.

Reglamento Interior:  Reglamento [nterior del Estado de Michoacan

INTRODUCCION

De acuerdo con lo establecido en el articulo 8° del Reglamento para el Funcionamiento de las X
Comlsmnes y de fos Comités del instltuto las Comisiones Permanentes deberan proponer al -
Consejo General para su aprobacron prewa aceptacion por parte de los integrantes de la

P -_.'i Ei programa anual de trabajo, a mas tardar el uitlmo dia habil del mes de nowembre M
T del afio anterior de que se trate;
L7 - Los informes cuatrimestrales de actividades; y,
e S OFICINAS CENTRALES
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. Extraordlnarta Urgente Virtual el dia 11 de abril de 2022, la cual cuenta con las atribuciones, es

IMSTTUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

[I. Los informes que, en particular le solicite el Consejo General, o aquellos que sean
necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones y objetivos. relativas a los
informes que se han de presentar al Consejo General son las siguientes

Derivado de la disposicién reglamentaria antes referida, el documento que se presenta
contiene el Informe Cuatrimestral de la Comisién, relativo a las actividades realizadas en la
Direccion en el periodo de enero a abril de 2022, comprendidas en los siguientes rubros:

| Actividades de la Comision correspondientes a los meses de enero, febrero, marzo y
abril.

ll. Seguimiento a los programas y actividades realizadas por parte de la Direccidn
Ejecutiva.

Ili. Atencion a solicitudes de informacion.

ANTECEDENTES

PRIMERO. Estatus de la integracion de la Comisién

En acuerdo IEM-CG-270/2021, aprobado en Sesion Extraordinaria Urgente Virtual del dia 16
de noviembre de 2021, el Consejo General del IEM modificod |a integracion de Consejeras o
Consejeros de Comisiones y Comités de este Organo Electoral, entre ellas la CAPYPP,
quedando integrada actualmente de la siguiente manera: '

| 'SEGUNDO La DI!‘GCG!OI‘I Ejecutiva de Admmlstracmn Prerrogatlvas y Partldos Polltlcos

5 -_-:La Mtra Norma Gaspar Flores es la actual Directora Ejecutiva de Administracién, Prerrogatlvas
ly Partldos Poimcos nombrada mediante el acuerdo IEM-CG-026/2022, aprobado en Sesién

Bougelas no 13, Frace Vit Urborsided CP, 55060
Tel (4453322 14 0O, Moretla, hirhaatda, Micee
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INSTFUTO £LECTORAL DE MICHDACAN

establecidas en el Articulo 41 del Reglamento Interior del Instituto, el cual establece que la
Direccion dependera de la Secretaria Ejecutiva, deberd proponer e impulsar la transformacion
de la administracion del Instituto, mediante la innovacion de procesos y utilizacién de nuevas
tecnologias, asi como la entrega oportuna de las prerrogativas a los partidos politicos, para lo
cual cuenta con las atribuciones siguientes:

+ Formular, en coordinacion con las demas areas del Instituto, los proyectos consolidados
del Programa Operativo Anual y Presupuesto de Ingresos y Egresos.

» Elaborar el proyecto de calendario de pago de prerrogativas y someterlo a la
consideracion de] Consejo General.

» Atender las necesidades administrativas de las areas del instituto.

 Elaborar, en coordinacion con las demdas areas del Instituto, los proyectos, estudios y
‘propuestas para la modificacion de normas, sistemas y procedimientos de
administracion interna y proponerios ante la Junta o el Consejo General, segun el caso,
para la formulacion de los acuerdos correspondientes.

» Disefiar y aplicar los sistemas necesarios para operar los programas de administracién
de los recursos humanos, materiales y financieros del Instituto.

e Atender los acuerdos del Consejo General y la Junta en las materias que son de su
competencia.

» Gestionar de manera oportuna, ante fa autoridad correspondiente los recursos
presupuestales de Instituto.

« Gestionar lo conducente para el cumplimiento oportuno de las obiigaciones fiscales y el

“ pago de servicios publicos del Instituto.

e FEjercer y controlar el presupuesto de egresos de conformidad con las normas
aprobadas por la Junta.

» Proponer a la Junta las medidas organizativas, técnicas y administrativas que considere
pertinentes, para mejorar el funcionamiento de la Direccién Ejecutiva y sus propias
areas.

¢ Presentar cada cuatro meses al Consejo General el informe detallado sobre la situacion
programatica, presupuestaria, financiera y administrativa del Instituto.

+ Presentar al Consejo General los estados financieros del ejercicio anterior del Instituto

a mas tardar el 31 treinta y uno de marzo del afio mmedlato posterior al del ejercicio al

. que corresponden.

. 'Definir, en coordinacién con la Secretaria Ejecutiva, las funciones que en materia
administrativa debera cumplir ia Coordinacién de Organos Desconcentrados durante el
©.-proceso electoral.

el :--Tramltar .y -ministrar oportunamente las prerrogativas a los partidos politicos y

- % candidatos independientes, conforme a o aprobado por el Consejo General. ,

e "Rendar los informes que le sean solicitados por el Consejo General las Consejerlas la
- Juntao el Presidente.

OFICINAS CENTRALES
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- conducentes para su buen desempefio.

INSTITUTO ELECTORAL BE MICHDACAN

o Las demas que determine la normativa aplicable.

El articulo 42 del Reglamento Interior del Instituto, establece que la Direccién Ejecutiva,
para el cumplimientd de sus atribuciones, cuenta con la estructura siguiente: a) Técnicos
de: |. Planeacion; |l. Recursos Humanos; lll. Recursos Materiales y Semvicios; IV.
Contabilidad; y, V. Finanzas. b) Coordinacion de: |. Prerrogativas y Partidos Politicos; que,
a su vez, tiene el Tecnico de Prerrogativas de Partidos Politicos; 1|, Coordinacién Normativa
Administrativa. '

Organigrama de la Direccion Ejecutiva de Administracién Prerrogativas y Partidos Politicos

Direccion Ejecutiva de Administracion
Prerrogalivas y Partidos Politicos

MNorma Gaspar Flofes

Coordinacién de Prerrogatwas y Partidos Coordinacién Normativa
Politicos Administrativa
Qscar De'gado Vazaquez Adan Alvarado Dominguez

I_ Técnico de Prerogativas de
Paridos Politicos

Andrés Mendoza Hemandez

i i 1 1
Técnico de Planeacién Fecnico de Recursos ] écnico de Recursos écnico de Contabiidae] | oMo de Finanzas
Arturo Sitva Ocaranza Humanos Claudia Ivonna Materiales y Servicios Sarwira Rosiles Bruno Jorge Je%u‘asmséjj?ez Ruiz

Garcia Varela Carlos Prado Olivares

TERCERO. Atribuciones de la Comision. Su gjercicio esta regulado, ademas de en el Codigo
Electoral, por el Reglamento, y con base en dichos ordenamientos, legal y reglamentario, las
atribuciones de las Comisiones son las siguientes:

¢ Analizar, discutir y aprobar los dictamenes, proyectos de acuerdo o de resolucién, asi como
los informes que deban ser presentados al Consejo General.

»  Fungir como instancias permanentes de recepcién de informacion sobre Ias actividades :

| ~realizadas por las areas vincufadas con las materias desarrolladas por cada Comisién.

.. 3""Vigilar y dar seguimiento a las actividades de las areas vinculadas y tomar las decisiones

. 3'Formular recomendamones y sugerir dlrectrlces a [as areas ejecutlvas del Instituto con las

L ?."fque tengan relac:1on directa. : -

e '-Hacer llegar a la Junta por conducto de su Presidente, propuestas para la elaboracnon de
B '*Ias polltlcas y programas generales.

Brusz'as no 153, frenc Vits Ucheiided, CP, 53050
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INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

_» Solicitar informacién necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones a otras Comisiones
0 a cualquier area del Instituto.

« Solicitar informacion relacionada con los fines del Instituto a Jos particulares y autondades
diversas, por conducto de su Presidente.

» Presentar al Consejo General por conducto de su Presidente, las propuestas de reforma
que se formulen respecto a los Reglamentos de la materia.

* las demas que establezca la normativa aplicable.

1. Actividades de la Comision.

1. Sesiones. _
En el primer cuatrimestre de enero a abril de 2022 se llevaron a cabo 2 sesiones ordinarias.

Se anexan Ordenes del dia de cada sesion:

Comisién de Administracién
Sesion Ordinaria
28 de enero de 2022
12:00
Sesiodn virtual

1. Lectura del contenido de la Acta de Sesidn: _

a) Ordinaria de la Comision de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos nimero
IEM-CAPYPP-SORD-13/2021 de 30 de noviembre 2021. Y aprobacion en su caso.
2. Informe cuatrimestral que presenta la Direccidn Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas
y Partidos Politicos, correspondiente del mes de septiembre al mes de diciembre del afio 2021,
y aprobacion en su caso. )
3. Informe que presenta la Direccion Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas y Partidos
Politicos, respecto de los remanentes de Prerrogativas.
4. Informe que presenta la Direccidon Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos
Politicos, respecto de la cronologia del procedimiento de adjudicacion, pagos y adeudos que
se tienen pendientes con Talleres Graficos.
5. Informe que presenta la Direccién de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos,
-Trespecto del cierre del Ejercicio Fiscal 2021 y generacion de ADEFAS.
6. Informe que presenta la Coordinacion de Prerrogativas y Partidos Politicos, a través de |
Direccion Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos, respecto de las

- transferencias realizadas a la Secretaria de Finanzas y Administracién, por concepto de

retencién de multas impuestas por el Instituto Nacional Electoral a partldos pOII’[iCOS y
~_aspirantes a candidaturas independientes con corte a enero de 2022.
: -;.-:7 Asuntos Genera[es

OFICINAS CENTRALES
Baugsfas no {83, Feeos Wit Urhessidad, CP. 55065
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ECTORAL DE MICHOACAH

Comisioén de Administraciéon
Sesidén Ordinaria
30 de marzo de 2022
9:00
Sesidn virtual-

1. Lectura del contenido de la Acta de Sesién Ordinaria de la Comisién de Administracién,
numero |IEM-CAD-SORD-01/2022 de 28 de enero 2022. Y aprobacion en su caso.

2. Informe que rinde la Direccion Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos
a la Comision de Administracion, respecto de los depédsitos realizados por la Secretaria de
Finanzas y Administracién del Estado de Michoacan.

3. Informe que rinde la Direccién Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos
a la Comisién de Administracién, respecto de las multas que han sido reintegradas a la
Secretaria de Finanzas y Admlnlstrac:|on del Estado de Michoacan.

4. Informe que rinde la Direccidon Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos
a la Comision de Administracion, respecto de la previsién de un pasivo a corto ‘plazo,
correspondiente al ejercicio fiscal 2021.

5. Informe que rinde fa Direccion Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos
a la Comision de Administracion, sobre auditorias.

6. Informe que rinde la Direccién Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos
a la Comisidon de Administracion, sobre los convenios confirmados por instituciones privadas
en beneficio de las trabajadoras vy los trabajadores del instituto.

7. Asuntos Generales.

Il Seguimiento a los programas y actividades de la Direccion Ejecutiva.
Durante el primer cuatrimestre que corresponde del periodo de enero a abril de 2022, se

realizaron las siguientes actividades y acciones del Programa Operativo Anual, por parte de la
Direccion Ejecutiva.

[.1. TECNICO DE FINANZAS
Fundamento legal: Art. 49 del Reglamento Interior.

Objetivo: Planificar, administrar y controlar eficientemente, la calidad presupuestafia y){
~ financiera, con el propésito de brindar informacién oportuna y confiable, para la toma de

' dec&smnes

'""-Una de .Ias 'principa!es funciones del Departamento de Finanzas, es la gestién del recurso:

_.Durante ei perlodo del cuatrimestre que se presenta se recibio el subsidio correspondiente Y
- ;__;para el pago de prerrogativas a Partidos Politicos y el gasto corriente (ndmina) del Instituto 0y
por un |mporte total de $144,425,279.00 {ciento cuarenta y cuatro millones cuatrocientos (‘a\gj_

CINAS CENTRALES
Brugaias no. 3R, Frace V -aU*-r* s Sdad, CP, SE060
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INSTITUTO ELECTORAL DE MICHDACAN

veinticinco mil doscientos setenta y nueve pesos 00/100 M.N.) el cual fue solicitado y

ministrado de la siguiente manera:

RECURSO GESTIONADO POR LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL ESTADO DE MICHOACAN EN EL
PR!MER CUATRIMESTRE DEL 2022

CONCEPTO PERIODO
ENERG FEBRERO MARZQ ABRIL TOTAL
PRERROGATIVAS  $28,069,24500  $17,987,231.00 $17,987,231.00  $17,987,231.00  $82,030,938.00
A PARTIDOS
POLITICOS

NOMINA $8,922,671.00 $8,922,671.00 $8,922,671.00 $8,922,671.00 $35,690,684.00
GASTO 5- $4,278,661.00 $18,119,335.00  $4,305,661.00 $26,703,657.00

OPERATIVO ’
TOTALRECIBIBO  $36,991,916.00 $31,188,563.00  $45,029,237.00  $31,215,563.00 $144,425,279.00

Las actividades y acciones del Técnico de Finanzas fueron elaboradas en funcion del
Programa Operativo Anual, realizadas por cada uno de los meses que integran el periodo que

se informa y que se describen a continuacion:

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2022 TECINICO DE FINANZAS

ACTIVIDAD UNIDAD DE

MEDIDA

META
PROGRAMADA
ANUAL

META REALIZADA
EN EL

% GUMPLIDO DE LA
META

CUATRIMESTRE

GESTIONAR Y ADMINISTRACION
ADMINISTRAR
EFICIENTEMENTE
LOS RECURSOS
FINANCIEROS DEL
INSTITUTO
ELECTORAL DE

MICHCACAN

12

4

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

33.33

OFCINAS CENTRALES
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INSTITUTO £LECTORAL DE BHCHOACAN

Grafica representativa de las metas alcanzadas por el Técnico de Finanzas,

FINANZAS
A REALIZADA EN ELCUATRIMESTRE

META PROGRAMADA ANUAL "

ACCIONES REALIZADAS DURANTE EL PRIMER CUATRIMESTRE 2022

. PERIODO ’
ACCION TOTAL
ENERO FEBREROC MARZO ABRIL

Elaboracién y {framite d'e Documentos de Ejecucion 1 1 4 1 4
Presupuestaria y Pago (DEPP)
Conciliaciones entre recursos recibidos y los programados i 1 1 1 4
por el Instituto.
Emitir facturacion del subsidio otorgado por la secretaria de 8 7 7 7 29
finanzas
Pago de Impuestos Estataies y Federales. 4 4 4 4 16
Revision y dispersidn electrénica de pagos a emp!eados y 8 8 8 8 32
proveedores :
Realizar formatos de t{ransparencia y acceso a la
informacion publica 0 0 0 10 10
Realizar el pago de némina, servicios, compras , vidticos y
gastos en general 112 178 233 220 743

“Cheques emitidos : 3 3 8 8 22

: 'Transfé}éhéias'bé_ncari_as por concepto de financiamiento 7 7 10 8 2
para actividades ordinarias

_-':-:"jTransferenmas bancanas por concepto de fmanc!amrento : ' 7 ‘
'_para actmdades especlﬁcas 4 7 10 8 32 {1

OFICINAS CENTRALES
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INSTITUTO ELECTORAL DE LHCHOACAM

1.2, TECNICO DE RECURSOS HUMANOS

Fundamento legal: Att. 46 del Reglamento Interior,

Objetivo: Aplicar ios principios de racionalidad, austeridad, disciplina, profesionalismo, eficacia

y ética en la incorporacion, contratacién y permanencia del personal.

La principal funcién del Departamento de Recursos Humanos es la gestion del recurso

humano.

. Las actividades y acciones del Técnico de Recursos Humanos fueron realizadas en funcién
del Programa Operativo Anual, realizadas por cada uno de los meses que mtegran el periodo
que se informa y que se describen a continuacion:

Programa Operativo Anual 2022 Técnico de Recursos Humanos.

ACTIVIDAD UNIDAD DE META ANUAL META REALIZADA EN EL cSﬁgﬁEnngéiA
MEDIDA PROGRAMADA CUATRIMESTRE HPO!
NOMINA 27 8 20.68%

Administracion eficiente de los recursos

humanos d

10

el Organo Ceniral del IEM

Representacion grafica de las metas alcanzadas por el Técnico de Recursos Humanos.

ADMINISTRACION EFICIENTE.DE LOS
RECURSOS FINANCIERQS DEL ORGANO

CENTRAL DEL IEM

META REALIZADA EN EL CUATRIMESTRE

META ANUAL

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACARN

25 30

OFICINAS CENTRALES
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IHSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAH

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PRIMER CUATRIMESTRE 2022

ACTIVIDAD PERIODO
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL

Integracion de expedientes. 1 1 13 2
Movimientos allas. 1 11 13 2
Movimientos bajas. 9 2 3 1
Elaboracién de contrates de prestacion de servicios por tiempo 22 29 41 41'
determinado a servidores piblicos. :

Calculo de sueldos, ISR, IMSS, Cesantia y Vejez, créditos de INFONAVIT, 2 2 2 2

vales de despensa, incapacidades, tanto en una hoja de calculo de Excel
como en el Sistema Integral de Ndminas (NO1). Para pago de nomina

quincenal

Timbrado de nomina en sistema NCI para envio de recibos electronicos 0 0 6 2
Calculo y pago de ISR : a 0 3 1
Calculo y pagoe de aportaciones al Instituto Mexicano del seguro social 1 1 1 1
Calculo y pago de 3% sobre nomina 1 i 1 1
Calculo, conciliacion y pago de IMSS verificando entre [DSE Y SUA 1 1 | 1
Calculo, conciliacion y pago de INFONAWVIT verificando entre [DSE Y SUA 0 | 0 1
{BIMESTRAL)

Pago de FONACOT | 1

Dispersion de las néminas, fondos de ahorro y retiro v vales de despensa, 2 2 2 2

asi como la solicitud a la empresa INBURSA de tarjetas de vales de
despensa para personal de nuevo ingreso de coniianza

Caloulo y pago de finiquito v o liquidaciones 0] 0 2 4

Calculo y pago correspondiente a apoyo a Partidos politicos 1 i 1 1

Timbrado correspondiente a apoyo a Paitidos Politicos. 0 0 3 1

Elaboracion de constancias laboratles a peficion del personal activo y de a 0 2 3

los ciudadanos que han desempefiado funciones dentro de los Organos

desconcentrados, asf como en el Organo central de! Instituto Flectoral,

durante diferentes Procesos Electorales.

Elaboracion de transferencias para e pago de pensiones alimenticias, asi 2 2 2 2 \

como entregarlos en los juzgados de lo familiar comespondientes.

. OFICINAS CENTRALES
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INSTITUTO ELECTORAL OF MICHOACAN

11.3 TECNICO DE CONTABILIDAD

Fundamento legal: Art. 48 del Reglamento Interior.

Objetivo: Debera implementar y ejecutar los mecanismos de contabilidad & través del sistema
correspondiente.

La principal funcion del Departamento de Contabilidad es llevar el registro contable y flnanc;lero
del ejercicio presupuestal.

Las actividades del Técnico de Contabilidad fueron realizadas en funcién a su objetivo general,

tiempos y acciones realizadas por cada uno de los meses que integran el periodo que se
informa y que se describen a continuacion:

Programa Operativo Anual 2022 Técnico Contabilidad.

AGTIVIDAD UNIDAD DE METAANUAL  METAREALIZADAENEL ~ PORCENTAJE A
MEDIDA PROGRAMADA CUATRIMESTRE Do
Contabilizacion de los recursos Estados financieros 12 4 33.33%

financieros del [nstituto.
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IMSTTUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

Representacién grafica de las metas alcanzadas por el Técnico de Contabilidad.

Contabilidad

14
© 42

10

Avance de meta

Meta anual programada Meta alcanzada en el cuatrimestre E % cumplido de meta

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PRIMER CUATRIMESTRE 2022
PERIODG
ENERO FEBERERQ MARZO ABRIL

ACTIVIDAD

Compilacion  de documentacion  soporte  mensualmente

({transferencia, cheque, CFDI o recibo, validacidn de sat, orden de

pedido o de servicio y testigo en caso de requerirlo) que ampare

las pélizas a caplurar en el sistema de contabilidad 1 1 1 1
gubermnamenital por concepto de egresos, ingresos y diario, los

cuales han side previamente autorizados por la Direccion

Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos.

Contabilizar eficientemente los recursos financieros del Instituto:
Caplura, andlisls, impresién y archive de las pélizas de ingresos, 1 1 1 1
egresos, diario y modificaciones presupuestales :
correspondientes a los meses de enero a abril de 2022 en ¢l
sislema de contabilidad del Instituto.

Realizar conciliaciones de las cuentas bancarias del Institute
Electoral de Michoacan: Se realizan ¢onciliaciones de 5 cuentas i 1 1 ’ 1 X

:-bancarias a nombre del Institito.

Emitir los Estados Financieros de conformidad con las normas
2wr o emitidas por el Consejo Estatal de Armonizacion Contable del
"Ii:i Estado de Michoacan de Ocampo:
.~ Emisién . del Sistema :de Contabilidad SIDEACG (sistema de
- ammonizacion contable gubernamental) los Estados Financieros y 1 1 1 1
< Prasupuestales Armonizados, para su revision y analisis por . :
cis parte del departamento de andlisis financiero municipal de fa
'-::__'_-_._-._.Secre!ana de Finanzas y el Organo Interno de Contro! del
B lnsll(uto )

RALES
WrLseias i, 183, Fradd Vel Urororsoed, &P, S5CED
Tel (4431527 14 U0, Morga, Maheazin Mécto
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HSTTUTO ELECTARAL DE ICHOACAH

Entrega a la Direccién de Contabilidad Gubernamental de la

Secretaria de Finanzas y Adminisiracion de Informes 'y Estados

Financieros al 31 de diciembre de 2021, y los Formatos de fa Ley 0 0 4 0
de Disciplina Financiera del ejercicio 2021, los cuales son ’

requeridos para la inlegracién y consolidacién de la Cuenta

Pulblica del Gobierno del Estado.

Archivar toda la documentacidn soporte con su péliza contable de
cada uno de los meses capturados en contabilidad, eliquetarlos 1 1 1 1
y rnantenerios en resguardo. )

Dar respuesta a solicitudes de acceso a la informacién, a través
de la coordinacion de transparencia y acceso a la informacion del - 0 0 . 1 0
1EM. .

Subsanar las recomendaciones de la revisidn de los estados
financieros por parte de la contraloria interna del IEM, asi mismo

subsanar las cbservacibnes realizadas por ! Organa Internc de 1 1 1 1
Control en relacion con la revision de las pdlizas contables
realizadas.

Realizar informe de los gastos e ingresos 2022 del Institulo a fa
fecha de core que se solicite por parte de [a Direccién de 1 1 1 1
Administracion.

Realizar informe y andlisis detallado de cierre de ejercicio fiscal 1 . 0 0 0
2021.

Elaborar los cuadros de transferencias presupuestales

{ampliaciones y reducciones al presupuesto 2022) de los meses 1 1 1 1
enero a abril.
Cumplir con los formatos de iransparencia y acceso a la 0 0 1 1

informacion relacienados con los estados financieros:
Elaboracion de formatos correspondiente al primer trimestre del
2022, asl come [a realizacién de los anexos escaneados de todos
los oficios y comprobaciones de viaticos realizados durante el
periodo mencionado.

En atencién al Oficio nomero SFA/DASA/0352/2022 y dando 0 0 1 1
seguimiento a la solicitud de informacién de la orden de Auditoria
1134 de ftitule *Participaciones Federales a Entidades
_ Federativas™ Guenta Pablica 2021, se remitié el llenado de los
formatos anexos solicitados por la Secretania de Finanzas y
Adminisiracién de ta Direccién de atencién y seguimiento a
auditorias, con la finalidad de presentarse en tiempo y forma a la
Auditoria Superior de la Federacidn.

ltenado de formatos y registro en plataforma del sistema de 0 0 8] 1
contrel administracion y fiscalizacion de los recursos y del gasto ’ . 8
‘i federalizado (SICAF), en atencién a la Direccidn de atencidn y :

E = sequimiento a auditorias némero 1134 de titulo “Participaciones

o Escaneo de Ias _pélizas y soporle documental del afic 2021 de 0 1 1 1
" proceso elecloral, las cuales se escanearon con apoyo de

“Federales a Entidades Federativas™ cuenta p(blica 2021.

" algunas Areas -del ‘Instituto, coordinando la organizacién y
~recoleccion deldlch_as polizas y posteriormente revisande que el

éscaneo estuviera correcto y sino modificarld para que cumpliera

PRt -con los requisitos seialados. : . _ . ' Q

OFICINAS CENTRALES
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FHSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

Reacomodo de los leforis de pédlizas y soporte documental del 0 0
afo 2021 de cajas a anaqueles instalados en el érea contable,

Archivar documentacion soporte en pélizas contables 2021, de
fondos revelventes que se enviaron por faita de fias a los ¢ 0
comités, escanearlos y acomodarlos con su péliza.

I1.4 TECNICO DE PLANEACION

Fundamento legal: Art. 45 del Reglamento [nterior.

Objetivo: Proyectar las actividades tendientes a la administracion de los recursos del Instituto bajo los
principios de austeridad, racionalidad, transparencia, maxima publicidad, disciplina, y eficiencia.

La principal funcién del Area de Planeacién es la coordinacién de los procesos de planeacién,

prospectiva y evaiuacion Institucional, asegurando que el direccionam

ienfo estratégico y la definicién

de objetivos y estrategias conduzcan al cuimplimiento de la mision, la visidén y las funciones sustantivas.

Las actividades y acciones del Técnico de Planeacion fueron realizadas en funcién al Programa

Operativo Anual 2022, durante los meses que integran el periodo que

" las tablas y representacion gréfica siguiente:;

se informa como se sefiala en

Programa Operativo Anual 2022 Técnico de Planeacion.

ACGTIVIDAD UNIDAD DE  META ANUAL
MEDIDA PROGRAMADA

META PORCENTA.JE
REALIZADA EN CUMPLIDO
EL DE LA META

CUATRIMESTRE

- Moedemizacidn administrativa, desarrollo estratégico  Seguimiento 12
~+.; el instituto y uso racional de los recursos con base
....en la planeacién; seguimiento,  medicidn y
"evaluacidn. s
Actualizar la_informacion comespondiente a las  Seguimiento i2
-. .obligaciones ‘de .transparencia y atencién a las
- solicitudes se accsso a la informacion,

- UAuiliar las funciones de secretarla técnica de la Actas 12
.. Comisién - de *Administracién, Prerrogativas .y
-» Partidos Politicos, asf como rendir informes y dar

-seguimiento a las actividades de [ Direccion,

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

4 33.33% ;

4 : 33.33%

4 33.33%
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BSETUTO ELECTORAL DE MICHGACAN -

Representacién grafica de cumplimiento de metas operativas Técnico de Planeacién

i

Planeacion 2022

Auxiliar las funciones de secretaria técnica... e,
Actualizar la infermacion correspondiente...

Modernizacién administrativa, desarrollo..,

0 2. 4 7] 8 10 12 14

# PORCENTAJE CUMPLIDO DE LAMETA  # META REALIZADA EN EL CUATRIMESTRE
B8 META ANUAL PROGRAMADA

1.5 TECNICO DE RECURSOS MATERIALES

Fundamento legal: Art. 47 del Reglamento Interior.

Objetivo: Realizar las actividades que permitan organizar los procedimientos de provision de
ios recursos materiales necesarios, para la operacion del Instituto, considerando su aplicacién
tanto a nivel central como en los érganos desconcentrados.

Las principales funciones del Departamento de Recursos Materiales y Servicios, es la
administracion de los recursos materiales y abastecer los materiales que garanticen el
adecuado uso seguridad de las instalaciones y los bienes muebles, de las diversas areas del

Instituto.

Las actividades y acciones del Técnico de Recursos Materiales fueron realizadas en funcion
al Programa Operativo Anual, realizadas en los meses que integran el periodo que se informa
y que enseguida se detalla:

Programa Operative Anual 2022 Técnico de Recursos Materiales.

o AGTWIDAD UNIDADDE ~ METAANUAL METAREALIZADAEN JORCEPTIE
-AcT . MEDIDA PROGRAMADA  EL CUATRIMESTRE PO

o _"'é(ga'nizacién “de los procedimientos de
2 provision de los recursos materiales y servicios
“: pecesarios para la operac:én del Organo Requisiciones 168 80 47%
' Central det Inshluto ESEOH :
B OFICINAS CENTRALES
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=i kilometraje de estos, para el mantenimienio recomendado

g9

HHETITUTO ELECTORAL DE MICHOACAY

Representacion grafica de las metas alcanzadas por el Técnico de Recursos Materiales y Servicios.

Recursos Materiales

Requisiciones

Organizacién de los
" procedimientos de
provisién de los
recursos
materialesy
servicios
necesarios para la
operacidn del
Organo Central del
1IEM

0 20 40 60 B0 100 120 140 160 180

& PORCENTAJE CUMPLIDO DE LAMETA 8 META REALIZADA EN EL CUATRIMESTRE
B META ANUAL PROGRAMADA

Acclones realizadas durante el primer cuatrimestre 2022,

PERIODO
ACTIVIDAD
ENEROQ FEBREROQ MARZO ABRIL

TOTAL

Adlividades de limpleza y jardineria en los inmuebles del 30

instituto. 30 30 30

Continuidad al programa de ahorro de agua potable y
electricidad, a través de anuncios visuales y rondas de 30 30 30 30
inspeccion al finalizar Ia jornada laboral,

Se realizé aclualizacion de Resguardos de funcionarios del
Institulo, asi mismo se aclualizaron los resguardos de 5 20 25 40
mobiliario y equipo de computo.

Se coordina las compras necesarias y distribucién de los
materiales para los requerimienios recibidos de [as
diferentes 4reas del instituto a través de Ordenes de Compra
y Ordenes de Semvicios.

20 28 55 60

Fumigacion de las oficinas del Instituto. : Q 14 14 14
Sanitizacidn de tas oficinas del Instituto. 14 14 ] 14 0

Elaboracién de bases y planeacion de ficitacidn referente a 0 0
vehiculos insfitucionales

- Reparacion de puertas y chapas de oficinas de plata baja,

* que conecian las direcciones de vinculacién, participacion
ciudadana y organizacion. Adicionalmente se realizaron
cambio de chapas a las dreas de consejeros.

B - Mantenimientos preventivos y correctivos a 22 vehiculos del
- parque vehicular del instituto, de acuerdo con solicitud y 5

: por unidad,

7 llenado de formatos de accese a la informacién

. correspondientes al primer trimestre 2020. 0 0 1" o

120

120

a0

163

42
42

.19

30

"
urnansS CENTRALES
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1STITUTC ELECTORAL DE MICHOACAM

Tramites de pago de los servicios de agua potable,
electricidad, telefonia e internet de las oficinas centrales, 14 15 15 15 59
coniraloria, bodegas y oficinas de administracién.

Montaje y abastecimiento de insumos de evenios de las 5 10 15 20 50
diferentes dareas de instituto, para eventos agendados.

Abaslo de insumos para consultas de pueblos indigenas 0 1 2 3 8
Abasto de insumos de asambleas para la conformacién de

- : 0 0 5 8 13
partidos politicos
Gestién  vehicutar de pagos de refrendos 2022 y 0 0 22 0 29

aplacamiento del parque vehicular

Clasificacion, limpieza y ordenamiento del mobiliario, equipo
de oficina y articulos almacenados en la bodega central del 2 2 8 15 27
Instituto, para inventariar y desincorporar dichos equipos

Geslién ¢on las dreas de Contraloria e informdlica para

dictaminarian de mobiliario y equipo de cdmputo en proceso 0 o 0 4 4
de desincorporacién del inventario, derivade de equipo

obsoleto y dafiado.

1.6 COORDINACION NORMATIVA ADMINISTRATIVA

Fundamento legal: Art. 43 bis del Reglamento Interior.

Objetivo: Asesorar juridica y normativamente a las areas que integran la Direccion Ejecutiva
de Administracion, Prerrogativas y Partidos Pgliticos, asi como revisar y elaborar informes,
estudios, dictamenes y proyectos de acuerdos dentro de las atribuciones de la Direccion.

La principal funcién de [a Coordinacién Normativa Administrativa es asistir a la Direccion
Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos en lo concerniente a la materia
juridica, asi como de la operatividad de este.

Las actividades y acciones de la Coordinacion Normativa Administrativa fueron realizadas en
funcién al Programa Operativo Anual 2022 realizadas por cada uno de los meses que integran
el periodo que se informa como se muestra en [a tabla siguiente:

OFICINAS CENTRALES :
Bausalas mo. B, Frace Yita Ueheerddad © P SEGE0 E& f\\
T2i{d433322 14 OO, Moreta, Mhoadda, a0

18 INSTITUTO ELECTORAL DE MlCHOACAN OFICINAS DE CONTRALCRIA ¥ FISCALIZACION

Jotd Tradhad Ssperza Mo SLFrzes Arbo'zdzs, CPRAITT7
Tels (443) 334003 y 324 €476, Morcia, MIthoaidn, Maxto

Ve JEMarg.mx




VNS T:TUTO ELECTORAL DE MICHOATAN

Programa Operativo Anual 2022 Coordinacién Normativa Administfativa.

ACTIVIDAD UNIDADDE ~ METAANUAL  META REALIZADA EN EL CSS?SE%TSE’E_ A
MEDIDA PROGRAMADA CUATRIMESTRE META
Seguimiento a la normativa y acuardos Proyecto 20 14 80.00%
aplicables a las areas de la Direccion .

Ejecutiva..

Representacion grafica de cumplimiento de metas operativas de fa Coordinacién Normativa Administrativa.

COORDINACION NORMATIVA
ADMINISTRATIVA

SEGUIMIENTO A LA NORMATIVA Y ACUERDOS
APLICABLES A LAS AREAS DE LA DIRECCION
EJECUTIVA DE ADMINISTRACION, ; s S
PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS. 5 10 15 20

25

& Porcentaje Cumplido de [a meta & Meta realizada en el cuatrimestre

# Meta Anual Programada
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INSTITUTO ELECTORAL BE MICHDAEp\_ﬂ

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PRIMER CUATRIMESTRE 2022

ACTIVIDAD

ENERO

PERICDO

FEBRE
RO

TOTAL
MARZC  ABRIL

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO,
MEDIANTE EL CUAL SE BEFINEN LOS MONTOS, LA
DISTRIBUCHKON Y EL CALENDARIO DE PRERRGGATIVAS
DE LOS PARTIDOS POLITICOS PARA CL SOSTENIMIENTO
DE ACTIVIDADES ORDINARIAS PERMANENTES Y
ACTIVIDADES ESPECIFICAS COMC ENTIDADES DE
INTERES PUBLICO, CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO
2022 DOS MIL VEINTIDOS

INFORME FINANCIERO DEL CIERRE DE EJERCICIO 2021
Y GENERACION DE ADEFAS.

INFORME PARA LA COMISION DE ADMINISTRACION
SOBRE LOS REMANENTES DE PRERROGATIVAS

INFORME QUE RINDE LA DIRECCION EJECUTIVA A LA
JUNTA ESTATAL EJECUTIVA SOBRE LA AUDITORIA DE
CUMPLIMIENTO DEL EJERCICIO FISCAL 2020 REALIZADA
POR LA AUDITORIA SUPERIOR DE MICHOACAN
NUMERO:

ASMIAEFEMDFEICP2020/ACIUPP041/048.

INFORME QUE RINDE LA ENCARGADA DEL DESPACHO
DE LA DIRECGION EJECUTIVA EN SU CALIDAD DE
SECRETARIA DEL COMITE DE ADQUISICIONES SOBRE
LOS PROGEDIMIENTOS LICITATORIOS, DE INVITACION
RESTRINGIDA Y ADJUDICACION DIRECTA DURANTE EL
EJERCICIO 2021.

ACUERDQ DEL COMITE DE ADQUISICIONES DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, POR EL QUE SE
APRUEBA EL PROGRAMA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS PARA EL EJERCICIO
2022, ’

ACUERDC DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO,
RESPECTO Al PRONUNCIAMIENTO EN RELACION AL
ACUERDO QUE PRESENTA EL  COMITE DE
ADQUISICIONES, MEDIANTE EL CUAL APROBO EL
PROGRAMA ANUAL BE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL EJERCICIO 2022,

'REVISION DE CONTRATOS: ARRENDAMIENTO OE
“BODEGA (DIRECGION EJECUTIVA DE ORGANIZACION
ELECTORAL) Y 014/2022 RELATIVO A LOS SEGUROS

. PARA PARQUE VEHICULAR.

'INFORME QUE RINDE LA DIRECCION EJECUTIVA A LA
'COMISION DE ADMINISTRACION, SOBRE AUDITORIAS.

pN'FoFéM'E ‘QUE RINDE LA DIRECCION EJECUTIVA DE
ADMINISTRAGION, - PRERROGATIVAS Y PARTIDOS
POLITICOS A LA COMISION DE ADMINISTRACION,

g0 INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

0 1 1
’ OFICINAS CENTRALES
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IHSTIEUTO ELECTORAL DE MICHOACAY

RESPECTO DE LA PREVISION DE UN PASIVO A CORTO

PLAZO CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2021,

TARJETA INFORMATIVA DEL PROCEDIMIENTO DE .

RECUPERACION DEL DEDUCIBLE DE LA CAMIONETA 0 0 0 1 1
HILUX. )
INFORME QUE RINDE LA DIRECCION EJECUTIVA DE
ADMINISTRAGION, PRERROGATIVAS Y PARTIDOS
POLITICOS A LA COMISION DE ADMINISTRACION,
RESPECTC DE LOS DEPOSITOS REALIZADOS POR LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION DEL
ESTADO DE MICHOACAN

INFORME QUE RINDE LA DIRECCION EJECUTIVA DE
ADMINISTRACION, PRERROGATIVAS Y PARTIDOS
POLITICOS A LA COMISION DE ADMINISTRACION,
RESPECTO DE LAS MULTAS QUE HAN SIBO
REINTEGRADAS A LA SECRETARIA DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION DEL ESTADO DE MICHOACAN.

Aun sin ser actividades incluidas en el Programa Anual de Operacién se realizaron las
siguientes actividades con la finalidad de generar beneficios de las trabajadoras y los
trabajadores del instituto.

RELACION DE CONVENIOS CONFIRMADOS ENTRE INSTITUCIONES PRIVADAS CON EL INSTITUTO
ELECTORAL DE MICHOACAN, CON EL OBJETO DE OFRECER BENEFICIOS A LAS TRABAJADORAS Y
LOS TRABAJADORES

Establecimiento Resultados de la visita
Se otorgara en pago de contado un 15 de
descuento en:

Auxiliares Auditivos

Armazones de Fabricacion Nacional

Lentes de Plastico Nuclonic

Lentes de Contacto

Armazones de Importacién

Lentes Plasticos Polikor

Anteojos Solares

Opticas de Lux

Noo kW

NY
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IHSTITUTO ELECTORAL DE HICHDACAH

BENEFICIOS QUE SE GESTIONAROlN_EN LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION,
PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS

Programa Interno de Proteccién Civil

Primeros Auxilios

Combate contra incendios

Evacuacién

Busqueda y rescate

Gestion de riesgos interno y externos
Evaluacion de sefialética y normas de seguridad

S o

Opticas Lux

Semana de salud visual para las y los trabajadores y familiares del Instituto, en la cual
se gestioné mayor descuento de un 20%n en anteojos graduados y solares y 50% en
antojos oftalmicos, asi como 6 meses sin intereses a empleados del Instituto.

Botiquin de Primeros Auxilios

Se implemento un resguardo de 8 maletines de primeros auxilios, en los cuales estan
pensados en las necesidades de los funcionarios del Instituto, con la finalidad de que estén
cubiertas sus necesidades en relacién salud.

-
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INSTITUTO ELECTORAL DE WHCHOACAH

. Atencion a solicitudes de informacion.

La Direccion Ejecutiva, atendié 8 ocho solicitudes de acceso a la informacion pulblica en el
cuatrimestre que se informa, referentes a diversos temas de su competencia, mismos due
consisten en:

Solicitudes de Transparencia y Acceso a la Informacién gue atendié fa DEAPYPP.

DEPARTAMENTO Y SOLICITUDES PERIODO
COORDINAGION ATENDIDAS
ENERO FEBRERO MARZO  ABRIL
Planeacion 2 1 1 0 0
Contabilidad 2 0 2 0 0

Recursos Humanos,

Contabilidad y Finanzas 2 0 0 L 1
Recursos Materiales 2 0 0 0 2
TOTAL 8 1 3 1 3

El contenido del presente informe fue aprobado por unanimidad de votos de los integrantes de
la Comision de Administracion del Instituto Electoral de Michoacan en Sesitn Ordinaria de 31
treinta y uno del mes de mayo de 2022 dos mil veintidés.
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Mtra. Marlene Arisbe Mendoza Diaz de Leo6n

Consejera Electoral Premdenta de la
Comision de Admlnistramon

Licda. Carol Be\éﬁ

Consejera Electoral Integrante de la
Comision de Administracion

Mtro. Juan Adolfd Mohtiel Hernandez

teraIQ;egrante de la
de Adminjstracion.

Consejero E

La presente hoja de firmas corresponde al Primer Informe Cuatrimestral correspondiente del mes de enero al mes de abril
de 2022 dos mil veintidés, aprobado por {as integrantes de la Comisién de Administracion, en sesuﬁn ordinaria celebrada el
dla 31 tremta y uno de mayoe de 2022 dos mil veintidds.
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