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ACUERDO No. CG-387/2018

ACUERDO QUE PRESENTA EL COMITE DE TRANSPARENCIA AL CONSEJO
GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, POR MEDIO DEL

CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO EN MATERIA DE CLASIFICACION Y

DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASi COMO PARA LA
ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE

MICHOACAN.

Cadigo Electoral:
Comité de Transparencia:
Consejo General:

Constitucion:

GLOSARIO:

Codigo Electoral del Estado de Michoacan de
Ocampo

Comité de Transparencia del Instituto Electoral de
Michoacan;
Consejo General del Instituto Electoral de
Michoacan

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos

Constitucion Local:

Coordinacion de
Transparencia:

DOF:
IEM:
IMAIP:

INAL:
INE:
Ley:

Ley General:

LGIPE:

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Michoacan de Ocampo;

Coordinaciéon de Transparencia y Acceso a la
Informacion del Instituto Electoral de Michoacan;

Diario Oficial de la Federacion;
Instituto Electoral de Michoacan;

Instituto Michoacano de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccién de Daos Personales;

Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos Personales;
Instituto Nacional Electoral;

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Michoacan de Ocampo;

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion;

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales;
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Lineamientos Generales: Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacion y Desclasificacién de la Informacion,
asi como para la elaboracion de versiones publicas;

Periodico oficial: Periodico Oficial del Gobierno Constitucional del
Estado de Michoacan de Ocampo; vy,

Reglamento: Reglamento en Materia de Clasificacion y
Desclasificacion de la Informacién, asi como para
la elaboraciéon de versiones publicas del Instituto
Electoral de Michoacan.

ANTECEDENTES:

PRIMERO. Reforma constitucional en materia politico-electoral. El 10 diez de
febrero de 2014 dos mil catorce, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el
Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia politico-

electoral.

SEGUNDO. Reforma constitucional en materia de transparencia. El 7 siete de
febrero de 2014 dos mil catorce, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el
Decreto por el que se reforma y adiciona el articulo 6 de la Constitucién Politica de

los Estados Unidos Mexicanos.

TERCERO. Expedicion de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica. El 4 cuatro de mayo de 2015 dos mil quince, se publico en el
Diario Oficial de la Federacién, el Decreto por el que se expide la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, con vigencia a partir del 5 cinco

de mayo de 2015 dos mil quince.
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CUARTO. Reforma local en materia electoral. El 25 veinticinco y 29 veintinueve
de junio de 2014 dos mil catorce, se pub!icaron_ en el Periddico Oficial, los Decretos
316 y 323, respectivamente, en el primero, se reformé la Constituciéon Local vy, el
segundo, contiene el Codigo Electoral, para armonizar la normativa a las

disposiciones constitucionales y legales en materia politico-electoral.

QUINTO. Expedicion de los Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la
elaboracion de versiones publicas. El 15 quince de abril de 2016 dos mil dieciséis,
se publicaron en el DOF, los Lineamientos Generales, aprobados por el Consejo
Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica

y Proteccion de Datos Personales.

SEXTO. Expedicion de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Plblica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan de
Ocampo. El 18 dieciocho de mayo de 2016 dos mil dieciséis, se publicé en el
Periodico Oficial, la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y

Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo.

SEPTIMO. Sustitucion de la Comisién de Acceso a la Informaéién Publica, por
el Comité de Transparencia. El 23 veintitrés de noviembre de 2016 dos mil
dieciséis, en Sesion Ordinaria del Consejo General del Instituto, se aprob6 el
acuerdo IEM-CG-31/2016, mediante el cual se sustituye la Comision de Acceso a la

Informacién Publica, por el Comité de Transparencia.

OCTAVO. Reglamento para el funcionamiento de las Comisiones y de los
Comités del Instituto Electoral de Michoacan. El 23 veintitrés de agosto de 2017
dos mil diecisiete, en Sesion Extraordinaria del Consejo General del Instituto, se

aprobd el Acuerdo |IEM-CG-25-2017 consistente en el Reglamento para el
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funcionamiento de las Comisiones y de los Comités del Instituto Electoral de
Michoacan, mismo que entro6 en vigor al dia siguiente de su publicacion, es decir, el

24 veinticuatro de agosto de la anualidad en mencién.

NOVENO. Integracion del Comité de Transparencia. El dia 26 veintiséis de
octubre de 2017 dos mil diecisiete, en Sesion Ordinaria del Consejo General, éste
aprobo el Acuerdo IEM/CG/50/2017 por el que se modifica la integracion de las
Comisiones y de los Comités del Consejo General del Instituto Electoral de
Michoacan, quedando integrado el Comité de Transparencia de la siguiente

manera:

Comité de Transparencia e
Presidente Mtra. Araceli Gutiérrez Cortés

Integrante Dr. Humberto Urquiza Martinez
Integrante Lic. Luis Ignacio Pefia Godinez

Secretario Técnico | Coordinador de Transparencia y
Acceso a la Informacion

DECIMO. Aprobacién de acuerdo por el Comité de Transparencia. El Comité de
Transparencia de este Instituto, en Sesién Ordinaria de 30 treinta de abril de 2018
dos mil dieciocho, aprobé el acuerdo titulado: “ACUERDO DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA POR EL QUE SE APRUEBA ENVIAR AL CONSEJO
GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN EL PROYECTO DE
REGLAMENTO EN MATERIA DE CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE
LA INFORMACION, ASI COMO PARA LA ELABORACION DE VERSIONES
PUBLICAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN”,
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CONSIDERANDO:

PRIMERO. Atribuciones del Instituto. Que los articulos 98 de la LGI-PE, 98 de la
Constitucion Local, y 29 del Codigo Electoral, establecen que el Instituto es un
organismo publico auténomo depositario de la autoridad electoral, quien tiene a su
cargo la organizacion, direccion y vigilancia de las elecciones y demas procesos
que réq‘u_ieran consulta ciudadana en el Estado;, que la certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad, objetividad, maxima publicidad, equidad vy
profesionalismo seran principios rectores en el ejercicio y desarrollo de esta funcion

estatal.

Que asimismo, al tenor del articulo 34, fracciones |, Il y XL, del Cdodigo Electoral, el

Consejo General del Instituto tiene entre otras atribuciones vigilar el cumplimiento

de las disposiciones constitucionales y las del Cédigo Electoral, entre éstas expedir
el reglamento interior del Instituto y sus 6rganos internos, asi como las que sean
necesarias para el debido ejercicio de sus facultades y atribuciones; y; todas las

demas que le confiere el Cédigo y otras disposiciones legales.

Que de acuerdo a los aﬁiculos 3, fraccion XXII, y 8 de la Ley, el Instituto es sujeto

obligado a tfansparentar y pérmitir el acceso a la informacion y proteger los datos

personales que obren en su poder.

SEGUNDO. Atribuciones del Comité de Transparencia. El articulo 43 de la Ley
General, asi como el articulo 124 de la Ley, establecen que en cada sujeto obligado
se integrara un Comité de Transparencia colegiado e integrado por un minimo de
tres y maximo de cinco, quienes tendran acceso a la informacion para determinar
su clasificacion, conforme a la normatividad previamente establecida por los sujetos

obligados para el resguardo o salvaguarda de la informacion.
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Que de acuerdo al articulo 44, fracciones Il y IV, de la Ley General, y al articulo 125,
fraccion Il y IV, de la Ley es atribucion del Comité de Transparencia confirmar,
modificar o revocar las determinaciones que en materia de clasificacion de la
informacion realicen los titulares de las Areas de los sujetos obligados, asi como
establecer politicas para facilitar la obtencion de informacion y el ejercicio del

derecho de acceso a la informacion.

TERCERO. Marco Juridico. Que a partir de la reforma constitucional en materia de
transparencia, el articulo 6° de la Constitucion, amplia el catalogo de sujetos
obligados directos en materia de transparencia y acceso a la informacion publica
para incorporar a los partidos politicos y érganos constitucionales auténomos, y
modifica la estructura, funciones y objetivos del organismo garante en materia de

acceso a la informacién y proteccion de datos personales.

Que de conformidad con el Apartado A, fracciones | a Ill del articulo 6° de la
Constitucion, asi como parrafo tercero, fraccion |, del articulo 8° de la Constitucion
Local, toda la informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y
organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos autéonomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad
en el ambito federal, estatal y municipal, es publica y so6lo podra ser reservada
temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos

gue fijen las leyes.

Que de acuerdo con el Apartado A, parrafos segundo y sexto del articulo 6° de la
Constitucion, el Congreso de la Unién emitiria una ley general en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales

en posesion de sujetos obligados para establecer las bases, principios generales y
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procedimientos del ejercicio de este derecho, y asimismo esta ley establecera

aquella informacién que se considere reservada o confidencial.

Que de acuerdo con el articulo 1°, parrafo segundo, de la Ley General de
Transparencia, ésta tiene por objeto establecer los principios, bases generales y
procedimientos para garantizar el derecho de acceso a la informacion en posesién
de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial. érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad de la Federacion, las Entidades

Federativas y los municipios.

Que de acuerdo con el articulo 1°, parrafo segundo, de la Ley, tiene por objeto

establecer los principios, bases generales y procedimientos para garantizar el
derecho de acceso a la informacion y garantizar la protecciéon de los datos
personales en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los
poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o
sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad del

Estado de Michoacan de Ocampo y sus municipios.

Que de acuerdo a lo establecido en el articulo 11 de la Ley, toda la informacién en
posesion de los sujetos obligados sera publica, completa y accesible, sujeta a un
claro régimen de excepciones que deberan estar definidas y ser ademas legitimas

y estrictamente necesarias en una sociedad democratica.

Que el articulo 23, fraccién VI, de la Ley establece que es obligacion de los Sujetos
Obligados proteger y resguardar la informacion clasificada como reservada o
confidencial.
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Que segun lo establece el articulo 84, de la Ley, la clasificacion es el proceso
mediante el cual el sujeto obligado determina que la informacion en su poder
actualiza alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad, de conformidad

con lo dispuesto en esta Ley.

Que los Lineamientos Generales tienen por objeto establecer los criterios con base

en los cuales los sujetos obligados clasificaran como reservada o confidencial la |
informaciéon que posean, desclasificaran y generaran, en su caso, versiones
publicas de expedientes o documentos que contengan partes o secciones

clasificadas.

Que de conformidad con el articulo 97 de la Ley, se considera informacion
confidencial la que‘ contiene datos personales concernientes a una persona
identificada o identificable; y no estara sujeta a temporalidad alguna y s6lo podran
tener acceso a ella los titulares de la misma, sus representantes y los Servidores

Publicos facultados para ello.

Que el articulo 102 de la Ley, establece que como informacion reservada podra

clasificarse aquella cuya publicacion:

I. Comprometa la seguridad publica o la defensa del Estado y cuente con un
proposito genuino y un efecto demostrable;
Il. Pueda menoscabar la conduccién de las negociaciones y relaciones
estatales;
lll. Se entregue al Estado mexicano expresamente con ese caracter o el de
confidencial por otro u ofros sujetos de derecho internacional, excepto
cuando se trate de violaciones graves de derechos humanos o delitos de lesa

humanidad de conformidad con el derecho internacional,;
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Pueda afectar la efectividad de las medidas adoptadas en relacion con las
politicas del Estado y sus municipios;

Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de una persona fisica;
Obstruya las actividades de verificacion, inspeccion y auditoria relativas al
cumplimiento de las leyes o afecte la recaudacién de contribuciones;
Obstruya la prevencion o persecucion de los delitos;

La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que
formen parte del proceso deliberativo de los servidores publicos, hasta en
tanto no sea adoptada la decision definitiva, la cual debera estar
documentada;

Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a los Servidores
Publicos, en tanto no se haya dictado a resolucion administrativa;

Afecte los derechos del debido proceso;

XL

XIl.

Xul.

Vulnere la conduccion de los expedientes judiciales o de los procedimientos
administrativos seguidos en forma de juicio, en tanto no hayan causado
estado;

Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la ley
senale como delitos y se tramiten ante el Ministerio Publico; vy,

Las que por disposicion expresa de una ley tengan tal caracter, siempre que
sean acordes con las bases, principios y disposiciones establecidos en esta

Ley y no la contravengan; asi como las previstas en tratados internacionales.

Que de acuerdo al articulo 95 de la Ley, cuando un Documento contenga partes o

secciones reservadas o confidenciales, los sujetos obligados, para efectos de

atender una solicitud de informacion, deberan elaborar una Version Publica en la

que se testen las partes o secciones clasificadas, indicando su contenido de manera

genérica y fundando y motivando su clasificacion.
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CUARTO. Descripcion. Que la elaboracion del presente Reglamento, tiene por
objeto establecer los criterios con base en los cuales los titulares de las Areas del
Instituto Electoral de Michoacan clasificaran como reservada o confidencial la
informacion que posean, desclasificaran y generaran, en su caso, versiones
publicas de expedientes o documentos que contengan partes o secciones

clasificadas.

Que con el fin de garantizar el ejercicio del derecho de acceso a la informacion y
privilegiar el principio de maxima publicidad constitucionalmente establecido, es
necesario la elaboracion de versiones publicas de documentos que contengan
partes o secciones reservadas o confidenciales por lo que en el presente

Reglamento se estableceran las formas para realizarlas.

QUINTO. Justificacion. Que en este contexto, y toda vez que para el Instituto es
de suma importancia garantizar el derecho de acceso a la informacion, asi como la
publicidad de sus actos y teniendo como base que la propia Ley prevé la obligacion
de generar versiones publicas de los documentos cuando contengan parcialmente
informacion cuyo acceso se encuentre restringido, es necesaria la adopcién de
procedimientos que permitan por un lado garantizar el acceso a la informacion
publica y por otro, garantizar la seguridad de la informacion reservada y/o
confidencial, para evitar la incorrecta publicacién o divulgacion de la informacion en

posesion de este 6rgano electoral.

Que derivado de lo anterior, y con la finalidad de homologar criterios que permitan
al Instituto cumplir con uno de los principios rectores de su actuacion, como lo son
la transparencia y el acceso a la informacion publica, es que se considera necesaria
la creacion de un documento que nos permita establecer los criterios minimos para
la clasificaciéon de la informacién, asi como para la elaboraciéon de versiones

publicas, que constituye un proceso técnico en el manejo de la informacién
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contenida en documentos o expedientes, cuyo objetivo principal es el derecho de

acceso a la informacion de las personas que acudan a este 6rgano autébnomo.

Que es asi que se elabora el presente Reglamento, con la finalidad de que sirva
como una herramienta de apoyo a todas las personas servidoras publicas de este
Instituto que tengan que clasificar documentos, asi como realizar versiones
publicas, ya sea derivado de una solicitud de informacion, o bien, de la publicidad
de informacién publica de oficio en el portal de transparencia del sitio de Internet de
este 6rgano electoral. El presente Reglamento, pretende establecer los requisitos
minimos para la correcta clasificacion de documentos, que contengan informacion

reservada o confidencial, asi como para la elaboracion de las versiones publicas.

Que el presente Reglamento se ajusta a los mecanismos, procedimientos y las

limitantes relativas a la informacion reservada y confidencial que contempla la Ley,

asi como a los criterios establecidos por los Lineamientos Generales.

SEXTO. Aprobacion de Acuerdo por el Comité de Transparencia. Por lo que, el

Comité de Transparencia de este Instituto, en Sesion Ordinaria de 30 treinta de abril

de 2018 dos mil dieciocho, aprobé el acuerdo titulado: “ACUERDO DEL COMITE '

DE TRANSPARENCIA POR EL QUE SE APRUEBA ENVIAR AL CONSEJO
GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN EL PROYECTO DE
REGLAMENTO EN MATERIA DE CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE
LA INFORMACION, ASI COMO PARA LA ELABORACION DE VERSIONES
PUBLICAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN?”, aprobé lo siguiente:

“UNICO. Se aprueba enviar al Consejo General, para su aprobacion, el
Proyecto de Reglamento en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de
la Informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas del
Instituto Electoral de Michoacan [...]”
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Con base en los antecedentes y considerandos expuestos, asi como en los
fundamentos citados previamente, se somete a consideracion de este Consejo

General, el siguiente:

ACUERDO QUE PRESENTA EL COMITE DE TRANSPARENCIA AL CONSEJO
GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, POR MEDIO DEL
CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO EN MATERIA DE CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION, ASi COMO PARA LA
ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
MICHOACAN.

PRIMERO. El Consejo General es competente para conocer sobre la materia del

presente reglamento.

SEGUNDO. Se aprueba el Reglamento en Materia de Clasificacion y
Desclasificacion de la Informacion, asi como para la elaboracion de versiones

publicas del Instituto Electoral de Michoacan, en los siguientes términos:

REGLAMENTO EN MATERIA DE CLASIFICACION Y DESQLASIFICACION DE
LA INFORMACION, ASI COMO PARA LA ELABORACION DE VERSIONES
PUBLICAS DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto establecer los criterios con
base en los cuales los titulares de las Areas del Instituto Electoral de Michoacan
clasificaran como reservada o confidencial la informacién que posean,
desclasificaran y generaran, en su caso, versiones publicas de expedientes o
documentos que contengan partes o secciones clasificadas.

Articulo 2. El presente Reglamento es de observancia obligatoria para todas las
Areas y servidores publicos del Instituto.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por: -
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Areas: Las instancias que cuentan o puedan contar con la informacion
del Instituto Electoral de Michoacan;

Clasificacion: Caracter que se otorga a la informacion contenida en
documentos, ya sea en soporte electronico o fisico, determinando si la
misma es publica, reservada o confidencial;

Comité: EI Comité de Transparencia del Instituto Electoral de
Michoacan;

Coordinacién: La Coordinaciéon de Transparencia y Acceso a la
Informacién del Instituto Electoral de Michcacan;

Desclasificacion: Acto en el que se determina que los documentos y
expedientes clasificados como reservados seran publicos;

Dia habil: Todos los dias, a excepcion de los sabados, los domingos,
los no laborables en términos de la Ley Federal del Trabajo y aquellos
en los que no haya actividades en el Instituto, atin en Proceso Electoral,

VII.

VIl

1X.

XI.

XIl.

asi como los determinados por el IMAIP;

Formatos abiertos: El conjunto de caracteristicas técnicas y de
presentacion de la informacion que corresponden a la estructura légica
usada para almacenar datos de forma integral y facilitan
su procesamiento digital, cuyas especificaciones estan disponibles
publicamente y que permiten el acceso sin restriccion de uso por parte
de los usuarios;

Instituto: Instituto Electoral de Michoacan;

IMAIP: El Instituto Michoacano de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Protecciéon de Datos Personales;

Ley: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo;

Ley General: La Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica;

Lineamientos Generales: Lineamientos generales en materia de

clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como para la
elaboracion de versiones publicas;

Pégina 13 de 39



)
MICHOACAN

XIll.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIl.

XIX.

XX.
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Reglamento: EI Reglamento en Materia de Clasificacion vy
Desclasificacion de la Informacion, asi como para la Elaboracion de
Versiones Publicas del Instituto Electoral de Michoacan;

Plataforma Nacional: La Plataforma Nacional de Transparencia,

Publicacion: La divulgacion, difusion y socializacion de la informacion
por cualquier medio, incluidos los impresos, electronicos, sonoros vy
visuales;

Prueba de dano: La argumentacidon fundada y motivada que deben
realizar los Sujetos obligados tendiente a acreditar que la divulgacion de
informacioén lesiona el interés juridicamente protegido por la normativa
aplicable y que el dafo que puede producirse con la publicidad de la
informacién es mayor que el interés de conocerla;

Prueba de interés publico: La argumentacién y fundamentacion
realizada por el IMAIP, mediante un ejercicio de ponderacién, tendiente
a acreditar que el beneficio que reporta dar a conocer la informacion
confidencial pedida o solicitada es mayor a la invasion que su divulgacion
genera en los derechos de las personas;

Registros publicos: Los organismos de naturaleza publica que tienen
como funcién la inscripcion de determinados actos y hechos juridicos,
que conforme a la ley establezcan este requisito para surtir efectos ante
terceros, otorgando certeza, legalidad, autenticidad y seguridad juridica
sobre los mismos, a través de la publicacion registral,

Sujetos obligados: Cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de
los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos auténomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como cualquier
persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o
realice actos de autoridad en los ambitos federal, de las entidades
federativas y municipal,

Testar: La omision o supresion de la informacion clasificada como
reservada o confidencial, empleando sistemas o medios que impidan la
recuperacion o visualizacion de ésta; vy,

Version publica: El documento a partir del que se otorga acceso a la
informaciéon, en el gue setestan partes o secciones clasificadas,
indicando el contenido de éstas de manera genérica, fundando y
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motivando la reserva o confidencialidad, a través de la resolucion que
para tal efecto emita el Comite.

Articulo 4. Los dias establecidos en el presente Reglamento, deberan entenderse
como habiles.

CAPITULO Il
CLASIFICACION

Articulo 5. Para clasificar la informacion como reservada o confidencial, de
manera total o parcial, el titular del area debera atender lo dispuesto por el Titulo
Cuartc de la Ley, asi como en los Lincamientos Generales, en relacion con las
disposiciones contenidas en el presente Reglamento, asi como en aquellas
disposiciones legales aplicables a la materia en el ambito de sus respectivas
competencias, en tanto éstas no contravengan lo dispuesto en la Ley, para lo cual
debera someterlo a aprobacién del Comité.

El Instituto debera aplicar, de manera estricta, las excepciones al derecho de acceso
a la informacion y solo podra invocarlas cuando acredite su procedencia.

Articulo 6. Correspondera a las Areas justificar toda negativa de acceso a la
informacion, por actualizarse cualquiera de los supuestos de clasificacion previstos
en la Ley, por lo que deberan fundar y motivar debidamente la clasificacion de la
informacion ante una solicitud de acceso o al momento en que generen versiones
publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia.

Los titulares de las Areas deberan revisar la clasificacion al momento de la .
recepcion de una solicitud de acceso a la informacion, para verificar si encuadra en
una causal de reserva o de confidencialidad.

Articulo 7. Las Areas no podran emitir acuerdos de caracter general ni particular
que clasifiguen documentos o expedientes como reservados, ni clasificar
documentos antes de que se genere la informacién o cuando éstos no obren en sus
archivos.

La clasificacion de informacion se efectuara conforme a un analisis caso por caso,
mediante |la aplicacion de la Prueba de daro.

Articulo 8. En la aplicacion de la Prueba de dafio, el area debera justificar que:

I. La divulgacion de la informacién representa un riesgo real, demostrable
e identificable de perjuicio significativo al interés publico o a la seguridad
nacional;
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Il. El riesgo de perjuicio que supondria la divulgacién supera el interes
publico general de que se difunda; y,

lll. La limitacion se adecua al principio de proporcionalidad y representa el
medio menos restrictivo disponible para evitar el perjuicio.

Articulo 9. La clasificacion de la informacion se llevara a cabo en el momento en
que:

. Se reciba una solicitud de acceso a la informacion;
ll. Se determine mediante resolucion de autoridad competente; o,

lll. Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones
de transparencia previstas en la Ley.

Articulo 10. Para fundar la clasificacién de la informacién las Areas deberan
sefalar el articulo y fraccion de la Ley o tratado internacional que expresamente le
otorga el caracter de reservada o confidencial.

Articulo 11. Para motivar la clasificacion se deberan sefalar las razones o
circunstancias especiales que lo llevaron a concluir que el caso particular se ajusta
al supuesto previsto por la norma legal invocada como fundamento.

Para los casos de informacién reservada, la motivacion de la clasificacién también
deberda comprenderlas circunstancias que justifican el establecimiento de
determinado plazo de reserva.

En casos de informacion clasificada como confidencial respecto de la cual se haya
determinado su conservacion permanente por tener valor historico, ésta conservara
tal caracter de conformidad con la normativa aplicable en materia de archivos.

Los documentos contenidos en los archivos histéricos y los identificados como
histéricos confidenciales no seran susceptibles de clasificacion como reservados.

Articulo 12. En los casos en que se solicite un documenio o expediente que
contenga partes o secciones clasificadas, los titulares de las Areas deberan
elaborar una versién publica fundando y motivando la clasificacion de las partes o
secciones que se testen, siguiendo los procedimientos establecidos en el presente
Reglamento.
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Articulo 13. Los titulares de las Areas deberan tener conocimiento y llevar un
registro del personal que, por la naturaleza de sus atribuciones, tenga acceso a los
documentos clasificados. Asimismo, deberan asegurarse de que dicho personal
cuente con los conocimientos técnicos y legales que le permitan
manejar adecuadamente la informacion clasificada, en los terminos del Reglamento
de Archivo General del Instituto.

Articulo 14. Cuando exista intercambio de informacién entre el Instituto y otros
Sujetos obligados para el ejercicio de sus atribuciones, los documentos que se
encuentren clasificados deberan llevar la leyenda correspondiente de conformidad
con lo dispuesto en el Capitulo VIl del presente Reglamento.

] CAPITULO Iii
INDICE DE LOS EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

Articulo 15. Los titulares de las Areas elaboraran semestralmente un indice de los
expedientes clasificados como reservados, por area responsable de la informacion
y tema.

Dichos indices deberan publicarse en el sifio de [nternet de este Instiiufo en
Formatos abiertos al dia siguiente de su aprobacion por el Comité. El indice debera
indicar el area que genero la informacion, el nombre del documento, si se trata de
una reserva completa o parcial, la fecha en que inicia y finaliza la reserva, su
justificacion, el plazo de reserva y, en su caso, las partes del documento que se
reservan y si se encuentra en prorroga.

En ningun caso el indice sera considerado como informacién reservada.

Articulo 16. A efecto de mantener actualizado el indice de los expedientes
clasificados como reservados, los titulares de las Areas lo enviaran a la
Coordinacion dentro de los primeros diez dias de los meses de enero y julio de cada
afno, seguin corresponda.

El Comité tendra un plazo de diez dias para su aprobacion.

Transcurrido el plazo sefalado, sin que exista determinacion alguna por parte del
Comité, se entendera por aprobado. En caso contrario, las Areas, dentro de los
cinco dias siguientes, le deberan remitir de nueva cuenta el indice de expedientes
reservados; elaborando, en su caso, las modificaciones pertinentes, las cuales
deberan estar claramente identificadas, o acompafar los razonamientos por los
cuales envien en los mismos términos al Comité, el referido indice.
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Articulo 17. Los indices de los expedientes clasificados como reservados deberan

contener:

V.

VI.

VIL.

VIIl.

XI.

El area que generd, obtuvo, adquirio, transformé o conserve la
informacion;

El nombre del documento;

La fecha de clasificacion;

El fundamento legal de la clasificacion;

Razones y motivos de la clasificacion;

Senalar si se trata de una clasificacion completa o parcial;

En caso de ser parcial, las partes del documento que son reservadas;
En su caso, la fecha del acta en donde el Comité confirmo la clasificacion;
El plazo de reserva y si se encuentra o no en prorroga;

La fecha en que culmina el plazo de la clasificacion; v,

Las partes o secciones de los expedientes o documentos que se

clasifican.

CAPITULO IV ]
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 18. Los documentos y expedientes clasificados como reservados seran
publicos cuando:

Se extingan las causas que dieron origen a su clasificacion;
Expire el plazo de clasificacion;
Exista resolucion de una autoridad competente que determine que existe

una causa de interés publico que prevalece sobre la reserva de la
informacion; o,
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IV. EIlComité considere pertinente la desclasificacién, de conformidad con lo

senalado en la Ley.

Articulo 19. La desclasificacion puede llevarse a cabo por:

El titular del area, cuando haya transcurrido el periodo de reserva, o bien,
cuando no habiendo transcurrido éste, dejen de subsistir las causas que
dieron origen a la clasificacion;

El Comité, cuando determine que no se actualizan las causales de
reserva o confidencialidad invocadas por el area competente; o

Por el IMAIP, cuando éste asi lo determine mediante la resolucién de un

medio de impugnacion.

CAPITULO V
INFORMACION CONFIDENCIAL

Articulo 2U0. oSe considera Informacion contiaencial:

Los datos personales en los téerminos de la norma aplicable;

La que se entregue con tal caracter por los particulares al Instituto,
siempre y cuando tengan el derecho de entregar con dicho caracter la
informacion, de conformidad con lo dispuestoen las leyes o en los
Tratados Internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte; v,

Los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursatil y
postal cuya titularidad corresponda a particulares, sujetos de derecho
internacional o a Sujetos obligados cuando no involucren el gjercicio de
recursos publicos.

La informacion confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y solo podran
tener acceso a ella los titulares de la misma, sus representantes y los servidores
publicos facultados para ello.

Articulo 21. Tratdndose de datos personales concernientes a una persona fisica
identificada o identificable, no podran clasificarse como confidenciales ante sus

titulares.

Para el caso de que el titular de los datos realice una solicitud de acceso a la
informacién donde se encuentren sus datos personales, la Coordinacion debera

Pagina 19 de 39




MICIEIOCAN
ACUERDO Neo. CG-387/2018

reconducir la solicitud y atenderla en términos de las leyes aplicables al ejercicio del
derecho a la proteccion de datos personales, dando acceso a los datos
previa acreditacion de la identidad o personalidad del mismo.

En caso de que los documentos puestos a disposiciéon del titular de los datos
contengan informacion publica, ademas de sus datos personales, no debera
testarse aquella.

Ante las solicitudes de acceso en las que se requieran datos personales de terceros
gue obren en una fuente de acceso publico o en un registro publico, el Instituto en
cumplimiento al principio de finalidad debera orientar al solicitante para que acuda
a aquél en el que se encuentre la informacién vy la obtenga mediante el
procedimiento establecido para tal fin.

Articulo 22. Para que el Instituto pueda permitir el acceso a informacion
confidencial requiere obtener el consentimiento de los particulares titulares de la
informacion.

No se requerira el consentimiento del titular de la informacioén confidencial cuando:

. La informacion se encuentre en Registros publicos o fuentes de acceso
publico;

Il. Por Ley tenga el caracter de publica;
lll. Exista una orden judicial;

IV. Porrazones de seguridad nacional y salubridad general, o para proteger
los derechos de terceros, se requiera su publicacién; o,

V. Cuando se transmita entre el Instituto y otros Sujetos obligados, y entre
estos y los sujetos de derecho internacional, en términos de los tratados
y los acuerdos interinstitucionales, siempre y cuando la informacion se
utilice para el ejercicio de facultades propias de los mismos.

Para efectos de la fraccion IV del presente articulo, se debera solicitar al IMAIP
aplicar la Prueba de interés publico. Ademas, se debera corroborar una conexiéon
patente entre la informacion confidencial y un tema de interés publico y la
proporcionalidad entre la invasion a la intimidad ocasionada por la divulgacion de la
informacion confidencial y el interés publico de la informacién.

La informacién que contenga datos de caracter personal debe sistematizarse con
fines licitos y legitimos. La informacion necesaria para proteger la seguridad publica
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o la vida de las personas, su familia o patrimonio no debe registrarse ni sera
obligatorio proporcionar datos que puedan originar discriminacion, en particular
informacién sobre el origen étnico, preferencia sexual, opiniones politicas,
convicciones religiosas, filosoficas o de otro tipo, o sobre la participacion en una
asociacion o la filiacion a una agrupacion gremial.

CAPITULO VI
INFORMACION RESERVADA

Articulo 23. Podra clasificarse como informacion reservada aquella cuya
publicacion:

. Comprometa la seguridad publica y cuente con un propésito genuino y
un efecto demostrable;

Il. Pueda menoscabar la conduccion de las negociaciones y relaciones
estatales;

lll. Se entregue al Estado Mexicano expresamente con ese caracter o el de

confidencial por otro u otros sujetos de derecho internacional, excepio
cuando se trate de violaciones graves de derechos humanos o delitos de
lesa humanidad de conformidad con el derecho internacional;

IV. Pueda afectar la efectividad de las medidas adoptadas en relacion con
las politicas del Estado y sus municipios;

V. Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de una persona fisica,

VI. Obstruya las actividades de verificacion, inspeccion y auditoria relativas
al cumplimiento de las leyes o afecte la recaudacion de contribuciones;

VII. Obstruya la prevencion o persecucion de los delitos;

VIIl. La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que
formen parte del proceso deliberativo de los servidores publicos, hasta
en tanto no sea adoptada la decision definitiva, la cual debera estar
documentada,;

IX. Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a los servidores
publicos, en tanto no se haya dictado resolucién administrativa;

X. Afecte los derechos del debido proceso;
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Vulnere la conduccién de los expedientes judiciales o de los
procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio, en tanto no
hayan causado estado;

Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la
Ley sefiale como delitos y se tramiten ante el Ministerio Publico; y,

Las que por disposicion expresa de una ley tengan tal caracter, siempre
que sean acordes con las bases, principios y disposiciones establecidos
en la Ley y no la contravengan; asi como las previstas en tratados
internacionales.

Articulo 24. Las causales de reserva previstas en el articulo anterior se deberan
fundar y motivar, a través de la aplicacion de la Prueba de dafo a la que se hace
referencia en la Ley.

Articulo 25. Para la aplicacion de la Prueba de dafo a la que hace referencia
la Ley, los titulares de las Areas atenderan lo siguiente:

VL.

Se deber3 citar la fraccién y, en su caso, la causal aplicable de la Ley o
el supuesto normativo que expresamente le otorga el caracter de
informacion reservada;

Mediante la ponderacion de los intereses en conflicto, las Areas deberan
demostrar que la publicidad de la informacién solicitada generaria un
riesgo de perjuicio y, por lo tanto, tendran que acreditar que este ultimo
rebasa el interes publico protegido por la reserva;

Se debe de acreditar el vinculo entre la difusiéon de la informacion y la
afectacion del interés juridico tutelado de que se trate;

Precisar las razones objetivas por las que la apertura de la informacién
generaria una afectacion, a través de los elementos de un riesgo real,
demostrable e identificable;

En la motivacion de la clasificacién, las Areas deberan acreditar las
circunstancias de modo, tiempo y lugar del dafo; y,

Deberan elegir la opcion de excepcion al acceso a la informacion que
menos lo restrinja, la cual serda adecuada y proporcional para la
proteccion del interés publico, y debera interferir lo menos posible en el
ejercicio efectivo del derecho de acceso a la informacion.
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Articulo 26. El periodo maximo por el que podria reservarse la informacion sera de
cinco afos. El periodo de reserva correra a partir de la fecha en que el Comité
confirme la clasificacion del expediente o documento.

Los titulares de las Areas deberan determinar que el plazo de reserva sea el
estrictamente necesario para proteger la informacion mientras subsistan las causas
que dieron origen a la clasificacion, salvaguardando el interés publico protegido y
tomaran en cuenta las razones que justifican el periodo de reserva
establecido. Asimismo, deberan sefalar las razones por las cuales se establecio el
plazo de reserva determinado.

Excepcionalmente, las Areas, con la aprobacion del Comité, podran ampliar el plazo
de reserva hasta por un periodo de cinco afios adicionales, siempre y cuando se
justifiqgue que subsisten las causas que dieron origen a su clasificacion.

Articulo 27. Para ampliar el periodo de reserva de la informacion, el titular del area
debera hacer la solicitud de ampliacion del periodo de reserva al Comité con por lo
menos cuatro meses de anticipacion al vencimiento del mismo, en la que debera

sefialar como minimo:

I. Los documentos o expedientes respecto de los cuales expira el plazo de
reserva;

Il. La fecha en que expira el plazo de reserva de dichos documentos o
expedientes;

lll. Las razones y fundamentos por los cuales se reservo originalmente la
informacion, asi como la aplicacién de la Prueba de dafio donde se
expresen las razones y fundamentos por los cuales se considera que
debe de seguir clasificada, mismos que deberan guardar estrecha
relacion con el nuevo plazo de reserva propuesto; y,

IV. Sedalar el plazo de reserva por el que se solicita que se amplie, el cual
no puede exceder de cinco anos. ‘

Articulo 28. Para los casos previstos por la fraccion Il del articulo 18 de este
Reglamento, el Comité debera hacer la solicitud correspondiente al
IMAIP, debidamente fundada y motivada, aplicando la Prueba de dafo y sefialando
el plazo de reserva, por lo menos con tres meses de anticipacion al vencimiento del
periodo.

De ser requerido por el IMAIP, dentro de los cinco dias contados a partir de
la recepcion de la solicitud de ampliacion del periodo de reserva, el Instituto debera
entregar la informacion que permita al IMAIP contar con mas elementos para
determinar sobre la procedencia o no de la solicitud de ampliacion.
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El Instituto dara contestacion al requerimiento antes citado en un plazo de cinco dias
contados a partir de la recepcién del requerimiento.

En caso de negativa de la solicitud de ampliacion del periodo de reserva, el Instituto
debera desclasificar la informacion.

La falta de respuesta por parte del IMAIP sera considerada como una afirmativa
ficta y el documento mantendra el caracter de reservado.

Articulo 29. No podra invocarse el caracter de reservado de la informacion cuando:
. Se trate de violaciones graves de derechos humanos;

Il. Setrate de delitos de lesa humanidad conforme a los tratados internacionales
ratificados por el Estado Mexicano, las resoluciones emitidas por organismos
internacionales cuya competencia sea reconocida por el Estado Mexicano,
asi como en las disposiciones legales aplicables;

lll. Se trate de informacion relacionada con actos de corrupcion. Lo anterior, en
funcion del uso o aprovechamiento indebido y excesivo de las facultades,
funciones y competencias, en beneficio propio o de un tercero, por parte de
un servidor publico o de otra persona que reciba y ejerza recursos publicos
o realice actos de autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, y
de acuerdo con las leyes aplicables y los tratados internacionales ratificados
por el Estado Mexicano; o,

IV. Se frate de informacion relativa a la asignacion y ejercicio de los gastos de
campanas, precampafas y gastos en general de partidos politicos con
cuenta al presupuesto publico, ni las aportaciones de cualquier tipo o especie
que realicen los particulares sin importar el destino de los recursos
aportados; lo anterior, de conformidad con lo establecido en la Ley General
de Partidos Politicos.

Para que se actualice este supuesto de reserva, las Areas deberan fundar y motivar
la clasificacion de la informacion, sefalando de manera especifica el supuesto
normativo que expresamente le otorga ese caracter.
CAPITULO VII
OBTENCION DEL CONSENTIMIENTO

Articulo 30. Los documentos y expedientes clasificados como confidenciales sélo
podran ser comunicados a terceros siempre y cuando exista disposicion legal
expresa que lo justifique o cuando se cuente con el consentimiento del titular.
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Cuando el Instituto reciba una solicitud de acceso a informacion confidencial por
parte de un tercero, el Comité podra, en caso de que ello sea posible, requerir al
particular titular de la misma autorizacién para entregarla, conforme a los plazos
establecidos en la normativa aplicable para tal efecto. El silencio del particular sera
considerado como una negativa.

No sera necesario el consentimiento en los casos y términos previstos en la Ley.

Articulo 31. Corresponde Unicamente al IMAIP la aplicacion de la Prueba de
interés publico para otorgar informacion clasificada como confidencial por razones
de seguridad nacional y salubridad general, o para proteger los derechos de
terceros, se requiera su publicaciéon, de conformidad con la Ley, el IMAIP en el
ambito de su competencia atendera, con base enelementos de idoneidad,
necesidad y proporcionalidad, con base en lo siguiente:

I. Debera acreditar el vinculo entre la informacion confidencial y el tema de
seguridad nacional, salubridad general, o proteccion de derechos de
terceros;

Il. Que el beneficio del interés publico de divulgar la informacidén es mayor
que el derecho del titular de la misma a mantener su confidencialidad;

lll. Deberan citar la fraccion y, en su caso, la causal aplicable de la Ley
General o las leyes que le otorguen el caracter de confidencial a la
informacion;

IV. Precisaran las razones objetivas por las que el acceso a la informacion
generaria un beneficio al interes publico; ;

V. En la motivacién de la desclasificacion, debera acreditar las
circunstancias de modo, tiempo y lugar que justifiquen el interés publico
de conocer la informacion; vy,

VI. Deberan elegir la opcién de acceso a la informacion que menos invada
la intimidad ocasionada por la divulgacion, la cual sera adecuada y
proporcional para la proteccion del interés privado y debera interferir lo
menos posible en el ejercicio efectivo del derecho de acceso a la
informacion.

CAPITULO ViII ]
LEYENDA DE CLASIFICACION
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Articulo 32. Los documentos clasificados parcial o totalmente deberan llevar una
leyenda que indique tal caracter.

Los titulares de las Areas del Instituto podran utilizar los formatos contenidos en el
presente Capitulo como modelo para sefalar la clasificacion de documentos o
expedientes.

Articulo 33. La leyenda en los documentos clasificados indicara:

. La fecha de clasificacion, en su caso;
Il. El nombre del area;
lll. La palabra reservado o confidencial,
IV. Las partes o secciones reservadas o confidenciales, en su caso;
V. El fundamento legal,
Vl. El periodo de reserva; vy,
VIl. La rabrica del titular del area.

Articulo 34. Las Areas elaboraran los formatos a que se refiere este capitulo en
medios impresos o electrénicos, entre otros, debiendo ubicarse la leyenda de
clasificacion en la esquina superior derecha del documento.

En caso de que las condiciones del documento no permitan la insercion completa
de la leyenda de clasificacion, los Sujetos obligados deberan sefialar con numeros
o letras las partes testadas para que, en una hoja anexa, se desglose la referida
leyenda con las acotaciones realizadas.

Articulo 35. El formato para senalar la clasificacion parcial de un documento, es el
siguiente:

Concepto Doénde:
Sello Fecha de Se anotara la fecha en la que el Comité confirmo la
. . clasificacion clasificacion del documento, en su caso.
oficial o = ; - -
logotipo Area Se sefalara el nombre del area de la cual es titular
dal quien clasifica.
Instituto Se indicaran, en su caso, las partes o paginas del
Informacion documento que se clasifican como reservadas. Si el
reservada documento no contiene informacion reservada, se
tachara este apartado.
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Periodo de reserva

Se anotara el nimero de afios 0 meses por los que
se mantendra el documento o las partes del mismo
como reservado.

Fundamento legal

Se sefalara el nombre del ordenamiento, el o los
articulos, fraccion(es), parrafo(s) con base en los
cuales se sustente la reserva.

Ampliacion del
periodo de reserva

En caso de haber solicitado la ampliacion del periodo
de reserva originalmente establecido, se debera
anotar el numero de aflos o meses por los que se
amplia la reserva.

Confidencial

Se indicaran, en su caso, las partes o paginas del
documento que se ciasifica como confidencial. Si el
documento fuera confidencial en su totalidad, se
anotaran todas las paginas que lo conforman. Si el
documento no contiene informacion confidencial, se
tachara este apartado.

Fundamento legal

Se senalara el nombre del ordenamiento, el o los
articulos, fraccion (es), parrafo(s) con base en los
cuales se sustente la confidencialidad.

Rubrica del titular
del area

Rubrica autoégrafa de quien clasifica.

Fecha de
desclasificacion

Se anotara la fecha en que se desclasifica el
documento.

Rubrica y cargo del
servidor publico

Rubrica autografa de quien desclasifica.

Articulo 36. El expediente del cual formen parte los documentos que se
consideren reservados o confidenciales en todo o en parte, Unicamente llevara en
su caratula la especificacion de que contiene partes o secciones reservadas o

confidenciales.

Articulo 37. Los documentos que integren un expediente reservado o confidencial
en su totalidad no deberan marcarse en lo individual.

Una vez desclasificados los expedientes, si existieren documentos que tuvieran el
caracter de reservados o confidenciales, deberan ser marcados.

El formato para sefialar la clasificacion de expedientes que por su naturaleza sean
en su totalidad reservados o confidenciales, es el siguiente:

Sello

oficial o b

Donde: J
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logotipo Fecha de Se anotara la fecha en la que el Comité confirmo la
del clasificacion clasificacion del documento, en su caso.

sujeto Areq Se senalara el nombre del area del cual es ftitular

obligado quien clasifica.
Si el documento fuera reservado en su totalidad, se
Informacion anotaran todas las paginas que lo conforman. Si el
reservada documento no contiene informacion reservada, se

tachara este apartado.

Periodo de reserva

Se anotara el numero de anos o0 meses por los que se
mantendra el documento o las partes del mismo como
reservado.

Fundamento legal

Se seiialara el nombre del ordenamiento, el o los
articulos, fraccion(es), parrafo(s) con base en los
cuales se sustente la reserva.

Ampliacion del
periodo de reserva

En caso de haber solicitado la ampliacion del periodo
de reserva originalmente establecido, se debera
anotar el nimero de arios o meses por los que se
amplia la reserva.

Confidencial

Se indicaran, en su caso, las partes o paginas del
documento que se clasifica como confidencial. Si el
documento fuera confidencial en su totalidad, se
anotaran todas las paginas que lo conforman. Si el
documento no contiene informacion confidencial, se
tachara este apartado.

Fundamento legal

Se sefalara el nombre del ordenamiento, el o los
articulos, fracciéon (es), parrafo(s) con base en los
cuales se sustente la confidencialidad.

Rubrica del titular
del area

Rubrica autografa de quien clasifica.

Fecha de
desclasificacion

Se anotara la fecha en que se desclasifica el
documento.

Rubrica y cargo del
servidor publico

Rubrica autégrafa de quien desclasifica.

CAPITULO IX

VERSIONES PUBLICAS

Articulo 38. La version publica del documento o expediente que contenga partes o
secciones reservadas o confidenciales, sera elaborada por las Areas y debera ser
aprobada por el Comité.
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La elaboracion de versiones publicas, cuya modalidad de reproducciéon o envio
tenga un costo, procedera una vez que se acredite el pago respectivo.

Articulo 39. Se considera, en principio, como informacién publica y no podran
omitirse de las versiones publicas la siguiente:

I. La relativa a las obligaciones de transparencia que contempla el Titulo
Segundo de la Ley, y las.demas disposiciones legales aplicables.

Il. El nombre de los servidores publicos en los documentos, y sus firmas
autografas, cuando sean utilizados en el ejercicio de las facultades
conferidas para el desempefo del servicio publico; vy,

. La informacion que documente decisiones y los actos de autoridad
concluidos del Instituts, asi como el ejercicio de las facultades o
actividades de los servidores publicos, de manera que se puedan valorar
el desempefio de los mismos.

Lo anterior, siempre y cuando no se acredite alguna causal de clasificacion, prevista
en la Ley.

Articulo 40. Las Areas garantizaran que los sistemas o medios empleados para

eliminar Ta informacion en las versiones publicas no permitan la recuperacion o
visualizacion de la misma.

Articulo 41. Cuando un mismo documento contenga informacion publica e
informacion clasificada como reservada y/o confidencial, dicho documento sera
publico, con excepcion de las partes o secciones que los titulares de las Areas
responsables sefialen como reservadas o confidenciales, las cuales deberan
omitirse de la versién publica, cuidando que el contenido del documento que
contenga la informacion original no se altere en forma alguna, en términos de la Ley.

Articulo 42. Las versiones publicas no contendran informacion que, de
conformidad con lo establecido en el Titulo Cuarto de la Ley, sea reservada o
confidencial, debiendo siempre preservar la integridad de la informacion en los
documentos originales.

Articulo 43. De acuerdo con el articulo 84, parrafo tercero, de la Ley, son los
titulares de las Areas los que tienen la responsabilidad de clasificar o desclasificar
la informacién.

SECCION |
DOCUMENTOS IMPRESOS

Articulo 44. Para los casos de que el documento Unicamente se posea en version
impresa, debera fotocopiarse y sobre éste deberan testarse las palabras, parrafos
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o renglones que sean clasificados, de conformidad con el modelo para testar
documentos impresos, contenido en el anexo 1 de este Reglamento: "Modelos para
testar documentos electrénicos".

Articulo 45. En la parte del documento donde se hubiese ubicado originalmente el
texto eliminado, debera insertarse la palabra “Eliminado”.

Articulo 46. En la parte del documento donde se hubiese ubicado originalmente el
texto “Eliminado”, debera insertarse un cuadro de texto en color distinto y sefialarse
si se elimind una palabra, renglén o parrafo.

Articulo 47. En el cuadro de texto mencionado en el articulo anterior, debera
senalarse la fundamentaciéon legal para ello, incluyendo las siglas del o los
ordenamientos juridicos, y en consecuencia refiriéndose al articulo, fraccion, inciso
y parrafo que funden la clasificacion de la eliminacion respectiva.

Articulo 48. La motivacion de la clasificacion debera incluirse en el lugar o sitio del
documento donde se haga la eliminacién. De no ser técnicamente factible, se
debera anotar una referencia numérica o alfanumérica junto al fundamento legal
indicado, siempre a un lado de cada eliminacion, para posteriormente adjuntar la
motivacion respectiva en un documento distinto, referenciado a las partes
eliminadas.

Articulo 49. La informacion debera protegerse con los medios idéneos con que se
cuente, de tal forma que no permita la revelacion de la informacion clasificada.

SECCIONNl
DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Articulo 50. En caso de que el documento se posea en formato electronico, debera
crearse un nuevo archivo electrénico para que sobre el mismo se elabore la version
publica, eliminando las partes o secciones clasificadas, de acuerdo con el modelo
para testar documentos electrénicos contenido en el anexo 2 de este Reglamento:
"Modelos para testar documentos electrénicos".

Articulo 51. En la parte del documento donde se hubiese ubicado originalmente el
texto eliminado, debera insertarse un cuadro de texto en color distinto al utilizado en
el resto del documento con la palabra “Eliminado”, el tipo de dato o informacion
cancelado y sefialarse si la omision es una palabra(s), renglén(es) o parrafo(s).

Articulo 52. En el cuadro de texto mencionado en el articulo anterior, debera
senalarse el fundamento legal de la clasificacion, incluyendo las siglas del o los
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ordenamientos juridicos, articulo, fraccién, inciso y parrafo que fundan la eliminacion
respectiva. ‘

Articulo 53. La motivacion de la clasificacién y, por tanto, de la eliminacion
respectiva, debera ser incluida en detalle en el cuadro de texto a que se refiere el
articulo 52 de este Reglamento.

Articulo 54. Una vez concluida la version publica en el documento con la
eliminacion respectiva, se procedera a la impresion correspondiente del documento
referido.

SECCION lii
ACUERDOS, DICTAMENES Y RESOLUCIONES

Articulo 55. Ademas de los requisitos establecidos en este Reglamento, para la
elaboracion de versiones publicas de los acuerdos, dictamenes y resoluciones

dictados por el Instituto, los siguientes datos seran susceptibles de supresion:

I. Los nombres, alias, seudénimos o cualquier otro sobrenombre de las

partes, de sus representanies o autorizados, de 105 testigos, de 108
peritos y en general de cualquier persona que hubiese participado en el
desahogo de las pruebas ofrecidas en el procedimiento respectivo;

ll. Para el caso de autoridades y servidores publicos, debera suprimirse el
nombre de la persona y no la denominacion de su cargo cuando
participen en el desahogo de las pruebas ofrecidas como testigos,
peritos, entre otros;

lll. Todos los datos concernientes a menores;
IV. Elnumero de registro de una patente o marca;

V. Datos de identificacion: Domicilio, teléfono particular, teléfono celular,
correo electrénico, estado civil, firma autégrafa y electrénica, RFC,
CURP, cartilla militar, lugar de nacimiento, fecha de nacimiento,
nacionalidad, edad, nombres de familiares dependientes y beneficiarios,
fotografia, entre otros que afecten el derecho a la privacidad;

VI. Datos laborales de reclutamiento y seleccion, de contratacion, de
incidencias, de capacitacion, puesto, domicilio de trabajo, correo
electronico, referencias laborales, referencias personales, entre otros
gue afecten el derecho a la privacidad;
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Datos patrimoniales: Bienes muebles e inmuebles, informacion fiscal,
historial crediticio, ingresos y egresos, cuentas bancarias, seguros,
afores, fianzas, servicios contratados, las cantidades o porcentajes
relacionados con la situacion economica del Titular, entre otros que
afecten el derecho a la privacidad;

Datos académicos: Trayectoria educativa, titulos, cédula profesional,
certificados y reconocimientos, entre otros que afecten el derecho a la
privacidad; y,

Datos sensibles relacionados con la intimidad como lo son los
ideolégicos, culturales, de salud, caracteristicas fisicas y vida sexual.

Articulo 56. No seran susceptibles de supresion en la versién publica de las
sentencias y resoluciones dictadas por el Instituto, lo siguientes datos:

VL.

VII.

El nombre, cargo y la profesion de los servidores publicos que actien con
ese caracter, salvo que actuen en el deshago de las pruebas como
testigos, peritos, entre otros;

El nombre comercial y la denominacion o razon social de los medios de
comunicacion;

Los datos de identificacién de los érganos del Estado;

Los datos de corredores y notarios publicos, asi como los nlmeros de
identificacion de los instrumentos que expiden;

El nimero de expediente que se resuelve;
Las cantidades referidas a multas impuestas en las resoluciones; vy,

El nombre de los candidatos a puestos de eleccién popular, sus
representantes, o militantes partidistas.

SECCION IV

ACTAS, MINUTAS, ACUERDOS, VERSIONES ESTENOGRAFICAS DONDE

INTERVENGAN SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 57. Ademas de los requisitos establecidos en las secciones | y Il de este
Reglamento, las versiones publicas de las actas, minutas, acuerdos o versiones
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estenograficas de reuniones de trabajo de servidores publicos, cumpliran con lo
sefalado a continuacion:

I. El orden del dia es publico, salvo excepciones debidamente fundadas y
motivadas por los servidores publicos;

ll. Habran de incluirse los nombres, firmas autégrafas o rubricas de todos
los participantes en el proceso deliberativo y de toma de decisiones de
las reuniones de ftrabajo, se trate de servidores publicos u otros
participantes;

lll. Los procescs deliberativos de servidores publicos concluidos, hayan sido
o0 no susceptibles de ejecutarse, seran publicos en caso de no existir
alguna causal fundada y motivada para clasificarlos y no requeriran el
consentimiento de los servidores publicos involucrados para darlos a
conocer; Y,

IV. La difusién, determinaciones y diferencias, se consideran informacion
publica, asi como el sentido del voto de los participantes.

SECCION IV
AUDITORIAS

Articulo 58. Ante una solicitud de acceso, los resultados, numeros y tipos de
auditorias al ejercicio presupuestal del Instituto, asi como el numero total de
observaciones y el total de las aclaraciones efectuadas por el area de que se trate,
deberan considerarse informacién publica.

Articulo 59. Sdlo podra omitirse la informacién que pudiera causar un perjuicio a
las actividades de verificacion de las leyes, o bien se relacione con presuntas
responsabilidades, situacion que debera estar debidamente fundada y motivada.

CAPITULO X
CONSULTA DIRECTA

Articulo 60. Para la atencion de solicitudes en las que la modalidad de entrega de
la informacién sea la consulta directa y, con el fin de garantizar el acceso a la
informacion que conste en documentos que contengan partes o secciones
clasificadas como reservadas o confidenciales en la modalidad antes citada,
previamente el Comité debera emitir la resolucion en la que funde y motive la
clasificacion de las partes o secciones que no podran dejarse a la vista del
solicitante.
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Articulo 61. En la resolucion del Comité a que se refiere el articulo anterior, se
deberan establecer las medidas que el personal encargado de permitir el acceso al
solicitante debera implementar, a fin de que se resguarde la informacion clasificada,
atendiendo a la naturaleza del documento y el formato en el que obra.

Articulo 62. En caso de que no sea posible otorgar acceso a la informacion en la
modalidad de consulta directa ya sea por la naturaleza, contenido, el formato del
documento o caracteristicas fisicas del mismo, el Comité debera justificar el
impedimento para el acceso a la consulta directa y, de ser posible, ofrecer las demas
modalidades en las que es viable el acceso a la informacion.

Articulo 63. Para el desahogo de las actuaciones tendientes a permitir la consulta
directa, en los casos en que ésta resulte procedente, la Coordinacion, con el apoyo
de las Areas, debera observar lo siguiente:
. Senalar claramente al particular, en la respuesta a su solicitud, el lugar, dia
y hora en que se podra llevar a cabo la consulta de la documentacion
solicitada. En caso de que, derivado del volumen o de las particularidades de
los documentos, el Comité determine que se requiere mas de un dia para
realizar la consulta, en la respuesta a la solicitud también se debera indicar
esta situacion al solicitante y los dias, y horarios en que podra llevarse a
cabo.

ll. En su caso, la procedencia de los ajustes razonables solicitados y/o la
procedencia de acceso en la lengua indigena requerida;

lll.  Indicar claramente la ubicacién del lugar en que el solicitante podra llevar a
cabo la consulta de la informacion debiendo ser éste, en la medida de lo
posible, el domicilio de la Coordinacion, asi como el nombre, cargo y datos
de contacto del personal que le permitira el acceso;

IV. Proporcionar al solicitante las facilidades y asistencia requerida para la
consulta de los documentos;

V. Abstenerse de requerir al solicitante que acredite interés alguno;

VI. Adoptar las medidas técnicas, fisicas, administrativas y demas que resulten
necesarias para garantizar la integridad de la informacion a consultar, de
conformidad con las caracteristicas especificas del documento solicitado,
tales como:

a) Contar con instalaciones y mobiliario adecuado para asegurar tanto la
integridad del documento consultado, como para proporcionar al
solicitante las mejores condiciones para poder llevar a cabo la consulta
directa;

b) Equipo y personal de vigilancia;

c) Plan de accion contra robo o vandalismo;

d) Extintores de fuego de gas inocuo;
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e) Registro e identificacion del personal autorizado para el tratamiento de
los documentos o expedientes a revisar,

f) Registro e identificacion de los particulares autorizados para llevar a
cabo la consulta directa, y

g) Las demas que, a criterio del Comité resulten necesarias.

VIl. Hacer del conocimiento del solicitante, previo al acceso a la informacion, las
reglas a que se sujetara la consulta para garantizar la integridad de los
documentos, y

VIIl. Para el caso de documentos que contengan partes o secciones clasificadas
como reservadas o confidenciales, el Comité debera hacer del conocimiento
del solicitante, previo al acceso a la informacion, la resolucion debidamente
fiindada y motivada, en la que se clasificaron las partes o secciones gue no
podran dejarse a la vista del solicitante.

Articulo 64. La consulta fisica de la informacion se realizara en presencia del
personal que para tal efecto haya sido designado, quien implementara las medidas
para asegurar en todo momento la integridad de la documentacion, conforme a la
resolucion que, al efecto, emita el Comité.

El solicitante debera observar en todo momento 1as reglas que el Instituto haya
hecho de su conocimiento para efectos de la conservacion de los documentos.

Articulo 65. El solicitante debera realizar la consulta de los documentos requeridos
en el lugar, horarios y con la persona destinada para tal efecto.

Si una vez realizada la diligencia, en el tiempo previsto para ello, no fuera posible
consultar toda la documentacion, el solicitante podra requerir al sujeto obligado una
nueva cita, misma que debera ser programada indicandole al particular los dias y
horarios en que podra llevarse a cabo. -F

Articulo 66. Si una vez consultada la version publica de la documentacion, el
solicitante requiriera la reproduccion de la informacién o de parte de la misma en
otra modalidad, salvo impedimento justificado, el Instituto debera otorgar acceso a
ésta, previo el pago correspondiente, de ser el caso, sin necesidad de que se
presente una nueva solicitud de informacion.

La informacién debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no
mas de veinte hojas simples.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacioén.

SEGUNDO. Publiquese el presente Acuerdo y el Reglamento en el Periddico Oficial

y en la pagina de Internet del Instituto.
TERCERO. Notifiquese al INE.

CUARTO. Notifiqguese al Comité de Transparencia de este Instituto.

Asi lo aprobo por unanimidad de votos en Sesion Extraordinaria de fecha 21
veintiuno de junio de 2018 dos mil dieciocho, el Consejo General, integrado por los
Consejeros Electorales Dr. Ramén Hernandez Reyes, Lic. Irma Ramirez Cruz, Dr.
Humberto Urquiza Martinez, Dra. Yurisha Andrade Morales, Mtra. Araceli Gutierrez
Cortés, Lic. Luis Ignacio Pefia Godinez y Lic. Viridiana Villasefior Aguirre, bajo la
Presidefia del primero de los mencionados, ante el Secretario Ejecutivo que

Manuel Torres Delgado. DOY FE.
/ _

"

DR. RAMON HERNANDEZ REYES ‘LIC. LLUIS MANUEL/TORR
E

autoriza

———

PRESIbENTE DEL INSTITUTO SECRETAR
ELECTORAL DE MICHOACAN INSTITUT
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MODELO PARA TESTAR DOCUMENTOS IMPRESOS

Anexo 2
T N MODELO PARA TESTAR DOCUMENTOS
@\Wé ELECTRONICOS
e g;? Fecha de Clasificacion: 25 de junio de 2005.
g Unidad Administrativa: Direccién General de
Clasificacion de Informacion y Datos

Personales.

Reservada: Pagina tnica.

Periodo de reserva: Dos afios.
Fundamento Legal: Articulo 14 fraccion VI
LFTAIPG.

Ampliacion del periodo de reserva:
Confidencial: X X X

Fundamento Legal:

Rdbrica del titular de la Unidad
Administrativa:

Fecha de desclasificacion:

Rubrica y cargo del servidor publico:

INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE CLASIFICACION Y DATOS PERSONALES

REPORTE — REUNION
DEPENDENCIA/ |

ENTIDAD: INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFORMACION

PUBLICA — IFAI

ASISTENTES: Francisco Ciscomani Freaner.- Secretario de Acuerdos.- [FA
Lina Ornelas — Directora General de Clasificacién y Datos

Personales.- IFAI

LUGAR: Sala de Juntas del Pleno del IFAI

FECHA: 24 de junio de 2005.

ASUNTO:  Abordar lo relativo al Recurso de Revision 3954/05, en relacion con la
informacion de los gasoductos de PEMEX Gas y Petroquimica Basica.
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DESARROLLO: El Secretario de Acuerdos del IFAI manifesto la
problematica existente en la determinacion de la publicidad o no de
informacion relativa a la ubicacion de los gasoductos de PEMEX
gas y Petroguimica Basica y los materiales con que son fabricados,

entre los que destacan los siguientes:

Dentro de la cadena del petroleo, Pemex Gas ocupa una posicion estratégica, al
tener la responsabilidad del procesamiento del gas natural y sus liquidos, asi como
del transporte, comercializacion y almacenamiento de sus productos.

Pemex Gas es una de las principales empresas procesadoras de gas natural, con
un volumen procesado durante 1999 de 3,527 millones de pies cubicos diarios
(mmpcd) y la segunda empresa productora de liquidos, con una produccion de 446
miles de barriles diarios (mbd). Cuenta con una extensa red de gasoductos a través
de la cual se transportan cerca de 4,000 mmpcd de gas natural, lo que la ubica en
el 100 lugar entre las principales empresas transportistas de este energético en
Norteamérica.

En este sentido tanto el Secretario de Acuerdos como la Directora General de
Clasificacion y Datos Personales sefalan lo siguiente:

Eliminado. Un parrafo con tres renglones. Fundamento legal: Articulo 113
fraccién VIl de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica. En virtud de tratarse de informacién que contiene oplmones
,recomendac;ones o puntos de vista que forman parte de un proceso
,dehberatwo de los servndores publlcos hasta en tanto no sea adoptada la
decision definitiva. S , :

El sector energético, y en particular el de los hidrocarburos, ha sido una plataforma
fundamental para el crecimiento econémico de nuestro pais. México no sélo cuenta
con abundantes reservas de petréleo crudo y gas, sino que ha desarrollado una
industria petrolera de gran complejidad y valor.

ACUERDOS: Se acordd que se elaboraran diversos estudios para determinar la

procedencia de la publicidad de la informacién sefalada, toda vez que aun no se
cuentan con elementos suficientes para emitir una opinion definitiva.
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