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INSTITUTC ELECTORAL DE MICHOACAN

PRESENTACION

El presente informe resume las actividades realizadas por la Comision de Administracion,
Prerrogativas y Partidos Politicos del Instituto Electoral de Michoacan, durante el periodo
cuatrimestral del mes de septiembre y hasta el mes de diciembre del afio 2017 diecisiete,
presentando las actividades mas relevantes realizadas por la comision y sus integrantes.

La Comision se integra por:

Lic. Viridiana Villasefior Aguirre

Consejera Presidenta

Mtra. Aracely Gutiérrez Cortés

Consejera Integrante

Dra. Yurisha Andrade Morales

Consejera integrante

Mtra. Magaly Medina Aguilar
Directora Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y

Partidos Politicos y Secretaria Tecnica.

OFICINAS CENTRALES
Bruselas ne, 118, Frace. Willa Universidad, CP. 38060

Tel { 08 Mareha. M an. Maxico
3 INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN OFICINAS DE CONTRALORIA ¥ FISCALIZACION

Tels, (443) 334 Q303 v 3248476, Morelia, Michoacan, México

Www.iem.ora.mx



INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACZAN

En primer término, resulta pertinente sefialar que hasta el treinta de septiembre del dos mil
diecisiete la Comision de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos, se encontraba
integrada por los entonces Consejeros Electorales, la Mira. Elvia Higuera Peérez, el Lic.
Roman Ramirez y Presidida por el Dr. Humberto Urquiza Martinez.

El primero de octubre del dos mil diecisiete la Lic. Viridiana Villasefior Aguirre y la Mtra.
Araceli Gutiérrez Cortés, tomaron protesta como Consejeras Electorales del Instituto
Electoral de Michoacan; como consecuencia de lo anterior, fue indispensable que el
Consejo General del citado cuerpo colegiado realizara las modificaciones respectivas en la
integracion de las Comisiones, por lo que el pasado veintiséis de octubre aprobé el acuerdo
CG-50/2017, relativo a la modificacion en la integracién de las Comisiones y Comités del
Instituto; con lo cual la Comisién de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos,
quedo conformada de la forma siguiente: como Presidenta de la Comision, la Consejera
Electoral Viridiana Villasefior Aguirre, Consejeras Electorales integrantes de la Comisién
Dra. Yurisha Andrade Morales, y Mtra. Araceli Gutiérrez Cortés. Como Secretaria Técnica,
la Directora Ejecutiva de Administracion Prerrogativas vy Partidos Politicos la Mtra. Magaly
Medina Aguilar quien tomo protesta de dicho cargo el 16 dieciséis de diciembre de la
presente anualidad.

Las actividades desarrolladas por la Comisién en el periodo informado, asi como el propio
informe que se presenta, se llevaron a cabo en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo
35 del Codigo Electoral de Michoacan, en relacion con el numeral 42 de dicho ordenamiento
local.y;

Las actividades se informan de la siguiente forma:

1. Seguimiento a los programas y actividades realizadas por parte de la Direccion de
Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos.

2. Actividades de la Comision de Administracién, Prerrogativas y Partidos Politicos.

De esa forma, las actividades que se han desarrollado en el cuatrimestre que se informa,
buscan potenciar el cumplimiento de los principios constitucionales, que todo drgano
publico debe de cumplir en la ejecucion de los recursos publicos, como es el caso de la
transparencia, eficacia, eficiencia y legalidad, principalmente, asi como garantizar el
ejercicio de las atribuciones por parte de cada una de las 4reas del Instituto, asi como el
pago oportuno de las prerrogativas de los partidos politicos a partir del calendario aprobado
para ello.
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1. SEGUIMIENTO A LOS PROGRAMAS Y ACTIVIDADES DE LA DIRECCION
EJECUTIVA DE ADMINISTRACION PRERROGATIVAS Y PARTIDOS
POLITICOS.

" PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2017
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION, PRERROGATIVAS Y PARTIDOS
POLITICOS.

1. Registro contable y financiero del ejercicio presupuestal.

‘2. Pago de prerrogativas a partidos politicos.
‘3. Administracion de recursos humanos.
'4. Formacién y capacitacion del personal de instituto.

‘5. Administracion de los recursos materiales.

'6. Abastecimiento de los materiales que garanticen el adecuado uso y seguridad de las
| instalaciones y los bienes muebles de las diversas areas del Instituto. |
‘7. Suministrar los bienes y materiales que garanticen el adecuado uso y funcionamiento
 de las instalaciones, los bienes muebles y servicios de los érganos desconcentrados.

/8. Integracion del comité de adquisiciones.

"9 Coordinacién de los procesos de planeacion, prospectiva y evaluacion institucional, | (6 A
| asegurando que el direccionamiento estratégico y la definicién de objetivos y estrategias | 'Q{ ,|
| P i i i 5 ] i S

' conduzcan al cumplimiento de la misién, la vision y las funciones sustantivas. A il

PROGRAMA GENERAL DE TRABAJO DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE
ADMINISTRACION PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS.

1. Abastecimiento de requisiciones de insumos y suministros para el cumplimiento de las A% X
necesidades del érgano central. K
2. Supervisar las dispersiones de sueldos y salarios para personal del 6rgano central. L ),

3. Revisar el pago de servicios generales de oficinas centrales.

4. Informe del tramite y suministro de prerrogativas a partidos politicos.

Bruselas ne. TH, Frace. Villa Universid
Tal, (443332214 00, Morelia, Mich
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PROGRAMA GENERAL DE TRABAJO DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE

ADMINISTRACION PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS.

7 o

Analizar los sistemas y procesos de administracidn interna del Instituto, para efecto de
roponer y desarrollar los proyectos de mejora y adecuaciones que sean necesarios.

Durante el tercer cuatrimestre que corresponde del periodo de septiembre - diciembre de
dos mil diecisiete, se realizaron las siguientes actividades, por parte de la Direccion
Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos:

1.1 Actividades realizadas por el Departamento de Recursos Financieros:

Programa Avance
Operativo Actividades acumulativo
Anual 2017 anual
Se elaboraron y tramitaron los documentos de Ejecucion
Presupuestaria ante la Secretaria de Finanzas y Administracion del
Estado de Michoacan, por un imporie de $68125,580.00 el cual fue
solicitado de la siguiente manera:
SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE TOTAL
Q
PRERROGATIVAS 13,175,036.34  13,175,036.34 13,175,036.34 13,175,036.34 52,700,145.36 100 /o
Registro
GASTO OPERATIVO  3,856,358.66 3,856,358.66  3,856,358.66  3,856,358.66 15,425,434.64
contable vy
ﬁnanCiEfD del 17,031,395.00 17,031,395.00 17,031,395.00 17,031,395.00 68,125,580.00
ejercicio
presupuestal -
Se recibieron las facturas por parte del Departamento de Recursos
Materiales, debidamente integradas con su orden de compra y orden 100%
de servicio, asi como verificar los requisitos fiscales y su validez ante 2
el Servicio de Administracion Tributaria SAT.
Se emitieron las conciliaciones bancarias de las cuentas de gasto de
- r - - 0
operacion e inversion. 100%
Se elaboraron Informes para pago de Impuestos Estatales y
Federales, asi como su debida declaracion. 100%
Se revisaron y emitieron los Estados Financieros Armonizados para
su autorizacion y entrega a la SFA. 100%
Se emitieron los informes para la Comision de Administracion, "
Prerrogativas y Partidos Politicos mensuales y cuatrimestrales. 100%
Se pagaron la totalidad de las prerrogativas correspondientes a cada
uno de los partidos politicos, por concepto de Gasto Ordinario y 100%
Actividades Especificas de la siguiente manera:
6 INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN RIBALLIA Y
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Pago de | = Por concepto de Gasto Ordinario se realizaron 56 iransferencias
prerrogativas | bancarias, por un monto total acumulado de $ 51'214,257.99
a partidos | (cincuenta y un millenes doscientos catorce mil doscientos cincuenta
politicos y sietes pesos 99/100 M.N.), que corresponden al periodo de
septiembre-diciembre.

* En lo que respecta a Actividades Especificas, se realizaron 56
trasferencias, por un monto total acumulado de $1°534,955.83 (un
millon quinientos ftreinta cuatro mil novecientos cincuenta y cinco
pesos 83/100 M.N.) que corresponden al periodo de septiembre-
diciembre.

Se verificé la documentacién soporte que ampara debidamente las
transferencias por concepto de prerrogativas de cada Partido

g,
Politico. 100%

1.2 Actividades realizadas por el Departamento de Recursos Materiales:

Programa Avance
Operativo Actividades acumulativo
Anual 2017 anual

Se recibieron las solicitudes internas de compra y se dio tramite
a las mismas.

Requisiciones solicitadas por las areas:

Presidencia.
Consejeros.
Secretaria Ejecutiva.
Capacitacion.
Organizacion
Vinculacion
Pueblos indigenas
Acceso a la Informacion
Derechos Humanos
Comunicacion

Ny
~ e |

—
—

Administracion
de los recursos
materiales.

100%

b NN O

Compras solicitadas por las areas:

— Mantenimiento de vehiculos.
—  Material de oficina.

— Garrafones de agua.

— Lonas para conferencia.

Se realizaron actividades de aseo de las diferentes areas del W
inmueble de manera diaria por personal de limpieza. También 100% /i
una vez por mes se realiza corte y barrido de las areas verdes ° g il
del Instituto.

Bruzelasno. 118, F
Tel, £A433322 14 0D, Morely
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Abastecer los
materiales que
garanticen el
adecuado uso y
seguridad de las
instalaciones y
los bienes
muebles de las
diversas areas
del Instituto.

Se realizé en el mes septiembre la actividad de fumigacion
para el control preventivo de plagas en las diversas areas del
Instituto.

50%

Se actualizaron 20 pdlizas por la contratacién de los seguros
para bienes muebles, inmuebles y vehiculos del Instituto.

100%

Se realizaron los mantenimientos correciivos y preventivos del
parque vehicular del Instituto.

100%

Se realizaron tramites relacionados con la actualizacion de la
documentacion de los vehiculos adscritos al Instituto, como
son:
- Actualizacion de podlizas de seguro.
- Revision de vigencia de licencias de conducir de los
usuarios.
- Revision y actualizacion de los resguardos de los
vehiculos.
- Revision de verificacion vehicular.

100%

1.3 Actividades realizadas por el Departamento de Recursos Humanos:

Programa Avance
Operativo Actividades acumulativo
Anual 2017 anual
Se solicitaron documentos necesarios al personal de nuevo
ingreso para la integracion. 90%
Se realizaron los movimientos de altas, bajas, reingresos y
modificaciones salariales a través de la pagina del IMSS/IDSE, 100 %
para la generacion del pago de las cuotas obrero-patronales,
mensual y bimestral.
Se elaboraron contratos mensuales de prestacion de servicios o
Administracion por tiempo determinado. 100%
de recursos | Se calcularon ios sueldos, ISR, IMSS, Cesantia y Vejez,
humanos. créditos de INFONAVIT, vales de despensa, incapacidades y 100%
o - . . - 0
2% sobre nomina, tanto en una hoja de calculo de Excel como
en el Sistema Integral de Néminas (NOI).
Sé elaboraron los informes mensuales de los movimientos al
IMSS, altas bajas y modificaciones salariales, asi como 100%
£ s . - {¢)
permisos e incapacidades, del personal del Instituto Electoral
de Michoacan. |
Se establecieron los lineamienios para la operacion del ’
programa de prestadores de servicio social, practicas 66% '
profesionales o estancia profesional, que se realizan dentro del
Instituto Electoral de Michoacan.

1.4 Actividades realizadas por el Departamento de Planeacion:

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

Programa Avance
Operativo Anual Actividades Acumulativo
2017 anual
Seguimiento y contestacién a las solicitudes de Informacion
gue llegan a la Direccién, a través de la Plataforma Nacional 100%
de Transparencia.
Seguimiento al cumplimiento del Programa Anual de Trabajo. 100%
Elaboracion de Matriz de Marco Logico. 40%
Coordinacion  de
los procesos de :
planeacion, Diplomado de Planeacion y Presupuesto orientado a
prospectiva vy | Resultados impartido por la Universidad Autonoma de Mexico
evaluacion y la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en la modalidad 100%
institucional, en linea y gratuito, el cual se fomo por la Mira. Sofia Beltran
asegurando gue el | Pacheco.
direccionamiento
estralté‘g.nco y la Apoyo en la elaboracion del Manual para el manejo del Fondo o
deﬁmcwn da Revolvente de los Organos Desconcentrados. 100%
objetivos y
estrategias
conduzcan al | Apoyo en la elaboracion del informe de la Direccion Ejecutiva
cumplimiento de la de Administracion Prerrogativas y Partidos Politicos respecto
mision, la visién y de los montos, fechas y entrega de los recursos obtenidos por 100%
las funciones | 1a aplicacion de sanciones.
sustantivas — - - ==
Elaboracion de Matriz de Seguimiento de Actividades de la
Direccién Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos 100%
Politicos cada 15 quince dias.
Apoyo en la reduccion y ajustes del presupuesto para el
T 80%
ejercicio 2018.
Apoyo en la elaboracion de Lineamientos de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestaria del Instituto Electoral 50%

de Michoacan para el Ejercicio Fiscal 2018.

Apoyo en la elaboracion del Lineamiento para el Mecanismo
de Control de Asistencia y Horario Extraordinario.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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Adicionalmente, se atendieron 19 solicitudes de acceso a la informacion publica, referentes
a diversos temas competencia de la Direccién, mismos que consisten en:

Fecha de
recepcion

Informacion solicitada

Fecha de remision a la
Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacion
del Instituto Electoral de
Michoacan

16/08/17

;Numero de elecciones exiraordinarias y costo
de cada de una de ellas? ; Especificando cargo
y distrito?

Se presento el 11/09/17,
para complementar la
informaciéon se solicitd una
prorroga con fecha
13/09/2017, presentando la
informacion final el dia
18/09/17

08/09M17

;Cuanto dinero se destinara este afio a los
partidos politicos y candidatos independientes
para las campafias?

20/09/17

14/09/17

iLlistado de personal (base, estructura,
honorarios, asimilados a sueldos y salarios,
prestadores profesionales de servicios)? con:
edad, maximo grado de estudio, nivel jerarquico,
sueldo base, compensacion de cualquier ftipo
(asegurada, garantizada, etcétera.) y
antigiedad?

10/10/17

15/09/17

*¢ Presupuesto voto en el extranjero?
*¢Actividad mas onerosa del voto en el
extranjero?

*: Presupuesto que se destind a publicidad y
difusién del voto en el extranjero?

1011017

22/09/17

Solicita ¢si se tiene algun registro del PREP de
20157.

28/09/17

11/09/M17

¢Cuanto dinero se destinara este afio a los
partidos politicos y candidatos independientes
para las campanas?.

25/09M17

06/10/17

s Presupuesto en general que se destina a las
campafias de los partidos politicos, en esta
etapa de elecciones?

111017

11/10/17

Informacion sobre ¢ el presupuesto destinado a
las campafias electorales del 2018 y el
presupuesto de las campaias electorales del
20157 Asi como ¢informacion del calendario
electoral 2018 y documentos legales v/o
reglamentos que regulen las candidaturas
independientes y partidos politicos?

07117

25/09/17

;Cuanto dinero se destinard este afio a los
partidos politicos y candidatos independientes
para las campafnas?

25/09/17

06/10/17

:Presupuesto en general que se destina a las
campafias de los partidos politicos, en esta
etapa de elecciones?

1110M17

10
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HNSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

Fecha de
recepcion

Informacion solicitada

Fecha de remision a la
Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacion
del Instituto Electoral de
Michoacan

1711017

slnformacion sobre el presupuesto destinado a
las campafas electorales del 2018 y el
presupuesto de las campafias electorales del
20157 Asi como jinformacion del calendario
electoral 2018 y documentos legales ylo
reglamentos que regulen las candidaturas
independientes y partidos politicos?

07/1117

19710117

*i Presupuesto voto en el extranjero?
*iActividad mas onerosa del voto en el
extranjero?

*; Presupuesto que se destind a publicidad y
difusion del voto en el extranjero?

1011117

26/10M17

JInformacion de todos las depésiios en cuenta,
emision de cheques, pagos en efectivo,
transferencias bancarias por cualquier concepto,
es decir, salarics, bonos, compensaciones,
viaticos, recuperacion de fondo revolvente,
liguidaciones, vales de despensa, vales de
gasolina, de los Consejeros electorales y
Vocales, de los Gltimos 10 afios?.

Se solicité una prorroga con
fecha 22/11/2017,
presentando la informacion
final el dia

04/12/17

021117

1. ¢El sueldo, salaric o dieta bruto como se le
denomine del Consejero Presidente y de cada
uno de los Consejeros?. 2. ;las prestaciones
economicas desglosadas aguinaldo, prima
vacacional, bonos electorales, horas
extraordinarias, apoyos escolares, efc?. 3. { Otro
fipo de apoyos Gasolina, vales de despensa,
para estudios académicos, apoyo escolar para
los hijos, lentes? 4. ;Si con motivo del
impedimento de los Consejeros, de laborar en
partidos politicos y gobierno por 2 afios, tienen
en su finiquito alguna retribucién especial?, y ¢ si
tiene fundamento legal?

28/11/17 ﬁ
f

07117

¢ Cuales son o en su defecto, cuales seran los
planes de trabajo interno de todos y cada uno de
los Organos Internos que forman parte de ese
Instituto Electoral para el proceso Electoral
2017- 2018 asi como los planes de trabajo de las
elecciones inmediatas pasadas?

16/10/17

o7Min7

slnformacion de remuneraciones de los
Consejeros Electorales?

04/12117

16/11/17

Informacion con respecto al despacho Vazquez
Nava y Consultores s.c.; Vazquez Nava
Consultores s.c.; Vazguez Nava Abogados s.c. y
Vazquez Nava y Consultores

1312117

20117

:Régimen de Seguridad Social con el que
cuenta dicha Institucion? y ;desde cuando se
encuentran afiliados a este régimen, asi mismo,

13/M12/17 oFIC)

S

11
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INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

Fecha de remision a la
Unidad de Transparencia y

Fecha de Informacion solicitada Acceso a la Informacion
recepcion del Instituto Electoral de
Michoacan

deseo saber si dicho Organismo Publico Local

cuenta con un Sistema de Pensiones y

Jubilaciones?

¢ Requisitos para inscribirse en el padron de 13/12/17
08/12117 proveedores del IEM?

2. ACTIVIDADES DE LA COMISION DE ADMINISTRACION,

PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS.

En el periodo que se informa, la Comision de Administracién, Prerrogativas y Partidos
Politicos sesiond en 5 ocasiones, cumpliendo con el Cédigo Electoral del Estado y el articulo
20, fraccion | del Reglamento para el funcionamiento de las Comisiones y Comités del IEM,
en las que se contd con la asistencia de todos los integrantes de la Comision y se
desarrollaron en las siguientes fechas:

Niamero Fecha

1

12 de septiembre

26 de septiembre

7 de noviembre

29 de noviembre

gl |N

23 de diciembre

Entre los asuntos mas relevantes tratados en las sesiones comentadas, se encuentran los

siguientes:

1. Aprobacion de las actas de las sesiones:

12

ACTA No. IEM-CAPyPP-SORD-008/2017 de la sesion ordinaria del 25 de

agosto de 2017.

ACTA No. IEM-CAPyPP-SORD-009/2017 de la sesion ordinaria del 12 de

septiembre de 2017.

ACTA No. IEM-CAPyPP-SORD-010 /2017 de la sesién ordinaria del 26 de

septiembre de 2017.

ACTA No. IEM-CAPYPP-SORD-011/2017 de la sesién extraordinaria del 7

de noviembre de 2017.

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN
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10.

11.

12.

13.

NG TO ELECTORAL DE WICHOACAN

- ACTA No. IEM-CAPyPP-SORD-012/2017 de la sesion ordinaria del 29 de
noviembre de 2017.

Presentacion y aprobacion del segundo informe Cuatrimestral en la Comision de
Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos.

Instalacion de la Comisién de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos
del Instituto Electoral de Michoacan integrada mediante Acuerdo CG-50/2017,
aprobado por el Consejo General el veintiséis de octubre del afio en curso, de
conformidad con los articulos 34 y 35 del Cédigo Electoral del Estado de
Michoacan de Ocampo.

Informe del estado que guarda la Direccion Ejecutiva de Administracion,
Prerrogativas y Partidos Politicos.

Informe sobre la plantilla del personal del Instituto Electoral de Michoacéan, con
corte al 31 de octubre de 2017.

Informe sobre el movimiento a la plantilla del personal del Instituto Electoral de
Michoacan con corte al 15 quince de noviembre de 2017 diecisiete.

Informe del padrén de proveedores del Instituto Electoral de Michoacan.

Informe de la Direccién Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos
Politicos respecto de los montos y fechas y entrega de los recursos obtenidos
por la aplicacién de sanciones econémicas derivadas de las infracciones
cometidas por los sujetos de responsabilidad, correspondiente al periodo de julio
a septiembre de 2017 dos mil diecisiete.

Presentacion de los estados financieros del mes de octubre de 2017 dos mil
diecisiete.
Informe de los pasivos del Instituto Electoral de Michoacan con corte al 27

veintisiete de noviembre.

Analisis al marco juridico que rigen los finiquitos y liquidaciones del personal
Instituto Electoral de Michoacan.

Informe sobre los movimientos a la plantilla del personal del Instituto Electoral
de Michoacan, con corte al 15 de diciembre de 2017.

Presentacion de los Estados Financieros del mes de noviembre 2017.

Brusedas no 118, &
Tel (443137
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Proyectos propuestos por la Comision de Administracion, Prerrogativas y Partidos
Politicos a Consejo General y a la Junta Estatal Ejecutiva.

e Proyecto de los Topes de Gasto de Precampafia, para la obtencién de Respaldo
Ciudadano y Campanias.

e Proyecto de Acuerdo de la Comision de Administracion, Prerrogativas y Partidos
Politicos, relativo a la designacion, de entre sus integrantes, de la Consejera
Electoral que tendra la representacion ante el Comité de Adquisiciones del Instituto
Electoral de Michoacan, en atencion al articulo 6°, fraccion V del Reglamento de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del instituto Electoral de Michoacan.

e Plan de Trabajo de la Comisién de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos
del 2018 dos mil dieciocho.

e Manual para el Manejo del Fondo Revolvente de los Organos Desconcentrados del
Instituto Electoral de Michoacan, para el Proceso Electoral Ordinario 2017 dos mil
diecisiete — 2018 dos mil dieciocho.

El contenido del presente informe fue aprobado por unanimidad de votos de los integrantes
de la Comisién de Administracion y Prerrogativas del Instituto Electoral de Michoacan en
Sesion Ordinaria el 30 del mes de enero de 2018 dos mil dieciocho.

Consejera Electoral Presidenta de la Comision
inistracién Prerrogativas y

i \ - ,,1’/1 { -/-r' :'1‘_'_**"' - -
Mtra. Arace}{ Gut: RITez : Mtra. Magal) .;Métdina Aguilar
Consejera Electoral, :ntegrante de\la Comision Secretaria Técnica de la Comision de
de Admmlstra ion, Prerrogativas y Partidos Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos
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