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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
MICHOACAN POR EL QUE SE MODIFICA EL REGLAMENTO INTERIOR DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, A EFECTO DE DEROGAR LA
FRACCION VI, DEL ARTICULO 72, Y EL ARTIiCULO 73, ASi COMO
ADICIONAR LA SECCION SEPTIMA “DE LA ESTRUCTURA Y ATRIBUCIONES
DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS, EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS Y SU GRUPO INTERDISCIPLINARIO”, AL TIiTULO TERCERO,
CAPITULO PRIMERO.

GLOSARIO:

Conjunto de acciones encaminadas a administrar,
Archivistica: organizar, conservar y difundir documentos de archivo;

Se integra por documentos de archivo en uso cotidiano
Archivo de tramite: y necesario para el ejercicio de las atribuciones y
funciones de los sujetos obligados;

Son los documentos transferidos desde las areas o
Archivo de unidades productoras, cuyo uso y consulta es
concentracion: esporadica y que permanecen en el hasta su
disposicién documental,

Area de Las responsables de la recepcion, registro,

correspondencia u  seguimiento y despacho de la documentacién para la

Oficialia de Partes: integracion de los expedientes de los archivos de
tramite;

Lo es el integrado por documentos de conservacion
Archivo histérico: permanente y de relevancia para la memoria nacional,
- regional o local de caracter publico;

Cadigo Electoral: Codigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo;
CONARCH Consejo Nacional de Archivos;

Aquel que registra un hecho, acto administrativo,
juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado

Documento: en el ejercicio de las facultades, competencias o
funciones de los sujetos obligados, con independencia
de su soporte documental,
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Tratamiento integral de la documentacion a lo largo de
Gestion su ciclo vital, a traves de la ejecucion de procesos de
Documental: produccion, organizacion, acceso, consulta, valoracién
documental y conservacion;

Instituto: Instituto Electoral de Michoacan;

Ley: Ley General de Archivos;

Reglamento Reglamento Interior del Instituto Electoral de
Interior: Michoacan:;

Transferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de
: consulta esporadica de un archivo de tramite a uno de
concentracion y de expedientes que deben
conservarse de manera permanente, del archivo de

concentracion al archivo histérico; y,

UNESCO Organizacion de las Naciones Unidas para Ia
Educacibn, la Ciencia y la Cultura.

SIA: Sistema Institucional de Archivos.

ANTECEDENTES:

PRIMERO. El 3 tres de marzo de 2004 dos mil cuatro, se publico en el Periédico
Oficial del Estado de Michoacan la Ley de Archivos Administrativos e Historicos

del Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios.’

SEGUNDO. EI 15 quince de junio de 2018 dos mil dieciocho, se publicé en el
Diario Oficial de la Federacion la nueva Ley General de Archivos; estipulando en
su articulo primero, que es de orden publico y observancia general en todo el

territorio nacional con el objetivo de establecer los principios y bases generales de

' La citada Ley aun no se encuentra armonizada con la Ley General de Archivos, sin
embargo, se viene llevando a cabo dicho proceso de armonizacion por parte del Congreso el
Estado.
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la organizacioén, conservacion, administracion y preservacion homogeénea para los
organos auténomos, entre otros, que reciban y ejerzan recursos publicos o
realicen actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas o
municipales, mismos que son considerados por la normativa como Sujetos
Obligados.

TERCERO. Con fecha 15 quince de junio de 2019 dos mil diecinueve, entro en
vigor la Ley General de Archivos, por lo que, atendiendo a lo previsto en el
Transitorio Décimo Primero, se establecié que los sujetos obligados deberan
implementar un Sistema Institucional, dentro de los seis meses posteriores a la

entrada en vigor de la citada Ley.

CUARTO. Derivado de la valoracion de diversas circunstancias que se venian
experimentando para la instauracién de los sistemas institucionales de archivo, la
dificultad de creacion de los instrumentos archivisticos, los factores econémico,
institucional, asi como la pandemia del virus SARS CoV2 (COVID-19); en sesion
de fecha 16 dieciséis de diciembre de 2019 dos mil diecinueve, la CONARCH
emitio6 el comunicado CONARCH/P/0002/2019; por el que se reconoce la
existencia de dificultades materiales para la implementacién del Sistema
Institucional de Archivos de los sujetos obligados, asi como la consideracion
desproporcional de exigir el cumplimiento de dicha obligacion dentro de un plazo
inflexible que lo hizo materialmente imposible; por lo que solicito otorgar las
facilidades correspondientes para que los sujetos obligados puedan, en la medida
de sus posibilidades, alcanzar el cumplimiento de las obligaciones

correspondientes.

QUINTO. En ese contexto, el Instituto ha enfrentado un panorama complejo,

derivado de las dificultades presupuestales, la organizacién y desarrollo del
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proceso electoral local concurrente, la falta de armonizacion legislativa estatal y la

contingencia sanitaria por la pandemia COVID-19 y sus efectos.

Por lo que este Instituto, sin hacer de lado el cumplimiento de sus obligaciones en
materia archivistica, informo al Organo Interno de Control, mediante oficio IEM-P-
826/2021 de data 05 cinco de abril de 2021 dos mil veintiuno respecto del estado
de avance en la adecuacién normativa y material para la instauracion del Sistema

Institucional de Archivos.

Comunicacion a la cual recay6 el oficio de contestacion namero OIC/112/2021, de
fecha 07 siete de abril del mismo afo, donde se hace del conocimiento el

seguimiento de las acciones que se realicen al respecto.

CONSIDERANDOS:

PRIMERO. Que el articulo 98 de la Constituciéon Politica del Estado Libre y
Soberano de Michoacan de Ocampo, en relacion con los numerales 29 y 32 del
Cédigo Electoral, sefalan que el Instituto es un organismo publico auténomo,
autoridad en la materia, independiente en sus decisiones, con personalidad
juridica y patrimonio propio, asi como con la estructura necesaria, conformada por

los organos de direccion, ejecutivos, técnicos, de vigilancia y desconcentrados.

Que el 6rgano superior de direccion se integra por un Consejero Presidente y seis
consejerias electorales, y es responsable de dirigir, organizar y vigilar las
elecciones en el estado, asi como los mecanismos de participacion ciudadana,
debiendo observar en tales funciones, los principios de certeza, legalidad, maxima

publicidad, equidad, independencia, imparcialidad y objetividad.
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SEGUNDO. Conforme al articulo 34, fracciones I, 1l y IV del Cédigo Electoral, son
atribuciones del Consejo General del Instituto, vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y las del propio Codigo; expedir el reglamento
interior del Instituto y de sus organos internos, asi como aquellos que sean

necesarios para el debido ejercicio de sus facultades y atribuciones; entre otras.

TERCERO. Que México como estado miembro de la UNESCO, se encuentra

vinculado a los compromisos suscritos en la Declaracion Universal sobre los

Archivos signada en septiembre de 2010 dos mil diez, dentro de la cual se
contempla el de adoptar normatividad y politicas pulblicas en materia de archivos
que prioricen una gestion documental eficaz realizada por profesionales en la
materia, buscando que tanto la documentacién como su consulta se realicen de

manera accesible?.

CUARTO. En ese contexto, conviene tener presente que la Ley?® establece para
cada sujeto obligado, que la documentacion que produzca, registre y tramite en
uso de sus funciones, tendra entre otros, el caracter de bien nacional, y

constituyen bienes muebles.

Ademas, de acuerdo con la Ley General de Bienes Nacionales, los documentos
publicos referidos son considerados monumentos histéricos con categoria de bien
patrimonial documental en términos de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas

Arqueologicas, Artisticas e Historicas.

Por lo que es obligacién de este Instituto organizar, conservar y preservar los
archivos bajo los estandares y principios de la materia archivistica y las directrices

de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, asi como

2 Dictamen de la Ley General de Archivo, Cdmara de Diputados del H. Congreso de la Unidn,
pag. 11.
3 Articulos 7, 8, 9, 10 y 12 de la Ley General de Archivos.
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garantizar que éstos no se sustraigan, dafien o eliminen, observando las

salvedades que establezca la normativa aplicable a la materia.

QUINTO. Que la Ley en su articulo 11, prevé las obligaciones de los sujetos

obligados en la materia de la siguiente manera:

“l.  Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los
documentos de archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran,
transformen o posean, de acuerdo con sus faculfades, competencias,
atribuciones o funciones, los estandares y principios en materia
archivistica, los términos de esta Ley y demas disposiciones juridicas que
les sean aplicables;

il. Establecer un sistema institucional para la _administracion de
sus archivos vy llevar a cabo los procesos de gestion documental;

Hll.  Integrar los documentos en expedientes;

IV. Inscribir en el Registro Nacional la existencia y ubicacion de
archivos bajo su resguardo;

V. Conformar un grupo interdisciplinario en términos de las
disposiciones reqlamentarias, que coadyuve en la valoracion documental;

VI. Dotar a los documentos de archivo de los elementos de
identificacién necesarios para asegurar que mantengan su procedencia y
orden original;

VIIl. Destinar los espacios y equipos necesarios para el
funcionamiento de sus archivos;

VIIl. Promover el desarrollo de infraestructura y equipamiento para
la gestion documental y administracion de archivos;

IX. Racionalizar la produccién, uso, distribucién y control de los
documentos de archivo;

X. Resguardar los documentos contenidos en sus archivos;

Xl. Aplicar métodos y medidas para la organizacion, proteccion y
conservacion de Jos documentos de archivo, considerando el estado que
guardan y el espacio para su almacenamiento, asi como procurar el
resguardo digital de dichos documentos, de conformidad con esta Ley y
las demas disposiciones juridicas aplicables, y

Xll. Las demés disposiciones establecidas en esta Ley y otras
disposiciones juridicas aplicables.”

Pagina 6 de 25



ESSE LR ST e

PHCHOAC AR ACUERDO IEM-CG-280/2021

(el subrayado es propio)

De ahi que en términos de la fraccion LVI del articulo 4, en relacion con el articulo
1 de la Ley, el Instituto en cuanto organismo publico auténomo estatal es sujeto
vinculado al cumplimiento de sus disposiciones; entre las cuales se contemplan
las relativas a “establecer un sistema institucional para la administracion de sus
archivos y llevar a cabo los procesos de gestién documental” y “conformar un
grupo interdisciplinario”; este Gltimo a integrarse con arreglo a lo dispuesto por el

articulo 50 de la citada Ley.

Asi mismo, determina entre otros, que la organizacién y el funcionamiento del
referido sistema institucional de archivos*, asi como de las dreas de archivo y los
grupos interdisciplinarios se regularan en los términos que en la misma se

sefialen.

SEXTO. A su vez, el Capitulo VIl de la Ley, prevé que para la administracion de
los archivos de los sujetos obligados y la correcta integracion del SIA es necesario
que se cree un area coordinadora de Archivo, en términos de su articulo 27, y que

la misma tendra entre otras funciones, la de promover que las areas operativas del

sujeto obligado lleven a cabo las acciones de gestion documental y administracion

de los archivos segun lo que establezcan la propia Ley y demas normas federales

y estatales aplicables a la materia.

En su segundo parrafo prevé que el titular de dicha area debera tener al menos
nivel de director general o su equivalente dentro de la estructura organica del

sujeto obligado.

4 Articulo 2 de la Ley General de Archivos.
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A partir de ello es necesario tener en cuenta lo previsto por la Constituciéon Politica
del Estado en su articulo 98, en lo relativo a la estructura e integracion del
Instituto; a saber, que éste contara en su estructura con érganos de direccion,

ejecutivos y técnicos, entre otros.

Asi mismo, que en términos del Codigo Electoral y el Reglamento Interior del
Instituto en sus articulos 38 y 20 respectivamente, se sefiala que, el érgano
ejecutivo del Instituto, lo sera la Junta Estatal Ejecutiva, que se integrara por las

Direcciones Ejecutivas que el Cédigo dispone.

El Instituto en cuanto autoridad en la materia, tiene personalidad juridica y
patrimonio propios; y cuenta entre sus atribuciones, la contemplada en el articulo
36, fraccion XXIII del Codigo Electoral, relativa a la designacién del personal

necesario para realizar sus actividades.

A partir de lo cual se obtiene que, el 6rgano de direccién a que se hace referencia
en dichas normas, lo es el Consejo General, en tanto que el érgano ejecutivo
dentro del cual cabria ubicar al area de nueva creacién con el caracter sefalado
habra de ser dentro de la propia estructura operativa el Instituto, dependiente de la

Presidencia del Instituto en cuanto cabeza de la Junta Estatal Ejecutiva.

Asi, y tomando en consideracion que, las Direcciones Ejecutivas lo seran
unicamente las contempladas en el Codigo Electoral y que, dentro del Reglamento
Interno se preve un organigrama y los diversos niveles de organizacién de la
estructura del Instituto, segun sus funciones, conforme a los cuales, corresponde
el nivel de direccion ejecutiva y/o de area a las Coordinaciones que en el mismo
se contemplan, es que se establece, para efectos de dar cumplimiento a la porcién

normativa de la Ley que en este apartado nos ocupa, que esta nueva area de
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archivo con nivel directivo deba ser una Coordinacion con autonomia técnica

inserta en la estructura ejecutiva del Instituto.

Con lo que se da cabal cumplimiento a lo mandatado por la Ley de la materia en el
sentido de que el area que tenga a su cargo la integracion, salvaguarda y manejo
del SIA deba tener nivel directivo o su equivalente dentro de la estructura y
organigrama institucional. Lo que habra de permitir establecer con claridad las
relaciones de supra y subordinacion y sobretodo garantizar la plena operatividad y
el reconocimiento respecto de las atribuciones de coordinaciéon y seguimiento que

se requieren realizar.

Adicionalmente, deben comprenderse las areas operativas que dependeran de
esta para garantizar el cumplimiento de sus fines; mismas que como se prevé en
los numerales 21, 31 y 32 de la Ley, seran la de Archivo de Concentracién y la de
Archivo Historico.

Aunado a ello y tomando en consideracion el cumulo de actividades previstas por
la norma de la materia, asi como las buenas practicas archivisticas, se considera

necesario la existencia de dos auxiliares, uno para cada area arriba sefialadas.

De modo que, la propuesta que aqui se presenta considera indispensable la
existencia de una estructura y fuerza laboral minimas necesarias, para dar
funcionalidad y permitir un mejor desahogo en la realizacion de las atribuciones de
la nueva coordinacién; considerando ademas que el tiempo con que se cuenta
para el cumplimiento cabal de todas y cada una de las fechas legalmente
senaladas como parte de las obligacionés derivadas de la armonizaciéon e

instauracion del SIA se encuentran préoximas a concluir.
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SEPTIMO. Toda vez que la Ley es de observancia general para todos los entes
publicos, como es el caso del Instituto y que ciertamente en la actualidad dentro
del organigrama se encuentra prevista el area Técnica de Archivo® como parte de
la Coordinacion Juridico-Consultiva, que a su vez ésta pertenece a la Secretaria
Ejecutiva; dicha estructura ya no es compatible con lo establecido en el articulo 11
de la Ley, por lo que para estar en condiciones de cumplir con la referida Ley, se
estima pertinente realizar modificaciones al Reglamento Interior y armonizar éste

con el contenido de la Ley.

Para ello, en un primer momento se debe derogar la fraccion VI, del articulo 72
donde se establece como una atribucion de la Coordinaciéon Juridica Consultiva
dependiente de la Secretaria Ejecutiva, el coordinar la administracion del Archivo
General del Instituto, en razén de que el numerando 27, en su parrafo segundo de
la Ley, ordena que el area Coordinadora de archivos debera tener al menos nivel
de director general 0 su equivalente dentro de la estructura organica del sujeto
obligado; atendiendo a lo esgrimido en el considerando SEXTO, y tomando en
consideraciéon lo mandatado por la Ley, el area de Archivos debe ser considerada

como una Coordinacion.

De igual forma, y en consonancia con lo anterior, es necesario derogar el articulo
73, en virtud de que, por las razones expuestas, las tareas correspondientes al
area de archivo a cargo de la Coordinacién Juridica Consultiva sean ejercidas por
el area Coordinadora de Archivos, la cual dependera de manera directa de la
Presidencia del Instituto de conformidad con su estructura organica, dando asi

pleno cumplimiento al numeral 21y 27 de la Ley.

® En términos de lo dispuesto en los articulos 72, fraccidn VI y 73 del Reglamento Interior.
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Por otro lado, si bien es cierto que dentro de la Ley, no se establecen mas figuras
estructurales' que la de Coordinacion de Archivos, Archivo de Concentracion e
Historico, se estima que es necesario que el area Coordinadora de Archivos y el
Archivo de Concentracion; tomando en cuenta las atribuciones, cargas de trabajo
por el estado en que se encuentra el Instituto en el retraso de la creacion de los
instrumentos de control y consulta archivistica, ademas de la exigencia legal de la
propia Ley y la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion, de la
imperiosa necesidad de que exista una adecuada gestién documental por parte
de este Instituto para brindar total transparencia, es que se propone la creacion del
Auxiliar de Coordinacion de Archivos y del Auxiliar del Archivo de Concentracion,
mismo que se dotaran de funcionalidad a las areas mencionadas ya que
coadyuvaran a las atribuciones que estds deben desempefar para el

fortalecimiento de los archivos de este Organo Publico.

OCTAVO. A partir de lo anterior, debe considerarse también la necesidad de dar
reconocimiento en la normativa interna del Instituto, a los 6rganos que integraran
el SIA y la configuracion del propio sistema al interior del Instituto como parte del

proceso de armonizacion normativa que nos ocupa.

Por lo que, en términos de lo dispuesto en el articulo 4, fraccion XXXV en relacion
con el referido 11, fracciones Il y V, de la Ley, se propone conforme a la siguiente
redaccion, establecer la existencia y funcionamiento tanto del Sistema Institucional
de Archivos del Instituto, como su Grupo Interdisciplinario sin mas elementos que

los descritos por la normatividad de materia:

TextoVigente ~ Propuestade Reforma

“Articulo 72. La Coordinacién Juridica
Consultiva ..., cuenta con las
atribuciones siguientes:
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V1. Coordinar la administracion del
Archivo General del Instituto;

=rg

AV, a¥

Derogar

Articulo 73. La Coordinacion Juridica
Consultiva para el ejercicio de sus
funciones contara con un Técnico de
Archivo. Este Técnico debera realizar las
acciones orientadas a la custodia y
administracion del patrimonio documental
del Instituto, aplicando adecuadas
| técnicas y tecnologias para la
conservacion y consulta del acervo
documental institucional, para lo cual
cuenta con las atribuciones siguientes:

l. Resguardar la documentacién que
le sea enviada en los términos de la
normativa aplicable;

Il Auxiliar en la reproduccién de los
documentos del Archivo que se requieran
en fotostaticas u otro medio, previa
autorizacion del Secretario Ejecutivo o
del Coordinador Juridico Consultivo;

. Proporcionar los servicios de
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consulta, en los términos que disponga la
normativa aplicable;

V. Compilar la informacion vy
manuales de procedimientos
administrativos que se consideren
convenientes y necesarios para atender
consultas, vigilancia, organizacion,
clasificacion, catalogacion y todo lo
concerniente al manejo de los
documentos existentes en los Archivos,
tendentes a mejorar el resguardo y
desempefio de su funcién;

V. Recibir y registrar la
documentacion que remitan las demas
areas del Instituto;

VI. Organizar y clasificar la
documentacién que se encuentre en el
archivo;

VIl.  Adoptar las medidas necesarias
para resguardar la documentacion que se
encuentre en el archivo;

VIIl. Inventariar los catalogos de la
documentacién que se encuentre bajo su
resguardo;

IX. Auxiliar al Secretario Ejecutivo en
la representacion ante el Comite
respectivo y el cumplimiento de las
obligaciones en materia de archivo, en
los términos de la normativa aplicable; vy,
X. Las demas que establezca la
normativa aplicable.

Derogar

~ Propuesta de Adicion

Titulo Tercero

DEL FUNCIONAMIENTO Y ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DE LOS ORGANOS

CENTRALES DEL INSTITUTO
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Capitulo Primero

De las areas dependientes de la Presidencia

Seccién Séptima.
De la Estructura y Atribuciones de la Coordinacion de Archivos, el Sistema

Institucional de Archivos y su Grupo Interdisciplinario.

Articulo 38. La Coordinacic')n de Archivos dependera directamente de la Presidencia y

para el ejercicio de sus funciones contara con:

l. La Coordinadora o el Coordinador de Archivos;
1l. La o el Técnico de Archivo de Concentracion;
M. La o el Técnico de Archivo Histérico;

V. Auxiliar de Coordinacién; vy,

V. Auxiliar de Archivo de Concentracion.

Cuyas fitularidades seran designadas en los términos previstos por la Ley de la

materia.
Articulo 39. La Coordinacién de Archivos tendra las atribuciones siguientes:

I. Formar parte del Sistema Institucional de Archivo del Instituto, y coadyuvar en sus
funciones;

Il. Propiciar la integracion y formalizacion del Grupo Interdisciplinario, y colaborar en
sus funciones como Secretaria Tecnica del mismo;

lll. Convocar, a ftravés de su titular a las reuniones de trabajo del grupo
interdisciplinario y fungir como moderadora de las mismas;

IV. Coadyuvar en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan

Pagina 14 de 25




SATRITG ELL TOEAL B Ml aGAEAL

AN ACUERDO IEM-CG-280/2021

7\
WAHCHO

.

origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie documental;

V. Coordinar y colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la
documentacién en el establecimiento de los valores documentales, vigencias y plazos
de conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracion de las
fichas técnicas de valoracion de las series documentales;

VI. Elaborar con la colaboracion de las personas responsables de los Archivos de
Tramite, de Concentracién e Historico, respectivamente, las propuestas de
instrumentos de control y consulta archivisticos y sus disposiciones reglamentarias,
asi como la normativa que derive de ellos;

VII. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
conservacién de archivos; '

VIIl. En colaboracion con el Grupo Interdisciplinario, integrar un Catalogo de
Disposicion Documental y de forma anual, verificar su actualizacion;

IX. Elaborar y someter a la aprobacion de las instancias competentes los instrumentos
de control y consulta archivisticos, gestion documental y demas normativa archiva que
coadyuve a las buenas practicas archivisticas del Instituto;

X. Coordinar y supervisar los procesos de valoracién y disposicion documental que
realicen las areas del Instituto;

Xl. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de los
procesos archivisticos y a la gestién de documentos electronicos de generados por el
Instituto; | |

XIl. Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos;

XIIl. Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y administracion de
archivos;

XIV. Coordinar, con las areas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la
conservacién de los archivos;

XV. Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad del Instituto
sea sometida a procesos de fusion, escision, extincion, cambio de adscripcion o

cualguier modificacion que asi lo amerite;
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XVI. Supervisar las actividades archivisticas del Instituto, y en caso de ser necesario,
realizar las observaciones correspondientes;

XVII. Coordinar la operacion de los Archivos de Tramite, Concentracion e Historico, de
acuerdo con la normatividad de la materia;

XVIII. Promover la operacion regular del Sistema Institucional de Archivos y presentar
ante éste las propuestas o anteproyectos necesarios en materia de archivo;

XIX. Establecer y operar los mecanismos y controles para el seguimiento de la
documentacion en tramite, de conformidad con los procedimientos de control de
gestion que se establezcan en el Instituto;

XX. Solicitar a las areas del Instituto los informes que estime necesarios para conocer
el estado que guardan los archivos de tramite, las solicitudes y peticiones ingresadas
y demas que considere necesarios;

XXI. Emitir constancia de la documentacion e informacién que obra en los Archivos de
Concentracion, y en su caso, Historico;

XXII. Colaborar con la Presidencia del Instituto en la inscripcién en el Registro
Nacional de Archivos de la existencia y ubicacion de los archivos bajo su resguardo y
realizar la actualizacién de esta en los plazos legales;

XXIII. Elaborar y someter a consideracién del Consejo General del Instituto el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, el cual debera ser de forma anual para ser
publicado en la pagina del Instituto en los primeros treinta dias naturales del ejercicio
fiscal correspondiente;

XXIV. Elaborar un informe sobre el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico y presentarlo al Grupo Interdisciplinario para su valoracion y a la Presidencia
para su aprobacién y publicacién en el portal oficial de internet del Instituto a mas tardar el
dia ultimo del mes de enero del afio siguiente al de la ejecucién del programa;

XXV. Colaborar con la Direccion de Administracion en la incorporacién del mobiliario,
equipo técnico de conservacién y seguridad e instalaciones apropiadas para los archivos,
de conformidad con las funciones y servicios que estos brindan;

XXVI. Colaborar con la Coordinacion de Informatica y con la Coordinacién Juridica

Consultiva, en el disefio, desarrollo, establecimiento y actualizaciéon de la normativa
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que sea aplicable dentro del Instituto en materia archivistica; asi como para la
adquisicion de tecnologias de la informacién para el manejo de archivos, y la
automatizacion de éstos; digitalizacion de documentos de archivo para la gestion,
administracion y conservacion de los documentos electronicos; _

XXVIL. Fungir como enlace del Instituto en materia de archivos, con otras autoridades,
cuando asi lo determine la Presidencia del Instituto; v,

XXVIIl. Las demas que le confiera la Presidencia, el Consejo General y las Leyes

aplicables a la materia.

Articulo 40. El area Técnica de Archivo de Concentracion tendra las atribuciones

siguientes:

l. Asegurar, resguardar y describir los fondos remitidos en términos del
Reglamento de Archivos del Instituto;

Il. Procurar que la consulta de archivos de los expedientes y la reproduccion de
los documentos que se requieran en fotostaticas u otro medio, se hagan previa
autorizacion de la Coordinacion de Archivos, conforme a lo establecido en el apartado
referente a la reproduccion de documentos del Reglamento de Archivos del Instituto;
[I. Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de prestamo y consulta
a las unidades o areas administrativas productoras de la documentacion que
resguarda;

AVA Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental, segun lo
prevea el Catalogo de Disposicidn Documental;

V. Llevar el inventario documental correspondiente del Archivo de Concentracion;
VI. Colaborar con el area Coordinadora de Archivos en la elaboracion de los
instrumentos de control y consulta archivisticos que sefiala la Ley de la materia, las
leyes locales y en sus disposiciones reglamentarias;

VIl.  Participar con el area Coordinadora de archivos en la elaboracion de los

criterios de valoracion y disposicion documentales;
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VIIl.  Promover la baja documental de los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de
conservacion, siempre y cuando estos no posean valores histéricos, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables;

[X. Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y que cuenten con valores histéricos para ser
transferidos al Archivo Histérico del Instituto;

X. Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de
disposicion documental, incluyendo dictamenes, actas e inventarios;

XI. Publicar, al final de cada afo, los dictamenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la
materia y resguardarlos en el archivo de concentracién por un pericdo minimo de
siete afios a partir de la fecha de su elaboracion;

Xll.  Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y posean valores evidénciales, testimoniales e
informativos al archivo historico del Instituto.

XIll.  Adoptar las medidas necesarias para resguardar la documentacién que se
encuentre en el archivo de concentracion;

XIV. Auxiliar a la Coordinaciéon de Archivos en la representacion de este ante el
Grupo Interdisciplinario; vy,

XV. Las que establezca Presidencia, la Coordinacion de Archivos y las

disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 41. El 4rea Técnica de Archivo Histérico tendra las atribuciones siguientes:

l. Resguardar la documentacion que se considere histérica, enviada en los
términos de la normativa aplicable;
. Recibir las transferencias secundarias, asi como organizar y conservar los

expedientes bajo su resguardo;
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M. Brindar servicios de préstamo y consulta al publico, asi como difundir el
patrimonio documental;

\VA Llevar el inventario documental correspondiente del Archivo Historico;

V. Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda, asi
como auxiliar en la reproduccién de los documentos que se requieran en fotostaticas
u otro medio, previa autorizacién de la Coordinacion de Archivos;

VI. Colaborar con el area Coordinadora de Archivos en la elaboracion de los
instrumentos de control y consulta archivisticos previstos en la Ley de la materia, asi
como en la demas normativa aplicable;

VIl.  Implementar politicas y estrategias de preservacion que permitan conservar los
documentos histéricos, aplicar los mecanismos y las herramientas que proporcionan
las tecnolégicas de informacién para mantenerlos a disposicién de los usuarios; y,
VIll. Las demas que establezca la Presidencia, la Coordinacion de Archivos y las

disposiciones juridicas aplicables a la materia.

Articulo 42. El area Auxiliar de la Coordinacién de Archives tendra las atribuciones

siguientes:

l. Colaborar con el area Coordinadora de Archivos en la elaboracion,
modificacién o actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica que
sefiala la Ley de la materia, las leyes locales y en sus disposiciones reglamentarias;

Il Auxiliar a la Coordinacién de Archivos y al Grupo Interdisciplinario en sus
funciones dentro del Sistema Instituciona de Archivos; v,

. Las demas que establezcan o le soliciten el area Coordinadora de Archivos y la
Presidencia del Instituto.

Articulo 43. El area Auxiliar de Archivo de Concentracion tendra las atribuciones

siguientes:
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[ Asistir en sus funciones al area Técnica de Archivo de Concentracion; v,
[l Las demas que establezcan o le soliciten el area Técnica de Archivo de

Concentracion, la Coordinacion de Archivos y la Presidencia del Instituto.
Del Sistema Institucional de Archivos.

Articulo 44. El Sistema Institucional de Archivos es el conjunto de registros,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla el
Instituto y sustenta la actividad archivistica de acuerdo con los procesos de gestion

documental.

Todos los documentos de archivo en posesion del Instituto formaran parte del Sistema
Instituciénal, deberan agruparse en expedientes de manera légica y cronolégica, y
relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la informacién contenida
en ellos, en los términos que establezca el Consejo Nacional de Archivos y las

disposiciones juridicas aplicables.
Articulo 45. El Sistema Institucional de Archivos del estara integrado por:

l. La Coordinacion de Archivos;

. Las siguientes Areas Operativas:
a) De Correspondencia; a cargo de la Oficialia de Partes de la
Secretaria Ejecutiva;
b) Responsables de Archivo de Tramite por cada una de las areas
y unidades administrativas del Instituto; quienes seran designadas por
las personas titulares de cada area de entre el personal con que ésta se
integra y de acuerdo a lo establecido en la Ley General de Archivos.
c) Técnica de Archivo de Concentracion; vy,

d) Técnica de Archivo Histoérico.
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- Del Grupo Interdisciplinario.

Articulo 46. El Grupo interdisciplinario se integrara con las personas servidoras
publicas del Instituto siguientes:
[. Un enlace en representacién comun de las Consejerias del Consejo General;
[I. Titular de la Coordinacion de Archivos, que fungira como moderadora del |
Grupo;
[1l. Titular de la Contraloria;
IV. Titular de la Coordinacion de Transparencia y Acceso a la Informacion;
V. Titular de la Coordinacién Juridica Consultiva;
VI. Titulares de la Secretaria Ejecutiva, Direcciones Ejecutivas, Coordinaciones y
Jefaturas de Departamentos integrantes del Instituto;
VI Técnico de Planeacion; vy,

VIII. Titular de la Coordinacion de Informatica.

Articulo 47. Son funciones del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:
|. Emitir sus lineamientos de operacién;
[I. Formular opiniones técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las
series documentales; _
[ll. Formular de referencias técnicas para la determinacion de valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental de las
series, la planeacion estratégica, conforme a la normatividad en materia y los
principios archivisticos, |
IV. Propiciar la correcta circulacion de la informacién archivistica, estableciendo
procedimientos claros de transferencias documentales;
V. Identificar y seleccionar la memoria histérico-documental del Instituto;

VI. Promover la depuracién razonada de la informacion documental que una vez
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prescrita en sus valores primarios no posea valores secundarios que ameriten su
resguardo;

VIl. Informar cuatrimestral y anualmente a las Consejerias de las acciones del
dicho Grupo y del avance en los objetivos planteados en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico;

VIII. Mediante convocatoria, se debera invitar a las Consejerias a las Sesiones del
Grupo Interdisciplinario; y,

IX. Las demas que establezca el Consejo General y la normativa aplicable a la

materia.

Articulo 48. La Coordinacion de Archivos, convocara a las reuniones de trabajo y
fungira como moderadora de las mismas al interior del Grupo Interdisciplinario, quien
coadyuvara en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan
origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie documental,
con el fin de colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la
documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias y plazos
de conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracion de las
fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que, en conjunto, conforman el

catalogo de disposicién documental.

DECIMO CUARTO. En consecuencia, y atendiendo a que el Instituto es un
organismo publico auténomo, autoridad en la materia, independiente en sus
decisiones, con personalidad juridica y patrimonio propios, asi como con la
estructura integrada por los o6rganos de direccién, ejecutivos, técnicos, de
vigilancia y desconcentrados; y, de conformidad a la facultad reglamentaria
establecida en el articulo 34, fraccion |l, del Cédigo Electoral, se somete a
consideracion del Consejo General el presente acuerdo a través del cual se
propone derogar la fraccion VI, del articulo 72, asi como el articulo 73, y la

incorporacion de la Seccion Séptima titulada “De la Estructura y Atribuciones de la
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Coordinacion de Archivos, el Sistema Institucional de Archivos y su Grupo
Interdisciplinario”, al Titulo Tercero, Capitulo Primero del Reglamento Interior del

Instituto Electoral de Michoacan.

En virtud de lo expuesto y en ejercicio de las facultades otorgadas por la
normatividad de la materia a este Consejo General, para emitir este tipo de
acuerdos, se determina como procedentes las modificaciones y adiciones
previamente descritas, por las razones senaladas y con fundamento en lo

dispuesto por las normas que en cada caso se invocan.

En consecuencia y con fundamento en los articulos 34, fracciones |, Il del Codigo
Electoral, asi como 13, fracciones I, Ill y VI, del Reglamento Interior de este

Instituto, se expide el:

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
MICHOACAN POR EL QUE SE MODIFICA EL REGLAMENTO INTERIOR DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, A EFECTO DE DEROGAR LA
FRACCION VI, DEL ARTICULO 72, Y EL ARTICULO 73, ASi COMO
ADICIONAR LA SECCION SEPTIMA “DE LA ESTRUCTURA Y ATRIBUCIONES
DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS, EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS Y SU GRUPO INTERDISCIPLINARIO”, AL TiTULO TERCERO,
CAPITULO PRIMERO.

PRIMERO. El consejo General es competente para conocer y aprobar el presente

acuerdo.
SEGUNDO. Se aprueba en los términos expuestos, el presente Acuerdo.

TERCERO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto, realice las

acciones conducentes para la publicacion del presente Acuerdo y su Anexo.
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CUARTO. Hagase del conocimiento del personal del Instituto Electoral de

Michoacan, a través de la Secretaria Ejecutiva.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo y su anexo enfraran en vigor el dia de su

aprobacion.

SEGUNDOQ. Publiquese en el Periodico Oficial del Gobierno Constitucional del
Estado de Michoacan de Ocampo, asi como en la pagina oficial y estrados de este

Instituto.

TERCERO. Hagase de conocimiento de los 6rganos centrales del Instituto
Electoral de Michoacan, y notifiquese para su conocimiento al Instituto Nacional
Electoral, a traves de la Direccion Ejecutiva de Vinculacion y Servicio Profesional
Electoral de este Instituto, ello en términos de lo establecido en el articulo 44,

fracciones Il, VIl y XIV del Cédigo Electoral.

CUARTO. Notifiquese al Instituto Michoacano de Transparencia, Acceso a la

Informacion y Proteccion de Datos Personales y al Organo Interno de Control.

QUINTO. Notifiquese automaticamente a los partidos politicos acreditados ante
este Consejo General, de encontrarse presente alguna de sus representaciones,
propietaria o suplente en la sesién correspondiente, de conformidad a lo dispuesto
en los articulos 37, parrafos primero y tercero, fraccion Il y 40 de la Ley de Justicia
en Materia Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Michoacan de

Ocampo.
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Asi lo aprobo por unanimidad de votos, en Sesion Extraordinaria Urgente virtual de
diecisiete de diciembre de dos mil veintiuno, el Consejo General, integrado por el
Consejero Presidente Mtro.: Ignacio Hurtado Gémez, las Consejeras y los
Consejeros Electorales Licda. Carol Berenice Arellano Rangel, Mtra. Araceli
Gutiérrez Cortés, Licda. Marlene Arisbe Mendoza Diaz de Leén, Mtro. Juan Adolfo
Montiel Hernandez, Lic. Luis Ignacio Pefia Godinez y Mtra. Viridiana Villasefor
Aguirre, ante la Encargada del Despacho de la Secretaria Ej iva que autoriza,
Maria de Lourdes Becerra Pérez.

JARIA DE LOURDES BECERRA PEREZ
¥ SECRETARIA EJGEUTIVA DEL

INSTITUTO ELECTORAL DE MICHQAGARN £ INSTITUTO ELECTORJ\L DE MICHOACAN

La suscrita Encargada del Despacho de la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral de Michoacan hago
constar y certifico la siguiente fe de erratas: que en el presente "ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL
DEL INSTITUTC ELECTORAL DE MICHOACAN POR EL QUE SE MODIFICA EL REGLAMENTO INTERIOR
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN, A EFECTO DE DEROGAR LA FRACCION 1V, DEL
ARTICULO 72, Y EL ARTICULO 73, ASI COMO ADICIONAR LA SECCION SEPTIMA “DE LA ESTRUCTURA
Y ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION DE ARCHIVCS, EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Y SU GRUPO INTERDISCIPLINARIO” AL TITULO TERCERO, CAPITULO PRIMEROQ', identificado con la
clave alfanumérica IEM-CG-280/2021 y aprobado por el Consejo General de este organismo electoral el 17 de
diciembre del afio 2021, en lo que respecta a los articulos comprendidos en la Seccidén Séptima del Capltulo
Primero del Reglamento Interior de este Instituto, parte in fine que dicen; Articulo 38; Articulo 39; Articulo
40; Articulo 41; Articulo 42; Articulo 43; Articulo 44; Articulo 45; Articulo 46; Articulo 47 y Articulo 48
siendo lo correcto: Articulo 34 Ter; Articulo 34 Quater; Articulo 34 Quinquies; Articulo 34 Sexies;
Articulo 34 Septies; Articulo 34 Octies; Articulo 34 Nonies; Articulo 34 Decies; Articulo 34 Undecies;
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