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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SEGURIDAD, PROTECCION Y VIGILANCIA
ESPECIALIZADA, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, LA POLICIA AUXILIAR DEL ESTADOC DE
MICHOACAN DE OCAMPO, REPRESENTADA POR EL LICENCIADO EN ADMINISTRACION MAX
YANEZ OCHGA EN SU CARACTER DE DIRECTOR GEMERAL; ¥ POR LA OTRA, EL INSTITUTO
ADD DE M!CHOACAN REPRESENTADO POR EL DOCTOR RAMON
S, EN SU CARACTER DE PRESIDENTE DEL. INSTITUTO ELECTORAL DE
MICHOACAN, A QUIENES. EN LO SUCESIVO Y PARA LOS EFECTOS DE ESTE CONTRAT(, SE
LES DENOMINARA “LA POLICTA AUXILIAR" Y “EL INSTITUTO” RESPECTIVAMENTE, ¥ EN
CORNJUNTO, COMD “LAS PARTES” AL TENCOR DE LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES

1. DECLARA “LA POLICIA AUXILIAR" QUE:

1.1.- Es un Organismo Plblico Descentralizade sectorizade a la Secretaria de Seguridad
Piblica del Estado de Michoacdn de Ocampo, conferme a lo establecido en los articules 77
fraccién i, 101 v 102 de la Ley del Sistema de Segurldad Publica del Estado de Michoacan de
Geampo.

1.2.- £101 de Agosto del afio 2013, el entonces Secretario de Seguridad Publica dei Estado de
Michoacan de Ocampo, el General BRIG, D. E. M. Alberto Reyes Vaca, otorgd la Designacion
de DIRECTOR DE LA POLICIA AUXILIAR DEL ESTADO DE MICHOACAN DE CCAMPO al sefior
Licenciado en Administracién Max Yafez Ochoa; gue con fecha 01 de Febrero del 2014 el
entonces Secretario de Seguridad Piblica del Estado de Michoacsn tde Qcampo, el Lic. Carlos
Hugo Castellsnos Becerra ptorgd la Designacion ‘de DIRECTOR. SENERAL DE iA POLICIA
AUXIIAR DEL ESTADO DE MICHOACAN DE GCAMPO; que con Techa 01 de Agosto del 2014 el
actusl Gobernador Constitucional del Estado de Michoacén de-Ocampo, el Dr. Salvador Jjara
Guerrero, le otorgd el nombramiento como DIRECTOR GENERAL DE LA“POLICIA AUXILIAR
DEL ESTADO DE MECHOACAN DE OCAMPO por o que e;erw Ia titularidad -de dicha
dependencia,

1.3.- 54 tztuiar cuénta con plens capacsdad juridica para_celebrar ef presente Contrato de
conformidad, con las atribuciones que le confieren los articulos 11, 13, 35 v 16 de la Ley
Orgénica de la Administracion Pdblica def Estado de Michoacin de Dcampo; 17 fraccidn i, del
Decreto que crea "LA POLICIA AUXILIAR DEL ESTADO DE MlCHO!}Cf\N DE DCAMPO".

L&.- Para jos efectos legales del presente instrumento, sefiala como domicitio el ubicado en
el ndmero 80 de la calle José Rubén Romero Flores, en le Colonia Bosgues Camelinas, CP.
58290, en esta ciudad capital.

1.5.- Su Registro Federal de Contrihuyentes es PAEI3103104L0,
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2. DECLARA “EL INSTITUTO" QUE:

2.1.- De conformidad al articulo 29, det Cédigo Electoral del Sstado de Michoacdn, es el
Organismo Publico depositario de la autoridad electoral, responsable del gjercicio de g
funcidn estatal de organizar las elecciones v los procesos de participacién cuidadana en los
términos de las ieyes de la materis,

2.2.- Sus drganos centrales son: El Consejo General, la junta Estatal Ejecutivé y el
Presidente; la Unidad de Fiscalizacion y la Contraloria.

2.3.- Surepresentante es el Doctor Ramon Herndndez Reyes, en su caricter de Presidente; v
como tal en atencién al articuio 36 fracciones 1 v v, del Codigo Electoral del Estado de
Michoacdn, cuenta con facuitades de representacidn legal de “EL INSTITUTO" v como
consecuencia de elle firma en su representacién los contratos y convenios necesarios para e
cabal cumnplimiento de gus fines,

2.4.- Para dar cabal cumplimiento 2 ia obligacidn de llevar & cabo los procedimientos
administratives necesarios del Instituto Electoral de Michoscan, es necesario contar con
servicios de Seguridad, Proteccion y Vigilandia al interior de ias instalaciones del Instituto,
motivo por el cual, le es nacesario contrata’r los servitios de “LA:'POUCIA AUXILIAR”,

2.5.- Sefiala como domicilio para los efectos del prasente contrato et ublcado en ia calle
Bruselas nimero 118, Coloma Vrlia Unrvers;dad Cod:go Pasta! 58060 en esta ciudad.

3. DECLARAN “LAS PA‘RTES” QUE: '

3.1.- Gozan.de piena capacndad legal y se reconccen mutuamente }a personahdad con que se
ostentan, por lo que es'su hbre y expresa vciun‘cad suscrlbxr al presente Con‘trato al tenor de
las siguientes: : .

CLAUSULAS ~

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO ) ’

LA POLICIA AUXIUAR" prestara el _servitio de segundad prstecccon y vigilancia
especiafizada @ Directivos’s nstalacuones senaiadcs por: “EL INSTITUTG”, dentro def
perimetro del Estado de Mfchsacén de Ocampo, con’a e]emenms e ‘24 horas, en e
siguiente domicilio: Bruselas numes’a 118;:Colonta Villa U.mv.e;s_njad, CHdigo Postal 58050 en
iz ciudad de Morelia, Michoacan, B R T

Para o cual “LA POLICIA AUXILIAR" alaborard Tas consignas especificas, de acuerdo con fos
reguerimientas de “EL INSTITUTO”. e
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“LA POLICEA AUXILIAR" se obliga 2 prestar los servicios, objeto del presente Cantrate, en los
términos gue se establecen en el “Anexo Téonico” que forma parte integrante del preserte
instrumento por correr, agregado al mismo,

SEGUNDA.- Los elementos de “LA POLIIA AUKILIARY que prestarén el servicio a “EL
INSTITUTO", estardn sujetos a las disposiciones contenidas er |z Ley del Sisterma de
Seguridad Piblica del Estado de Michoacdn de Ocampo, conforme a lo dispuesto en sus
articulos 77 fraceidn 1, 101 v 102, y por ninglin motive, se les considerara empleados de “EL
INSTITUTO”, nisujetos a su subordinacidn. En tal virtud, todos Jos elementos gue cumplan e
servicio de segurided, deberdn de respetar y hacer respetar ios ordenantientos aplicables a
los cuerpos de Seguridad Piblica, en estricto apege s las garantias individuales y derechos
humanos contemplados en fa Constitucién Politice de los Estados Unidos Mexicanos y demas
ordenamientos legsles aplicables al caso.

“LA POLICIA AUKILIAR” serd la Unica responsable de todas las reclamacionas individuales o
colectivas que por cualquier razdn puedan presentar los elemantos de iz Policia Auwxliar: asi
como, las sanciones que pudieran imponerles jas autoridades administrativas, judiclales o
del trabajo.

TERCERA.- “EL INSTITUTO" se oblige a hacer del conocimiento inmediato a “"LA POLICIA
AUXIIAR", cuslquier inobservancia a lo sefialado an la Cliusuls anterior v en lo general
sobre cualguier acto contrario a lo estipulado por este Coptrato en gue incurran ios
slementos que desempefian los servidos de seguridad que sean proporcionsdos a directivos
e instalaciones de “EL INS?%TUTD”

Cualguler omision, incumplimiento o desacsto a lo péctado en.la presente Clausula y en ef
“Anexo Técnico”, serd causa de rescisidn de la relscion contractual, sin perjuicio de los
derechos y obligaciones generados por el servicio de segundaa gue se haya proporcionads v
sin fesponsabrhdad para “LA POLICIA AUXIUAR” '

CUARTA.- Los elermnentos comisionados.a “EL iNSTiTUTO", serdn asignados y supervisados
por LA POLICIA AUJ‘(ILIAR” obt tgandose 5 cubrir &l servicio de vigilancia Contratado por los
turnos y horarios establecidos en la Clausula Primers de este fnstrumento, conforme al total
de plazag contratadaes.

Cuando se presenten incidencias de los elementos como! faltas, incapacidades, entre otras,
"LA POLICIA AUXILIAR" efectuard los sjustes ralatives a compensacionas por los turnos no
cublertos, que se hard efectiva en los siguientes racibos que se expidan

Ast mismo, en estos cases, s& entendersd como suspension femporaf de los servicios, sin
ninguna responsabilidad para "LA POLICH BUXILIAR", toda ver que por fa haturateza de los
servicios, no clients con las vacantes para sustituir 2 los elementos asignados al servicio,
salve la existencia de algan elemento propussto y previa aceptacidn de “EL INSTITUTO",

GUINTA.- Los elementos podrdn ser removidos por “LA POLICIA AUXILIAR conforme & lag
necesidades de "EL INSTITUTO" o con motivo de sanciones d:sc;glmauas previstas en 1z Lay
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del Sistema de Seguridad Pdblica de! Estado de Michoacan de Ocampo v Replamentos
vigentes o 3 peticidn de "EL INSTITUTQ".

Si“EL INSTITUTG” solicita, autorizs ¢ consiente violaciones o negligencia a las disposiciones
a que se refiere la Clusula Segunda del presente Contrato, serd 1a Gnica responsable por los
dafios y/o perjlicios que se ocasionen con motivo de ello, independientemente de la
responsabilidad legal en la que el elemento de la Policls Auxiliar incurre, slendo tat
circunstancia causa de rescisién de este Contrato, fiberando a “LA POLICIA AUXILIAR” de
toda responsabilidad gue con motivo de la misma se origine:

SEXTA.- “LAS PARTES” acuerdan gue los eiementos comisionados, deben apegarse a las
disposiciones del presente Contrato y & todas asquellas gue de manera coordinada
gstablezcan formalmente; por lo que 2 fin de mantener controles, sistemas o politicas para
2l mejor desempefio del servicio:

Los elementos se sujetardn a lo siguiente:
1. Dei Horario: Ef horarie de trabajo serd de:

24 horas diarias, comprendrendo delas 8:00 a.m. 3 las 800 a.m. da lunes a dominge,
siguiendo la normatividad de-"LA POLiCiA AUXILIAR".

2. Queda prohibido, para todos los elemenms comrsuonados checar por otras personas
entradas vy sahdas El element{; que contravenga iES dtspos;c;én indicada sera
sancichado con una suspensmn de se;s (6} digs: sm goce de sueido

3. De la Hora de Ahmentos Los eiementos mmtsnonados par L .?Ot.tC!A AUXILIAR"
disfrutaran de30 {treinta) ‘minutos, para itomar aI;mentos, fuandose ‘de comin
acuerdo entre "EL iNSTiTUTG” y ios eiement 3% mm:s;anades, horano para tat fin,

SEPTIMA.- Los elementos de "LA PDuCiA AL*)(IL!AR” tuenen Ia obhgacu}n {ie pasarrevista de
administracion cuando asi 58 fes reqmera ‘De nguai manera a recnbir capamtac;on, formacmn
y academias poisc;ales P : i

Asi mismo, por formar parte de un Ci}erpo de 5egurrdad Publnca desempenaran ic;s servidios
de armas y extraordmanos que les sean. assgnados por “LA POLICIA AUX!L!AR" sin que ellg
afecte en shsoluto ef sarvu:;o de seguradad prestado @ “EL INST[T UTO” S

OCTAVA.- Sdlo compete a- “LA POL#CEA AUXINAR", conforme a ia Ley de! Sistema de
Seguridad Publica del Estado de’ Mrchoacan de Ocampo.y. Reg!amentos viganites, aplicar
correctivos disciplinarios 2 los alementc:s comnsuonada ‘parala prestacién del servicio
materia e este Contrato, por la falta que comatsn an e%ldesempeﬁo de su encargo ©
cornisidn.

Para el caso de cualguier deficienciz con relacién al servicio prestada por los elementos que
han side comisionades a “EL INSTITUTO", ésta deberd comunicatla directamente 2 fa
_,,,«“"
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Coordinacidn Operativa de iz Policla Auxiliar del Estado de Michbacan de Qcampo para su
debida atencidn. Asi mismo, "L POLICIA AUXILIAR” se oblipa a hacer de! conocimiento a la
autoridad compelente cualquier violacion a los ordenamientos sefialados en iz Cldusula
Segunda de! presente Contrate, en cuanto se haga sehedora de elios, a efecto de gue a fos
infractores les sean aplicados |os correctivos disciplinarios que el caso amerite.

NOVEMA.- DELIMPORTE DEL COSTO DEL SERVICIO DE SEGURIDAD.
“EL INSTITUTO” pegard mensualments por lo que ve al periodo comprendido del 01 de
Enero al 31 de Dictembre del 2015 a “LA POLICIA AUXILIAR”, por 6 elementos de 24 horas,
la cantidad de $96,468.58 (NOVENTA Y SEIS IIL CUATROCIENTOS SESENTA ¥ OCHO PESOS
58/100 M.N.}, ¥ por los dias de descansc obligatorio laborado {articule 74 de la Ley Federa
del Trabajo) pagard la cantidad de $6,431.24 (SEIS MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y UN
PESOS 247100 MLM) por 6 elementos que faboren en dia festivo, precuo neto fijO durante ia
vigencis del presente Contrato. I 5 TR

: o T Yy
£l servicio de seguridad serd proporcionade por el nimero de elemen’tc}s con ics grados que
a continuacidn se especifican:

A) & Plazas de Policias 24x24
TOTAL | 6 | PLAZA(S)

En las cantidades sefialadas, se comprenden los implementos que ios elementos requieren
para el desempefio de su labor, tales como: dotacidn de uniformes oficiales, arma, radio y
fas siguientes prestacionés laborales: salario,’ seguro sochal, seguro de vida, aguinaldo,
vacaciones y prima vacacions!; asi como, los gastos administrativos.

En caso de variacion en gl admero de plazas o en & imporie de os haberes y prestaciones,
se firmard por “LAS PAR'{ES" al Ccntrdto adicional can laa mmmmcmnes respecﬂvas

DECIMA.- "LA POLiCiA AUX!LIAR” proporcionaré . 3 los  elementos comisionados
identificacion oficial, Gniforme que wonsta de: playera,’ camisola, chamarra y. gorra con
insignias oficiales, pantaicm y botas, ademas de PR-24, equipa de radiocomunicacion que se
requieras para el desempefio del servicie, éste Ultimo, considerando las hecesidades que
establezca ef estudio o andlisis de seguridad requeride. £ costo adicional por este servicio,
se reflejard en el recibo correspondiente.

DECIMA PRIMIERA.- En cumplimiento 3 lo establecido en la Ley Federal de Armas de Fusgo y
Explosives, ningin elemento de vigilangiz; asi como, de escolta 2 funcionarios, podré nortar
el equipo policial de cargo, sino es parz el cumpBmiento de las funciones inherentes al
desempelio de su comision. La omisitn de dicha obligacitn por los elementos comisianados
por indicaciones o a instancia de “EL INSTITUTO", serd couse de rescisidn de le relacion
contractual,

DECIVIA SEGUNDA. “EL INSTITUTO" se do por enterado gue los elementos que comisions
“LA POLICIA AUNILIAR" para que desempefien el servicio de seguridsd, proteccidn y
vigilencia a instalaciones, sdlo pedrén cumplirlo armados dentro dei limite territorial dal
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Estade de Michoacdn de Ocampo, como lo sefala la licenciz oficial colectiva nimero. 116,
otorgada por la Direccidn General del Registro Faderal de Armas de Fuego y Contro! de
Explosivos de fa Secretarfa de fa Defense Nacional a k2 Secretaria de Seguridad Piblica del
£stado de Michoacan de Ocampo.

DECIMIA TERCERA.- ESPACIO € INSTALACIONES NECESARIAS.

“EL INSTITUTO" proporcionard a los elementos que tengan comisionados por “LA POLICIA
AUXILIAR”, las instalaciones y facilidades necesarias para el depésite y resguardo del equipo
policial de cargo, a fin de que e cumpla con lo establecide en la Clausuda Décima Segunda
del presente Contrato.

Asi mismo, "EL INSTITUTO” proporcionard a los elementas el espacio 2 instalaciones
necesarias {sanitarias, guardarrops, para preparacion de allmentos, eteétera) para el buen
desermnpefio de sus funciones,

“LA POUICIA AUXILIAR” se abliga a mantener los bienes ¢ instalaciones proporcionados por
"EL INSTITUTO” en condiciones de operacidn y conservacion, salvo el desgaste natural por el
uso comin y vigilard gue jos mismos se destinen al uso pactado.

DECIMA CUARTA.- COMUNICACION Y MOD!F!CAC!ONES

“LAS PARTES” scuerdan dirigir la corréspandencia gue se gensre reciprocaments, segdn el
caso, para LA POLICIA AUXILIAR” en el domicifio ubicado en el nimero 80 de {a calle José
Rubén Romero Flores, en la-Colonia Bosques de 'Caﬁ'}ei inas, C.'F. "58290 de Morelia,
Michoacan y para “EL INSTITUTO” en Bruselas nimero 118; Coioma Vitia. Universidad,
{ddigo Postal 58060 en a crudad de Moreifa, Mlchoagan : R

DECIMA QUINTA.- FEORMA DE PAGO . : Rt
“EL INSTITUTO" pagard 2* *La POLSC#A AUXIUAR” medsante un cheque, deposﬁo vio
transferencia electrénica z 1a cuenta nimearo 0203756522 €on CLABE interbancaria ndmero
072470002037565226 ‘en la Instntuc»un Bancar;a BANORTE, a ncmbre dé la Paliciz Auxiliar
del Estado de Michoacdn de Ocampo, dentro de’ }as primeros 5 (cmco} dlas de cada mes. A
su vez “LA POLICIA ‘U){!L!AR” expe i3 und factura, cumpi;ende con:la normatwtdad
aplicable vigente de acuerdo a la Secretar;a ée Hacxenda y Credlm Pubifczo .

Cualguier cambio en la forma de gaga, sera comumcado por" ’ EL ENST!TUTO" é ""LA POLICIA
AUXILIAR" por o menos t:on 18 (qu;nce) duas de antecnpacmn e :

En el caso de mcumphmsenm «de esta clausu!a, ”LA PO;JGIA AUKIL!AR" cobrara & “FlL
INSTITUTO” por iz falta de pagm oportuna &l recargo menzsual .v:gen‘te a.ld fecha en que se
haya generado la mora en el pago respectwo xie acuerd | 'ue establezca el Codigo Civit
para el Estado de Michoacan de Gcampo...

Asi mismao, “EL INSTITUTO" acepta que, en case de chegues devueltos por el concepto de
pago del servicio, "LA POLICIA AUNIEIAR” cabrari el equiviiente al 20% (veinte per cento)
de la cantidad no pagada por concepto de indemnizacion, conforme lo estipuladeo an el
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aitfculo 193 de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito; asi come, la comision que
cobre ef banco por dicha devolucidn, .

DECIVIA SEXTA.- CAUSA DE RESCISION DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” rescindirdn el presente Contrato por incumplimiento a cusiquiers de las
obligaciones establecidas en el presente instrumento, en forma mediata, mediando tan
5010 un comunicado por escrito.

iguaimente, quedsan en libertad de dar por terminado este Contrato cuando asi lo estimen
necesario, en clivo case deberdn comunicarlo por escrito dirigido al Birector General de “La
POLICIA AUKILIARY cuando menas en un térming de 5 (¢inco) dias de anticipacion.

DECIMA SEPTIMA.- “LAS PARTES” acuerdan y reconocen que los pagos pactados en este
Contrato, estdn basados unicamente sobre el valor del servicio de seguridad v ue estos
pagos no guardan relacidn con el valor de las propiedades de “EL INSTITUTO”, la que admite
y coincide en que “LA POLICIA AUXILIAR” no cubrird los riesgos por pérdidas o dafios en
cudlguiera de sus bienes, con el pago del servicio gue se I presta.

Por ello, “EL INSTITUTO” obtendrs, si asf lo requiere, los seguros sobre ios posibies riesgos o
dafios a sus propledades al cuidado de los elementos, los que no serén responsables de los
mismtos, obligdndose “LA POLICIA AWNILIARY Gnicamente a brindar el apoys necesario
cuando sean ocasicnados por tos propios elementos, guedando a criterio de “EL INSTITUTO"
proceder en contra del responsable. Ast mismo, queds prohibido que los elementos manejen
vehiculos de "EL INSTITUTC” excepio que da misma lo autorice, ‘Bajo su riesgo v
responsabilidad,

DECIMA DCTAVA.. Queda expresamente establecado entre “LAS PARTES” que- no podrén,
salvo autorizacidn previz, ceder total o parc:afmente & terceras personas fisicas’ & morales
fos derechos vy obligaciones que a su favor o a'su cargo se deriven del presente Contrato,
excepto los derechod de cobro por los servicies de . seguridad propomonados a “EL
INSTITUTO", con previa autorizacidn de€sta ultima

DECHA NOVENA.. Para la interpretacidn y debido cumplimiente 2 o pactedo en este
Contrato; asi como, pars s resolucion de fas controversias legaies gue pudisran surgir con
motive del mismo, “LAS PARTES” se someten a 1z jurisdiccion de los tribunales competentes
del Distrito Judicial de Morelia, Michoacdn de Octampo, renunciando expresamente 3
cuslquier otro fuerc que les pudiera corresponder en razén de su domicilio presente o
futuro.

VIGESIMA.- Este Contrato sustituye a cualquier otro firmado con anterioridad por "LAS
PARTES” y estard vigente del D1 de Enerp al 31 de Dictembre del 2015,

Despues de este periodo, no se podrd por ninguna causa continuar proporcionando ef o los
servicio{s] materis del mismo, va que para que se considere renevado, ¥LAS PARTES”
deberdn suscribic un nueve Contrato, pudiendo expedir nuevos Contratos reizthvos a la
modificacion de cualguiera de las ¢ldusuias gue lo conforman.
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VIGESIMA PRIMERA.- El presente Contrato fue elaborado por voluntad de las partes sin que
existan vicios en el consentimiento que jo pudieran invalidsr, v debidamente enteradas del

alcance legal de su clausulado. Lo firman por-cuadruplicado en la Ciudad de Morelia, Estado
de.Michoacdn de Geampo, el dia 30 de Enero de 2015.

"EL!NSTITUTO” “ /{éLiC!AAUX!LIAR" »

S
\r\ Ny

DR. RA‘_ ONHEANAN E REYES { A. MAX YAREZ OCHOA
PRESIDENTE DEL INSTITUTO ELECTORAL B DIRECTOR GENERAL
| MicHoACAN
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LAS FIRMAS DE £5TA WOIA PERTEINICEN AL CONTRATD DE PRESTACIGN DE “SERVICIOS DE SEGURIDAD, PROTECCION ¥ VIGILANGA
ESPECIALIZADA”, CELEBRADD ERTRE “LA POLICIA AUKILIAR” ¥ "EL INSTITUTO",

EL

ANEXO TECNICG

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SEGURIDAD CELEBRADO ENTRE “EL

ENSTITUTQ” ¥ “LA POLICIA AUXILIAR”,

Obtigaciones especificas, no limitativas 2 cargo de los Elementos de Iz Policia Ausdliar v del
Personal comisionado para la prestacién def servicio de seguridad.

10,

Lo prestacién del servicio de seguridad serd mediante personal experimentado v
debidsmente capacitzdo, que contard con el equipe necesario y suficiente para vighar,
resgusrdar, defender ef patrimonio de “EL INSTITUTG”; asi como, al personal en general
que se entuentre dentro de las instalaciones.

El personsl que se asigne, serd con edad minima de 75 afos y maxima de 45 afos y
deberd contar con conocimisntos basicos de proteccidn civily asi como, ssber leer ¥
escribir,

Deberd monitorearse constantemente por teléfono y radio desde {a base a {as oficinas de
“EL INSTITUTO” para verificar iz seguridad, efectusndo permanentemente rondas de
inspeccion al personal asignado.

El personal asignado deberd presentarse’ puntualmente, pulcro, debidamente
uniformado, equipado v deberd mantener su drea o lugar de servicio en condiciones
fimpias,

Deberd contar con un amplic criterio y capacida{i para afrontar cualquier tipo de
situacidn inherente 2! servicio que presta y 3 tratar con ama%::hdad y cortesia a
empleados y publico en general.

No podrd distraerse leyendo revistas, penodgcos viendo teiewsmn, habianoo por
teléfone, escuchando radio, ni dormirse,

Bl jefe en turno, al terminar su servicio, elaborard un reporte diario, asentando las
novedades recabadas en orden cronoldgico; asi como, 1odos los reportes de vignancxa y
seguridad solicitados por “EL INSTITUTO”.

Los elementos comisionados, Hevardn un registire de sctividades en la bitdcors gue
deberd permanecer en [z caseta de vigilancia para cuslquier consulta,

Se impedira of atceso s fas Instalaciones 3 vendedores ambulantes

Une ver retivados los empleados, revisard gue las ventanifias ¥ puertas de las
instalaciones v oficings permanezcan cerradas, gue 1os BRAratos electricos se encuamren
desconectadeos 0 apagados v apagard las luce
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11,

iz,

13.

14,

i5.

16,

17.

18,

15,

20.

En caso de serprender en el interior de "EL INSTITUTO” a perso'nas ajenas a ella, los
detendrd e informard inmediatamente por el medic mas expedito, a la gerencia y/o
autoridades correspendientes.

Permanentemente, vigilard que los vehiculos ajenos a “EL INSTITUTO" se abstengan de
entrar a las instalaciones de la misma, salvo autorizacidn dada por parte de los
funcionarios facuitados al efecto,

Cuando se les instruya llevar a cabo revisiones a los vehiculos que entren o salgan de las
instalaciones de YEL INSTITUTO”, las mismas seran efectuadas con cortesia,

Controlardn el acceso de. proveedores y personas que iraten asuntos con el personal
dentro de “EL INSTITUTO", comunicdndose telefdnicamente desde la caseta con el
empleado en. cuestion para que sutorice la entrade mediante registro y asignacién de
gafete con ef distintivo de "visitanfe”,

En caso de notar alteracién del orden, cerrardn las puertas e impadiran la entrada a las
instalsciones de personas ajenas e informaran de inmediate 2 funcionario de mas alto
tango que en ese momento este en funcionés, - -

El personal de vigilantia en turno, no estéd facultado para recibir notificaciones de
ninguna dependencia, mformandc cuande esta srtuac;én se presente a! personai del drea

Juridica.

El personalde mgnianc:a no esta facultado para reubsr {Iaves de veh:culos

El personal de wg:lanc;a, no esta facuitado gara reczbrr mercanc:a y/o productos por
parte de los pmveedores o prestaderes de serwcnos : T

Ef personal de vig;lanc:a tem:i i que soircrtar a los chm‘eres de los vehlcuios que entren o
salgan de las mstaiac:ones de*EL INST!TUTO” que muestren. "Los Pases dé Entrada” ¥
“Los Pases de Sahda". 6505 tendran que presentarse debldamente aﬁtor[zados por el
personal facultado para eilo]

El persenal de wgdancna tendré Alie soi:atar que la muestren la ”Cedula Unica de
Incidencias de Personal” .o “Los ?ases de Sahda al persona! adscr;to a “EL INSTITUTO”
gue saiga de las mstaiacrones éstos tendran que presen‘tarse debldamente attorizados
por el personal facultadé'ga ' .
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