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Lineamientos para la instalacién, operacion y funcionamiento de las bodegas
de resguardo de documentacion y material electoral, durante los Procesos
Electorales Locales.

a) Objetivo.

Los presentes lineamientos tienen por objeio, establecer las caracteristicas minimas
para la instalacion de la bodega electoral, asi como las medidas de seguridad
regueridas. De igual forma seré una guia para su funcionamiento, que incluya los
procedimientos que deben seguirse duranie la recepcion, clasificacion vy
almacenamiento de la documentacion y materiales electorales; con la finalidad de
gue las actividades de los organos desconcentrados del Instituto Electoral de
Michoacan, se realicen con apego a lo establecido en la normatividad elecioral
federal vy local aplicable (L.ey General de Instituciones y Procedimientos Electorales,
Reglamenio de Elecciones del instituto Nacional Electoral, Codigo Electoral del
Estado de Michoacan).

b) Fundamento Juridico.

Constitucidon Politica de los estados Unidos Mexicanos: 41, parrafos primero vy
segundo, base V, apartado C.

Ley General de Instituciones y Procedimientos Eleciorales: 268.

Codigo Electoral del Estado de Michoacén: 36, fraccion Xli; 41 fracciones |, H y 1V
194; y 204,

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral: 166 al 175, vy Anexo 5.
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i~ Instalacion.
1. Actividades previas.

1.1. Los Comités Distritales y Municipales, del Instituio Electoral de Michoacan, a
mas tardar diez dias después de que realicen la Sesién de Instalacion, deberan
determinar los lugares gue ocuparan las bodegas electorales para el resguardo dge
la docurmentacion y materiales electorales, para lo cual verificaran que cuenten con
condiciones que garanticen la seguridad de la documentacidon electoral,
especialmente de las boletas y de los paguetes electorales. Se debe prever gue, en
dicho espacio, puedan resguardarse también los materiales electorales; de no ser
posible lo anterior, se designara un lugar adicional para almacenarios.

2. Ubicacion y dimensiones.

2.1. La bodega debe tener una ubicacion apropiada dentro de las instalaciones que
ocupe el comité electoral, preferentemente en la plania baja, para facilitar las
fabores de recepcion y almacenamiento de la documentacidn y materiales
glectorales.

2.2. Deberé coniar con las medidas de seguridad pertinenies para evitar que algin
documento o material electoral se dafie, sea sustraido sin los protocolos
establecidos en el Cédigo Electoral del Estado de Michoacan (CEEMO), el
Reglamenio de Eiecciones del INE (REINE) v su anexo, o alierado durante su
resguardo; para reducir las posibilidades de algln incidente, se deberan observar
los siguientes aspectos:

a) Estar algjada y evitar colindancias con fuentes potenciales de incendios o
axplosicnes, como gasclineras, gaseras, gasoductos, fabricas o bodegas de
veladoras, caridn, papel, colchones, productos quimicos inflamables, enfre otros.

b) Estar refirada de cuerpos de agua gue pudieran tener una creciente por exceso
de liuvias, como son los rios, presas y lagunas.

c) Estar provisia de un buen sistema de drenaje, dentro del inmueble v en la via
publica.

d) Contar con un nivel de piso por arriba del nivel del piso exterior, lo que reducira
riesgos en caso de inundacion.
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2.3. El 4rea de bodega debera permitir el almacenamiento de toda la documentacion
y material elecioral, con la amplitud necesaria para su manejo. Por io anterior, segun
la disponibilidad de espacio en los inmuebles habilitados como oficinas de los
comités electorales, se recomienda gue el espacio minimo gue debe tener la bodega
para resguardar las boletas vy paquetes electorales sea el siguiente:

2.3.1. Distritales: 35m?
2.3.2. Municipales: de 10 a 20m?

3. Deteccion de necesidades para acondicionamiento.

3.1. En virtud de que los inmuebles son habilitados solo durante el proceso eiectoral,
las condiciones del espacio fisico usado como bodega, no poseen las
especificaciones de seguridad requerida, por lo cual, el Vocal de Organizacion
debera efectuar una revision detallada y en su caso, realizar las adecuaciones
necesarias a efecto de prevenir siniesiros.

3.2. Sera indispensable verificar, previo a su uso, las condiciones en gue se
encuentran las instalaciones, para detectar humedad, filtraciones de ague, cortos
circuitos, afectaciones esiruciuraies evidentes.

3.3. Para elaborar un diagnostico de las necesidades de acondicionamiento de la
bodega electoral, serd necesaria una revision fisica, poniendo especial atencion en
los siguientes aspeactos:

a) Instalaciones eléctricas: Estaran totalmente deniro de las paredes y techos o, en
su defecio, canalizadas a través de la tuberia adecuada. Todas las cajas de
conexidn, de fusibles o tableros, contardn con fapa metalica de proteccidn
permanentemente acoplada.

k) Techos: Se verificard que se encueniren debidamente impermeabilizados para
evitar filtraciones. Ademas, se recomienda que las paredes y techos del area de
resguardo y depésito sean de concreto o de algin material que no pueda ser
vulnerado facilimente.

¢) Drenaje pluvial: Estara libre de obstrucciones, pues de lo contrario se favorece la
acumulacién de agua, gue se fraduce en humedad, filiraciones y, en casos
exiremos, en desplome de techos.
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d) Instalaciones Sanitarias: Es necesario revisar el correcto funcionamiento de los
sanitarios, lavabos, tinacos, cisternas, regaderas, asi como realizar, en caso
necesario, la limpieza del drenaje, a efecto de evitar inundaciones.

e) Ventanas: En caso de coniar con ventanas, los vidrios deberan estar en buen
estado y las ventanas se sellaran, si cuentan con tragaluces o domos, esios deberan
ser clausurados, © en su caso, coniar con la proteccién necesaria como rejas
meialicas.

f) Puertas: La bodega deberd contar de preferencia, con una sola pueria. kn caso
de contar con Z 0 mas, se clausuraran las restanies con cerraduras, 0 en su caso,
candados que mantengan la integridad de la misma y permita el control del acceso.

g) Muros: Estaran pintados v libres de salinidad.

h) Cerraduras: Se revisaré el buen funcionamiento de las cerraduras, chapas o
candados.

i) Pisos: Se revisara el estado en gque se encuentra el piso, procurando que no
cuente con grietas.

3.4. En caso de que, el vocal de organizacién del comité detecte alguna deficiencia
en la bodega de resguardo de documentacion y material electoral, debera informarlo
a la Direccidn Ejecutiva de Organizacidn, con los datos recabados ésla area
generaré un reporte a la Direccidn de Adminisiracion, para que se faciliten los
recursos o los materiales necesarios para realizar las adecuaciones gue
corregpondan.

3.5. Los Presidentes de cada Consejo Distrital o Municipal, en sesidn que celebre a
mas tardar freinta dias postericres a su insialacién, informara a su respectivo
consejo, las condiciones de equipamiento de la bodega electoral, mecanismos de
operacion y las medidas de seguridad que tenga para resguardar la documentacion
y materiales eleciorales. Ademas, en la misma sesidn deberén aprobar mediante
acuerdo, o siguiente:

a) Designacion del personal autorizado para el acceso a la bodega electoral;

b) Designacién de una persona responsable de llevar el control preciso sobre la
asignacion de los folios de las boletas que se disiribuiran en cada mesa direcliva de
casilla.




3.6. E! informe presentado al pleno del consejo respectivo, sera enviado a la
Direccion Ejecuiiva de QOrganizacién Electoral, para a su vez remitirlo a fa Unidad
Técnica de la Vinculacién con Organismos Publicos Locales, por conducio de la
junia local ejecutiva, a més tardar la primera semana de abril del afio de Ia eleccion.

4. Acondicionamiento y equipamiento.

4.1, Se debe considerar como acondicionamiento de las bodegas electorales, los
trabajos gue se realizan de manera preventiva y/o correctiva para mantener los
inmuebles en condiciones o6ptimas, para almacenar con seguridad las boletas
electorales, el resto de la documentacion electoral y los materiales electorales.

4.2. Los trabajos de equipamiento consistirdn en suministrar l0s bienes muebles
necesarios para la correcta operacion de la bodega electoral;, como parte del
equipamiento para contar con la seguridad minima, y el buen funcionamiento de la
bodega electoral se consideran los siguientes articulos:

a) Tarimas o anaqueles. Toda la documentacién electoral se colocara sobre
tarimas para evitar exponerlos a riesgos de inundaciones, humedad o derrame de
liguidos. (No se colocard la documentacion directamente en el suelo).

b) Extintores de polvo guimico ABC de 6 o 9 kg (un extintor por cada 20m2). Se
ubicarén estratégicamente, sefialando su localizacidon y verificando la vigencia de
ias cargas.

¢) Lamparas de emergencia, permaneniementa conectadas & la corriente eléctrica
para garantizar su carga.

d) Sefializacionss: ruta de Evacuacién, de no fumar vy delimitacion de areas.
4.3, La Direccidn Ejecutiva de Organizacion Electoral, verificard a través de fos
coordinadores de oOrganos desconcentrados, respecto al cumplimiento de los

requisitos sefialados en estos lineamientos.

4.4. Todo lo previsto en este apartado, sera aplicable para la Bodega Estatal, misma
gue estara bajo resguardo de la Direccidn Ejecutiva de Organizacion Electoral.

Il.- Operacion.

1. Procedimiento para la Recepcién de Documentacion y Material Electoral.
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1.1. El presidente de cada Consejo Disirital o Municipal, sera el responsable de
resguardar las llaves de acceso a la Bodega, y con auxilio del secrefario y del vocal
de organizacion electoral, serd responsable de todas las operaciones vy
procedimientos de apertura y cierre,

1.2. El acceso a la bodega electoral sera solo para funcionarios y personal
autorizados previamente en sesion de Consejo; a quienes se les otorgara un gafete
distintivo que contendra niimero de folio, nombre, fotografia, referencia del Comite,
cargo, periodo de vigencia, sello y firma del presidenie del Comite, mismo que
debera poriar para su ingreso.

1.3. La enirega-recepcion y almacenamiento de los documenios v materiales
electorales, seran responsabifidad directa del Presidente del Comité Disirital o
Municipal, apoyado por el Secretario para el levaniamiento del acta circunsianciada,
y del Vocal de Qrganizacion Electoral para efectuar la clasificacion, conteo y
almacenamienic del material o documentacion. Por lo cual deberéd prever o
necesario a fin de convocar a los integranies del consejo, para garantizar su
asistencia.

1.4. Los Comités Distritales y Municipales recibiran dos tipos de envios:

a) Operacidn sin custodia: de los Materiales Electorales (mamparas, urnas, -en su
caso- bolsa de papelerfa, sobres para acias, caja de paquete elecioral, entre otres).

by Operacién con custodia; de la documentacion electoral (Boletas eleciorales, l0s
diferentes tipos de Actas, -en su caso- lista nominal, entre olros).

1.5. En la recepcién de fa documentacidn y material elecioral, el vocal de
organizacion debera cerciorarse de que las cajas de carga de los vehiculos se
encuentren perfectamente selladas; una vez hecho lo anterior, se procederd a
descargar el envio, v se revisara minuciosamente la caniidad de cajas, sobres o
paguetes, numerando cada una de elias de acuerdo a la documentacion o material
que contengan, asimismo, se revisara el estado en que se reciben.

1.6. F| Secretario levantard un acta Circunstanciada que contenga la narracién
minuciosa de todos vy cada uno de los pasos seguidos en las labores de recepcion
y almacenamiento, dicha acta cerrard cuando el presidente en compaifiia de los
consejeros y representantes de partidos, realice el sellado de la bodega, para lo
gual, se colocaran fajillas de papel a las que se les estampara el sello oficial del
Comité, y las firmas de los integrantes del consejo vy represenianies presentes.
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2. Registro en la bitdcora

2.1. El Vocal de Organizacién Electoral de cada comité, en auxilio del Presidente,
registrard en una bitacora, la informacion relativa a la fecha, hora, motivo de cada
apertura de la bodega, la presencia de consejeros eleciorales, de representantes
de los partidos politicos y/o candidatos independientes en su caso, asi como fecha
y hora del cierre de la misma segin el formato identificado como Anexo 1.

2.2. En el caso de la Bodega Estatal, la bitdcora sera responsabilidad de la Direccion
Ejecutiva de Organizacion Electoral, en donde se asentaran los dafos descritos en
el numeral anterior de conformidad con el formato gue se integra como Anexo 2.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, los Consejeros Integranies de la
Comisién de Organizacion Electoral del Consejo General del Instituio Electoral de
Michoacén, en Sesion Ordinaria de fecha 28 de febrero de 2017, - - - - = v v v v e e e

E\iﬁim. Jaime Rivera V@Eémuez
Consejerd ElectoraHntegrantede la
Comisidn de Qrgangacién Electoral

AN };‘ )
N/ wé“*
Bikadgo

Lic. Sandra Nallgls gel Jiménez
Secretaria “E‘ecmca/‘de la-Comision de
Organizacién Electoral

Of'unas Cenirales ¥
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[ENTIDAD FEDERATIVA: MICHOACAN, _ DISTRITO:
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APERTURA

ASISTENTES DURANTE LA APERTURA

Consejeros electorales

Representantes de partidos politicos.
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