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Lineamientos para el procedimiento de seleccion y caracteristicas de los
inmuebles propuestos para habilitar las oficinas de los Comités y Consejos
Distritales y Municipales del Instituto Electoral de Michoacan.

1. Objetivo.

Segun lo establece el articulo 29 del Cédigo Electoral del Estado de Michoacan de
Ocampo, el Instituto Electoral de Michoacan, es la autoridad responsable del
ejercicio de la funcién estatal de dirigir, organizar y vigilar las elecciones en el
Estado, para lo cual, en cada uno de los distritos electorales y municipios, el Instituto
contara con un 6rgano desconcentrado denominado Comité distrital o municipal,
seguin corresponda, que funcionaran solamente durante el tiempo que dure el
proceso electoral.

Por el caracter temporal del funcionamiento de los 6rganos desconcentrados, se
hace necesario identificar inmuebles que cumplan con los requisitos, caracteristicas
y condiciones minimas indispensables para la instalacion de los comités, y que
facilite a los funcionarios desempefiar en forma eficaz y eficiente sus funciones,
conforme a los principios rectores de la actividad electoral.

Por lo anterior, la Comisién de Organizacién Electoral, en coordinacion con ia
Vocalia de Organizacion, ha elaborado los presentes lineamientos, con el fin de que
el coordinador de apoyo a 6rganos desconcentrados, tenga un documento que le
facilite y guie en la bisqueda y propuesta de inmuebles donde habran de instalarse
los 6rganos desconcentrados del Instituto Electoral de Michoacan, durante el
proceso electoral.

2. Fundamento juridico.

Sirven como fundamento para reglamentar las actividades establecidas en estos
lineamientos, los articulos 104, parrafo 1, incisos f) y o), de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales; 29, 41, fraccion 1y 51, primer parrafo del
Cédigo Electoral del Estado de Michoacan; 23, 24, 65 y 82 del Regiamento Interior
del Instituto Electoral de Michoacan. Ademas de los acuerdos relacionados con este
tema, que aprueben los Consejos Generales del Instituto Nacional Electoral y del
Instituto Electoral de Michoacén.

3. Basqueda y localizacion de inmuebles.

3.1. Logistica de busqueda.
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El coordinador de apoyo a érganos desconcentrados, serd el responsable directo -
en 10s municipios que tiene asignados-, de la bisqueda y localizacion de inmuebles
que reinan las condiciones fisicas, técnicas y econdmicas para la instalacion,
operaci6n y funcionamiento de los drganos desconcentrados, asi como de integrar
la base de datos que identifique las caracteristicas de cada uno de los inmuebles, y
dar cuenta de los resuttados obtenidos en las visitas de campo a la Direccion
Ejecutiva de Organizacién Electoral, para facilitar la seleccion de los que ofrezcan
las mejores condiciones para su arrendamiento.

1.1.1. Del recorrido y visitas a las cabeceras distritales y municipales.

Previo a la instalacion de los Comités de los Consejos Distritales y Municipales, se
realizara una visita de campo, con el objeto de localizar inmuebles que puedan ser
habilitados como oficinas de los mismos. En primer lugar, se debera realizar una
visita a los inmuebles contratados durante el proceso electoral anterior que, no
hayan presentado dificultades para el desarrollo de las actividades propias del
proceso electoral correspondiente, ni hayan tenido objeciones u observaciones por
los representantes de los partidos politicos. El directorio de ubicacion sera
proporcionado por la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral.

En caso de que los inmuebles contratados en el proceso inmediato anterior no se
encuentren disponibles, o sus caracteristicas hayan cambiado de tal forma que
dejen de ser idéneos para ser habilitados como oficinas de los Comites de los
Consejos Distritales y Municipales, se deberan presentar preferentermente, tres
propuestas de inmuebles que cubran las caracteristicas y necesidades de cada
Comité, debiendo clasificarlas en primera, segunda y tercera opcion de
arrendamiento.

Adicional a lo anterior, se revisara con el proveedor o proveedores de telefonia e
internet, en qué zonas del municipio existe disponibilidad de ambos servicios, para
priorizar la bisqueda de inmuebles en esas colonias; con la finalidad de que, a la
fecha de instalacién de los Consejos, las oficinas de los Comités ya tengan telefonia
e internet para realizar las actividades correspondientes.

- 3.2. Ubicacion.

Los inmuebles deberan cumplir con los siguientes requisitos:
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a) Los comités deberan de ubicarse en lugares céntricos de la cabecera de distrito
O municipio.

b) Preferentemente, no deberan ubicarse en las colindancias de los limites
geograficos distritales o municipales.

c) Deben localizarse en lugares de facil acceso, para facilitar los procedimientos
tanto de recepcion de documentacion y material electoral, como de los paquetes
electorales el dia de la Jornada electoral, de ser posible, con cercania de rutas del
servicio urbano o colectivo, para facilitar el transporte del personal, y contar con los
servicios publicos basicos como agua potable, drenaje, energia eléctrica, de linea
telefonica, calles pavimentadas.

d) Se debe procurar que los inmuebles propuestos, esten alejados de fuentes
potenciales de incendios 0 explosiones, como gasolineras, gaseras, gasoductos,
fabricas o bodegas de veladoras, cartdn, papel, colchones, productos quimicos
inflamables, entre otros.

e) No deberan encontrarse cercanos {perimetro de cincuenta a cien metros), a las
oficinas de ningtn Parfido Politico, Presidencias Municipales, iglesias o centros de
culto religioso, fabricas, bares, discotecas o establecimientos que vendan bebidas
alcohdlicas.

Es importante que, durante el recorrido de bisqueda, localizacidn e inspeccion de
los inmuebles que se propondran, se eviten aquellos ubicados en zona de riesgo
ante posibles fendmenos meteorolGgicos como inundaciones por lluvia, crecidas de
rios, y deslaves, asimismo, no sea un lugar de evidente inseguridad (sin alumbrado
pdblico o con alfo indice delictivo).

De no localizar inmueble o casa habitacion independiente con las condiciones
fisicas adecuadas, podran proponerse espacios de edificios comerciales,
preferentemente en Ia planta baja o en el primer piso con acceso independiente.

3.3 Caracteristicas de los inmuebles.
Para la seleccion de los inmuebles que seran habilitados como oficinas de los

Comités de los Consejos Distritales y Municipales, se debe considerar que cuenten
con los espacios necesarios para el ejercicio de las funciones electorales que seran
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desarrolladas por las distintas areas del érgano desconcentrado, para o cual
deberan contar con los espacios fisicos para instalar:

i. Oficina o espacio para Presidencia

ii. Oficina o espacio para Secretaria

iii. Oficina o espacio para la Vocalia de Organizacién Electoral*

iv. Oficina o espacio para la Vocalia de Capacitacion Electoral y Educacion Civica™
v. Habitacion para bodega de documentacion eiectoral

vi. Espacio para la Sala de Sesiones del Consejo Municipal o Distrital

vii. Oficina 0 espacio para el PREP

viii. Espacio para ubicar a los elementos de seguridad publica para la custodia de
la documentacion

ix. Oficina 0 espacio para area de trabajo

x. Espacios para instalar los grupos de trabajo y puntos de recuento necesarios
en caso de recuento parcial o total en la sesién de computo de la eleccion o

elecciones gue correspondan.™
* [ as Vocalias podran compartir de ser necesario, el mismo espacio fisico.
**| a Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral, proporcionaré la informacion respecto al maximo
de puntos de recuento que se instalarian en caso de recuento total.

3.3.1. Observaciones.

La bodega debe ubicarse, preferentemente, dentro de las instalaciones del Comite,
y tener accesibilidad al area de sesiones del Consejo, considerando el transito del
personal sin alterar el flujo de sus actividades, por lo que, debera tener espacio
suficiente para las maniobras requeridas en el procedimiento de resguardo de la
documentacién y el depésito del material electoral de conformidad con los
Lineamientos para la instalacién, operacién y funcionamiento de las bodegas de
resguardo de documentacion y material electoral, durante los Procesos Electorales
Locales.

Ademas, por motivos de seguridad, debera preverse que se ubigue en una zona en
donde las probabilidades de algin incidente (incendios, explosiones, inundaciones)
sean nulas o minimas.

En la busqueda, localizacion y propuestas de inmuebles para ser habilitados como
oficinas de los Comités Distritales y Municipales, se debe evitar proponer inmuebles
que pertenezcan a dirigentes o representantes de partidos politicos; servidores,
funcionarios o empleados def Instituto Electoral del Estado de Michoacan, o a sus
familiares hasta en segundo grado, y de quienes hayan sido candidatos en el
proceso electoral inmediato anterior. s

COMISION DE ORGANIZACION
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3.4. De la concertacion del convenio de arrendamiento.

a) Cuando el coordinador de apoyo a érganos desconcentrados localice, en los
municipios que le correspondan, los inmuebles que cumplan con las caracteristicas
que se establecen en el presente lineamiento, deberé concertar con el propietario o
su representante legal, la propuesta de importe de arrendamiento mensual,
tomando como referencia, el monto pagado en el proceso inmediato anterior, para
lo cual debera lienar el formato de ubicacion, caracteristicas y propuesta de monto
de arrendamiento de inmueble (anexo 1).

Ademas, debera informar al duefio del inmueble o su representante legal, et periodo
de contratacion, los requisitos que debe cumplir para llevar a cabo, en su caso, la
confratacion del inmueble, como lo son: Original (para cotejar) y copia de la escritura
publica, del contrato privado de compraventa o documento que origine el derecho
de posesion del inmueble; original y copia de la credencial para votar con fotografia;
pasaporte o Cartilla del Servicio Militar Nacional; poder notarial que los faculte para
ejercer actos administrativos y de dominio sobre el inmueble en arrendamiento, para
el caso de los representantes legales.

En caso de que el Instituto lo requiera, el propietario deberd contar con recibo fiscal
a su nombre y exhibirlo para efectos del pago de arrendamiento, en su defecto,
debera emitir los recibos correspondientes, con las caracteristicas que solicite la
Direccion Ejecutiva de Administracion, Prerrogativas y Partidos Politicos.

b) Asimismo, procedera a elaborar un inventario respecto a los servicios publicos
con que cuenta el inmueble, caracteristicas y condiciones fisicas de la construccion;
distribucion, localizacién y condiciones de los espacios propuestos para cada una
de las areas del comité correspondiente, para identificar las adecuaciones que se
necesiten y se puedan realizar {anexo 2).

4. De la presentacién de informes y propuestas.

Una vez que se hayan requisitado los formatos identificados como anexo 1y 2, con
los mismos, se deberé presentar el informe y propuesta de inmueble ante la
Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, para su revision y aprobacién por la
Junta General Ejecutiva. Con la autorizacion de la Junta General Ejecutiva, se
procederé a formalizar el de arrendamiento de los inmuebles y, en caso de ser
necesario, se realizaran las adecuaciones o reparaciones necesarias a l0s
inmuebles.




Asimismo, se haran los tramites para la contratacion de los servicios de telefonia e
internet, y en su caso, de agua y luz; con la finalidad de que en la fecha de
instalacion de los Consejos Distritales y Municipales, los inmuebles ya se
gncuentren en condiciones de funcionamiento.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, los Consejeros Integrantes de la
Comision de Organizacion Electoral del Consejo General del Instituto Electoral de
Michoacan, en Sesién Ordinaria de fecha 25 de abrilde 2017, - - - - - -~ ----- - -~

Cohsejera Electoral

Presidenta\dk la Cpmision de Organizacion Electoral

Comision de Organizacion EleciQrg Organizacié
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VOCALIA DE ORGANIZATION ELECTORAL

ANEXO. 1. Ubicacién, caracteristicas y propuesta de monto de arrendamiento de inmueble -
para instalar el Comité (Municipal o Distrital).

Datos generales:

Nombre del Coordinador:

Propuesta‘ Cantidad solicitada por $ %
No. . concepto de renta:

o e 0 %?g.m o .,x.‘. s = ';ﬁ'ﬁ'ﬂ'; Sl i “”é}« o i = w

Régimen de propiedad {privada, comunal, ejidal}

SRS ladenpecesescomles . S T
% ELoR

. 58064, Morelia, Michososn ’
L(d43) 322 14 00 .
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VOCALIA DE ORGANIZACION E: ECTORAL

Nombre del propietario:

;W:-‘%m

Insertar fotografia con toma abierta del frente de la fachada del Inmueble propuesto.

Oficinas Centrales : o
Bruselas 118

ol Villa Universided

.7 BEORO WMorslig, Michoacsn
el (443} 322 14 a0




VOCALIA DE ORGAMIZACION ELECTORAL

Insertar dos fotos (desde dos puntos opuestos) de toma abierta, donde se aprecie la
calle y el inmueble propuesto.

Oficinas Centrales

Bruselas 118 -
Col, Ville Universidad

P BBOBO, Morslie, Michoacan

Tel. (443 32214 0
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VOCALIA DE ORGANIZACION ELECTORAL,

ANEXO 2.

Inventario de servicios plblicos; distribucion, localizacion y condiciones de los espacios
con gue cuenta el inmueble.

s

Habitacién para bodega de
documentacién electoral‘.

para el PREP.

R

Observaciones sobre adecuaciones

Rubro No. - a";%w - N | mantenimiento.

Oficinas Centrales

Brussles 118

Lol Yilla Universidad .
T BROBG Morelia, Michoacdn

fel (443} 32214 00




vOoaLlA DE ORGANIZACIGN ELECTGRAL

=
e

el
e
S e

elécirica.
% Instalaciones

Cficinas Centrales

Bruselas 118 -
ol Ville Universidad

C.F, BEOGH. Moreha, Michoscdn .

Tet. (443} 522 14 OO




VOGALIA DE GREANIZACION ELECTORAL

Agregar foto de espacio disponible para oficina de presidencia.

: Oficinas Cenirales

ruseias 118

S0l Ville Universided )
2 F BROB0, Morelis, Michoscan
el {(443) 322 14 00




Agregar foto de espacio para oficina de secretarfa.

Oficinas Cenirales

Bruselas 118 -
Lol Ville Universidad '

LC.P. 58060, ?v’éa.rege% Wichoacén

Fal. (243] 322 14 0




VOCALIA DE ORGANIZACION ELECTORAL

Agregar foto de oficina o espacio para la Vocalia de Organizacion Electoral.

Oficinas Certrales

Bruselas 198

Col. Villa Universidad .
.7, 58080 Morelia, Michoacan
Tel. (443) 322 14 00




Agregar foto de oficina o espacic para la Vocalia de Capacitacion Electoral y Educacion Civica.

Oficinas Centrales

Bruselas 118

Col, Vila Universidad

. 58080, Morelia, Michoscén
Tel (443 322 14 00
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VOCALIA DE ORGANIZACION ELECTORAL

Agregar foto de habitacidon para bodega de documentacion electoral.

 Oficinas Centrales

ruseles 118

ol Villa Universidad
7. 58080, Morala, Michoaoén
1L (543} 32214 00




YOCALIA DE ORGANIZACION EL

Agregar foto de espacio para la Sala de Sesiones de! Consejo Municipal o Distrital.'

Oficinas Centrales
Bruseles 11§
Col. Ville Universidad
C.. BROBG, Morelia, Michosodn
Pel. (443) 322 14 00 _




VOCALIA DE GRGARNIZACION ELECTORAL

Agregar foto de oficina o' espacio para el PREP.

Oficinag Centrales
Brugelas 198
Cot. \illa Universidad
P B80S0, Morelia, Michoacsn
al {443 322 14 00




VOCALIA DE GREANZACION SLECTORAL

Agregar foto de espacio para ubicar a los elementos de seguridad plblica para la custodia de ia
documentacion. o '

Oficinas werm f={lwi

Bruselas 118

Col. Villa Universidad

P B8080, Morella, Michoscdn
Tl {443) 322 14 G0




Agregar foto de oficina o espacio para drea de trabajo.

Oficinas Centrales

Brusslas 118

Cat, Villa Universidad )
P BBDBG. Morslia, Michoacsn
Tel (443 32214 00

VOCALIA DE ORGAMZACION Bt BCTGRAL




VOCALIA DE GRGANIZACION ELECTORAL

Agregar soporte fotografico (en su caso) de las observaciones hechas para mantenimiento.

Enface de apoyo responsable de la ruta Responsable de enlaces.
E Oficinas Ceritrales | BN
Bruselas 118

Col. \!;} i vera%dacé
CP 8380 Morslia, Michoacén
Tel {443} 322 14 00
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