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LEGISLACION APLICABLE PARA ESTE MANUAL:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

o Constitucion Politica del Estado de Michoacan de Ocampo.

o Cadigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo.

e Ley de Remuneraciones de los Servidores Publicos del Estado de
Michoacan de Ocampo.

e Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de
Michoacan de Ocampo.

e Acuerdo para la Optimizacion del Ejercicio del Gasto Publico y de
Disciplina Administrativa.

e Reglamento Interno del Instituto Electoral de Michoacan.

e Presupuesto de Egresos del Instituto Electoral de Michoacan.

CAPiITULO |
GENERALIDADES
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ARTICULO 1.- El presente manual establece las disposiciones para el
adecuado y transparente uso de los gastos que eroguen el Presidente,
consejeros y funcionarios, por representacion institucional, fuera de las
instalaciones del Instituto, para la atencién de las comisiones y tareas

asignadas; sujetos a la normatividad aplicable y debidamente comprobados.
La Vocalia de Administracion y Prerrogativas, tendrd a su cargo la
responsabilidad de vigilar que los preceptos establecidos en este manual
sean observados y se cumplan cabalmente.

ARTICULO 2.- Para los efectos de este manual se entendera por:
REGLAMENTO: Reglamento Interno del Instituto Electoral de Michoacan.

INSTITUTO: Instituto Electoral de Michoacan.

CODIGO: Codigo Electoral del Estado de Michoacan.
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FUNCIONARIOS: El Secretario General del Instituto, los Vocales de
Administracion y Prerrogativas, de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica, de Organizacion Electoral, el Contralor Interno y el Jefe de la Unidad

de Fiscalizacion del Instituto Electoral de Michoacan.

PRESIDENTE: El Presidente (a) del Instituto.

CONSEJEROS: Los consejeros electorales del Instituto.

GASTO DE REPRESENTACION: Los gastos que se realicen por concepto
de alimentacion para la atencion de comisiones y asuntos de trabajo

asignados fuera de las instalaciones del Instituto y obsequios institucionales.

ARTICULO 3.- Los gastos de representacion deberan responder a las
necesidades de la funcion Institucional, ser razonables, estar justificadas y

debidamente comprobadas.
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ARTICULO 4.- Solo podran realizar erogaciones por concepto de gastos de

representacion:

a) El Presidente.
b) Los consejeros electorales.

c) Los funcionarios.

ARTICULO 5. — Queda estrictamente prohibido realizar el pago por
concepto de consumos efectuados en bares, discotecas o cualquier otro

negocio de giro similar.

ARTICULO 6.- Los gastos de representacion, deberan ser reducidos al

minimo posible.

CAPITULO II
DEL PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION

ARTICULO 7.- Los gastos de representacion deberan comprobarse con
factura original a nombre del Instituto, que ampare el consumo y que retna

los requisitos fiscales.
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ARTICULO 8.- La autorizacion de los gastos de representacion, debera ser
realizada por el Presidente del Instituto. El responsable directo del gasto
debera anotar al reverso de la factura a quién se atendid, su justificacion y

su firma.

ARTICULO 9.- Para su pago los comprobantes de gastos de representacion
debidamente autorizados, deberan presentarse los dias martes del mes en

que se efectud el gasto.

Articulo 10.- La Vocalia de Administracion y Prerrogativas revisara la
documentacion y en caso de que reuna los requisitos establecidos en este
manual procedera a emitir el cheque respectivo a mas tardar los dias
viernes; en caso contrario se regresara la documentacion a quien la haya

presentado, para su correccion y en su caso posterior pago.

CAPITULO Il

RESPONSABILIDADES

ARTICULO 11.- El Presidente, los consejeros y funcionarios del Instituto
Electoral de Michoacan seran responsables de los gastos que por concepto

de representacion eroguen, y de la inobservancia del presente manual.
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TRANSITORIOS :

Primero.- El presente manual entrard en vigor a partir del dia
siguiente al de su aprobacién por la Junta Estatal Ejecutiva del Instituto
Electoral de Michoacéan.

Segundo.- Publiguese en el Periédico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo

El presente manual fue aprobado por la Junta Estatal Ejecutiva el dia

23 veintitrés de enero del aino 2009, dos mil nueve.------======—— e

LIC. MARIA DE LOS ANGELES LLANDERAL LIC. RAMON HERNANDEZ REYES
ZARAGOZA
PRESIDENTA SECRETARIO



